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-> Introduction

-> Connexion et Tableau de bord
-> Demandes de NUMEROTATION
-> Demandes de CORRECTION

- Suivi des demandes
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Introduction

=> https://cidemis.sudoc.fr/

e | d |
APPLICATION WEB INTERCONNEXION SUDOC

L ‘ Login
Optimise . ;

TABLEAU DE BORD FORMULAIRES

* N° PPN
e Commentaires

universite
“BORDEAUX

SCIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
iversité M 2 : 8
Bordeaux INP s
AQUITAINE \§

AL

)
7 2=

%

BORDEAUX  —
MONTAIGNE s

Université

Ses

demandes

Chacun voit
» Justificatifs

&
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https://cidemis.sudoc.fr/

Circuit du signalement

import m
DA g o2
E ==
@5
301/830 ajoutées dans notice Sudoc... (automatique) Y §
./ © £
> %M@
@ & cidemis
Demande par @ @ B
@ CIDEMIS 3 238
Contréle les demandes de  Contréle les demandes g Dgg.
Création/correction son réseau : vérification, - validation, refus 5 ‘
notice Sudoc validation, rejet <
Le responsable ISSN France ou CIEPS

(ISSN international)

Le catalogueur . .
g du centre régional

&
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Les habilitations

- ROle catalogueur
- Initier des demandes de NUM et COR
- Valider les demandes pour envoi au responsable CR
- Répondre aux demandes de précisions

universite
“BORDEAUX

SCIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
A Bordeaux NP o P(JF 'g .
M/\§ ‘Zi.f—zu:}

-> Les actions des différents rboles

———

VOIR SES PROPRES DEMANDES

AQUITAINE

VOIR LES DEMANDES DE SON CR v M
EFFECTUER UNE DEMANDE v v i;
DEMANDER UNE PRECISION v v v :
REPONDRE A UNE DEMANDE DE v v
PRECISION
VALIDER ou REJETER UNE v v v
DEMANDE
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Les justificatifs

= Pour toutes demandes, il s’agit de la numérisation
» de la page de titre, de l'ours...
> ou toute autre page donnant les eléments nécessaires

- Format : JPG, PNG, PDF

= Taille : max. 20 Mo par demande

- Ne pas mettre NUM ou COR dans le nom du fichier, seulement :

Titre_N°séquentiel(facultatif) Format fichier

- CIDEMIS renomme automatiquement les fichiers déposés eny
ajoutant le numéro de la demande et sa nature (NUM/COR)
ex. : [Numérodedemande_TypedeDemande_NomOriginalFichier]

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
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Les outils PDF

= || est recommandé d'avoir tous les scans dans un seul et méme
fichier pour une méme demande et de scanner toutes les pages
dans le méme sens.

université
“BORDEAUX

:
- Quelques outils pour créer vos fichiers PDF... g ;t:-é
3 ZEN
2 Ve
» ilovepdf (en ligne, gratuit) g &
http://www.ilovepdf.com/fr &
»  PDFjoin (en ligne, gratuit) L :

https://www.pdfjoin.com/

&
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Ecran d’accueill

1. Authentification
login WinIBW (CA et
CB)

universite
“BORDEAUX

4 2. Mail )

a la premiere connexion, vous DEVEZ
. . OBLIGATOIREMENT inscrire une
e C|dem|s adresse mail professionnelle
(individuelle ou alias selon
I'organisation de votre service) Y,

1
4

L

SCIENCES

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
Bordeaux INP s r
AQUITAINE \§

P

%
scT(-NcEs
AGRO

BORDEAUX BORDEAUX
MONTAIGNE  sci

Université

Merci de renseigner votre adresse e-mail

Enregistrer 'adresse e-mail Déconnecter

AL

&

10 14 juin 2017 /CIDEI\/IIS



Prise en main et paramétrage du tableau de bord

Identification
du login

x
=z
4w
‘nhe
y Latalogueur DU Sa
=
s

ue Catalogueur DUON-BM

Cidemis WModifier votre adresse e-mail

P(JFE
ry

SCIENCES

Afficher 25 demandes E‘ Affiche 1 & 8 sur un fotal de 8 demandes (fitrées.

sur un total de 9 demandes)
Afficher les demandes terminées

Date de création Type de demande Huméro demande Action

=
AQUITAINE / /\@%%

o

Z

Les bonbons Valdée par e catalogueur o

| =2

5585 040241726 Trat dunion Valdé par fe CR - Vers finternational s B¢ ! g

B

Bulletin de la Faculé des Letires. de Strasbours .

5506 0139028712 S 9 Valdé par e CR - Veers finternational s B g 8
5569 124258026 Gouvemance européenne et géopoltique de Validé par le CR - Vers linterational - <00
lx
5562 Le point carri@ Vaiidée parle catalogueur V. " | 2 32

2
ss28 18148452 Banque & marchés Validé par le CR - Vers finternational ;s &

\Rapunﬂ du Gouverneur - - /s =
2
Menu latéral — p

BORDEAUX
MONTAIGNE

Université

x
3
©
Q
4
[*]
[11]
Q
T
g
©
o=
()]
“
Q
2
c
3
(7))
Q
3
o
QD
<
o)
0
3
m
0
Q
T
=
©
Q
(7]
‘0
o

o
<

Nouvelle demande E
Afficher/Masquer les colonnesm

Exporter ,
_ _ Actions (sur les
Aide en ligne[@l - demandes)
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

A la 1¢ connexion, 7 colonnes seulement s’affichent par
défaut dans le tableau de bord. Pour afficher d’autres
colonnes, ouvrir le menu déroulant « Afficher/masquer

>
| | t h Il ’ t ajout @2
N
€S colonnes » et cocner celles qu on veut ajouter o ox
3 ha
§ £
idemi P
> o
e C | de I S bordeaux fr 3 'E 3
Il Afficher/Masquer les colonnes Mocifier votra adrasse amail < S
T
= afiicher 25 semsnff x| o Affiche 1315 sur un toral de 15 demandes RN - IDIE 0 (7w §
Afficher les demaflgp®Termindes -E ; ‘L
Date de Numéro Date de _ Type de Type de Type de R _ = o/ %
création demande publication SR St = demande publication e =3 support T E] L L a N
3 Tous E‘ Tous lz‘ Tous lz‘ Tous 0 &
Afficher/Masquer les colonnes ;s = g /M
. 137228546 Année de droit sacial ... COR PER R PR EE Ab 2103-2882 L] \“l }
Date de création o Versla France & S <N
S z
s @ ] =
- 1
o 137228545 Année de droit sacial .. coR PER R Validé par le CR - Ab 21032882 Q &=
Date de publication Vers Ia France p ] sz
=
3 Ps
)
. Validé par e CR - Q oC
185444105 Glaneur de Mussorwville NUM PER R el b s, & < m=
T}
Traitement V] .9 fﬁg
terming - — iz
ea1022101 123662218 Le Nouveau Managemen: cor PER R iy A 27763635 = 2 Ol )
acceprée E ne
Traitement w
Muméro demande [r— L 0 X2
£4102210 052447669 Management - Prisma presse cor PER R - b 16274792 ) 0320
PPN JR—— & T £ ﬁ <
S s05
e Validé par le CR - /|2 © 2% g
£4122620 040520148 Lettre d'Euskadi cor PER R A 12851981 0
Vers la France 9 s
RCR demandeur & 0 =y -]
‘0
Validé par le CR - o d
330635101 183423550 Anastasia NUM PER FR e Ao f &
Titre
o Validé par le CR - s B (
Arquivas da Escola medico-cirurgica de
D ENEIE 320632101 036801184 Mo Con i s NUM PER N o vers Ab
P'international &
& publication
X S Validé par le CR - P
Type de support 330632101 O3674peRg  ATAUNOS d:mméz“m&rie A"“"E‘G‘t NUM PER N b
- linternaticnsl &

La taille et la disposition des colonnes peuvent étre modifiées : chaque colonne peut étre élargie ou rétrécie, et déplacée par
un glisser-coller

Le nombre, la disposition et la largeur des colonnes restent mémorisés aprés déconnexion et doivent s’afficher tels quels
a chaque ouverture de session.

12 /
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

Par défaut, seules les demandes en cours s’affichent. Pour voir
toutes les demandes, cocher la case « Afficher les demandes
terminées » au-dessus de I'en-téte des colonnes a gauche : cette
case sera a cocher a chaque fois.

m Afficher les demandes terminéeas

= | Afficher 25 demands Chercher sur foutes les colonnes | Affiche 1 & 15 sur un total de 15 demandes

Numere Date de RCR demandeur Type de Type de

demande publication demande publication

€ Datedecres || ¥y MNuméro deman || 5y Date de publicat €, FRCR demande G FFP g Titre Tous n Touz n Touz ﬂ Tous n
" Valicé par le CR
12:07-2015 6110 2008-... 25222102 137228545 Année de droit social . COR PER 2} aloe par fe L
Wers la France
& . Validé par le CR -
02:07-2015 6111 2008-... 335222102 137228545 Année de drait socil . coR PER m
Wersla France
Validé par le (R -
01-07-2015 6103 1904-19%X 330635501 185444105 Glaneur de Mussonille NUM PER R
Wers la France
Traitement
01-07-2015 6100 013 £41022101 183662318 Le Nouveau Management CoR PER = ;EE::::;;
acceptée
Traitement
01-07-2015 6099 199320132 64102210 0524476859 Management - Prisma presse coR PER m “E”"'"n‘;;
acceptee
30-06-2015 6037 1997-2015 64122620 040580143 Lettre o Euskadi coR PER m Validé par le (R -
- B & obusked] Vers la France

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

=> Actions sur les demandes : derniere colonne du tableau
(inamovible) : 4 icones possibles

université
“BORDEAUX

# + Modifier la demande : permet d’ouvrir le formulaire de demande pour ajouter des
informations. Penser a enregistrer a chaque fois

'SCIENCES

PP
M

Voir les commentaires : permet de visualiser les commentaires sans ouvrir le formulaire

Bordeaux INP s
AQUITAINE \

%
AGRO

BORDEAUX  —
MONTAIGNE  sciences

&« \Voirles piéces jointes : permet d’accéder au justificatif

Université

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

X - Supprimer la demande : permet de supprimer une demande qui a été enregistrée et tant
gu’elle n’a pas été validée par le catalogueur. Une fois validée, elle est envoyée sur le tableau
de bord du CR et ne peut plus étre supprimée.

AL

&
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

=> Tris sur les demandes

(On peut afficher les demandes par ordre croissant
(chronologique de dates ou alphabétique de titres)
en manipulant les fleches bleues dans les en-tétes
des colonnes

v J

Afficher les demandes terminées

Datede |  Numé Date d Typed Typed Typed
ate de Umero ate ge RCR demandeur PN ypede ype de Pays ype de

université
“BORDEAUX

SCIENCES |

P(PE

Bordeaux INP%

AQUITAINE

Numéro IS5N

(]

BORDEAUX
MONTAIGNE ;fENl{S

création demande publication demande publication support

(] UYaregedEs || () Numero geman || ) LR G2 pUDIical (] nbn demangeur q FrN ( e louz ¥ | louz ¥ | louz | W louz ¥ Q lpeoecup | BUMERD o

Université

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

AL

&
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

- Pour chercher une demande particuliere dans le tableau de bord :

25

4 : A £5
On peut rechercher une demande par le N° CIDEMIS, la =
date de création ou de modification, le PPN, le titre ou le N° °

ISSN en utilisant les masques de saisie situés sous l'en-téte —:a.é

FE N

We numéro, la date ou un mot du titre y

g
AN

Bordeaux IN

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

MNuméro Date de Date de . E

P . . Muméro ISSN 3

demande création modification <
& 2
|

52

0

g

-1

52%

&

16 /



Prise en main et paramétrage du tableau de bord

ou faire la méme recherche dans le masque
de saisie situé au-dessus des colonnes en
saisissant le n°, la date ou un mot du titre

iche 1 & 1 sur un total de 1 demandes
iltrées sur un total de 16 demandes)

6037 30-06-2015 02-07-2015 040530148 Lettre d'Euskadi 1285-1981 COR PER FR

17 14 juin 2017 /CIDEI\/IIS
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

- Pour afficher a nouveau toutes les demandes, vider le masque de

saisie (eIIacer) . 3
.
N
=
=} =
8 P
[7] To
2 >ao
[*] =43
m =
&= | Afficher 25 demandes B | |cherche fiffiche 13 16 sur un total de 16 demandes LR | n L 2NN ] % =
Afficher les demandes terminées g i 7 |
Numéro Date de Date de E Type de Type de - <
= |z
demande création modification Numéro ISSN demande publication Action © = e %
B B - - . - &=
Q Ero de: Q C g C Q FF o tre 0, Numero 1SS Tous ﬂ Tous ﬂ Tous ﬂ Tous n ] DE 'E 7,}: L N
6128 03-07.-2015 03072015 185497012 Avancer (Bordeaux) NUM PER FR Avalider par le CR Ab D 4 g / %
= 5= —
B ; . Validé parle CR - 2
6110 02.07-2015 02.07-2015 137228546 Année de droit social . 21032882 COR PER FR Ab ) St
Vers la France y 0 / 5=
3 i
o B5
TS e e s B ‘Q Y]
6111 02-07-2015 02-07-2015 137228546 Année de droit social ... 2103-2882 COR PER FR e panie S Ab £ m <
Vers la France J 46
= & @
NI ) -+
6099 01-07-2015 02-07-2015 052447669  Management - Prisma presse 1627-4792 COR PER FR Trafement terming Ab o
- demande acceptée f " x g
3 239
_ » s ® 3 &g
6100 01-07-2015 02-07-2015 183662318 Le Nouveau Management 22763635 COR PER FR Traitement terminé Ab T 4
- demande acceptée f o 0 (e}
e Sm2
) . ‘0
6103 01-07-2015 03-07-2015 185444105 Glaneur de Mussonville 24287598 NUM PER R Traitement terming Ab Valr (4 d
- demande acceptée
6037 30.062015 02072015 040580148 Lettre d'Euskadi 12851981 COR PER R e Ab :
Vers la France f
6047 30-06-2015 02-07-2015 038430037 Vie franciscaine (Paris) 0995-9459 CoR PER FR Tratement terming Ab

18 14 juin 2017 /CIDEI\/IIS



Prise en main et paramétrage du tableau de bord

-> Filtres sur les demandes

=
N
s 8
g 53
/On peut choisir de n’afficher que certaines demandes en \ @ 5
utilisant un filtre sur les colonnes a valeurs cernées : T
«  Type de demande (NUM ou COR) - E?é
« Type de publication (PER ou COL) EEA
- Pays : Jp
 Etat %
o B5
En cliquant sur la fleche noire j % @<
0 -89
: D5
m w
o X
Type de g .gﬂg
publication 8 585
: o

&
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Prise en main et paramétrage du tableau de bord

= EX. sur la colonne Pays pour choisir d’afficher uniquement les
demandes francaises . &=

s
=
X i
=
e P
[P =]
2 >a
° iy
@ 5
[]
T
Tous - Tous - FR - Tous - (o} § ﬁ ‘t‘\‘ s
: L
185497012 Avancer (Bordeaus) MUM PER FR Avalider par le CR Ab P 4 S =2\ %
% 24N
wfelidé par le CR - Vers | 7| ® 9
137228546 Annés de droit sacial 2103-2882 COR PER FR pice par CHEElE Ab 2 \l/
Framce y c &~
5 g
. /s ® 0 Xy
137228546 Année de droit social . 2103-2882 COR PER FR L paFrr'E el Ab = ! 3=
‘Q Y]
@ f m<
s 0
i ; %20
040520148 Lettre d'Euskadi 1285-1281 COR PER FR \flide par fe CR-Vers Ia Ab = @ =
France & o " | Z%g
E w
0
Pays o 5%
- T FiEg
| ous | 3 so%
- 00
. y ) Tous @ 583
=> Ou uniguement les demandes vers l'inde : = 9
i o«
ML (
Tous w* || Tous w | Tous w* |l Tous » | T
Arquivos da Escola medico-cirurgica de alidé par le CR - Vers
036301194 Pl NUIM PER IN ot Ab S B 2
\scs Arquivos da Escola medico-cirurgica de alidé par le CR - Vers
0287, Mova Goa. Serie & UM PER I I'international Ab f @ (‘?

&

20 /



Prise en main et paramétrage du tableau de bord

= Le filtre de la colonne Etat permet de faire apparaitre les
demandes sur lesquelles on doit encore intervenir :

A vabder par iy CR

En aflenie de précison du GR

En aiande de précision du calafoquecy
Trasternent lenmnd - demande acceplée
Trasterment levrning - demande refrsde
Trantermani levmand - demande regelée par e R
Vabdé par ke CH - Vers Mindernabonal

Valbdd par ke CR - Viers la Framce

Wil i M CalaioQubur

Vars Minfernabonal

“BORDEAUX

universite

SCIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
niversité Borde;$x IN%P = P (' .gw . x

AQUITAINE

= Sélectionner dans le menu déroulant
» les demandes « A valider par le catalogueur »
> ou les demandes « En attente de précision du catalogueur »

(]

EAUX .
AGNE {254

U t
BORD
MONT;

AL

* Les tris et les filtres ne seront pas conserves a la prochaine session.

Pour les sauvegarder, on peut exporter les demandes filtrées (voir
Les Exports)

&
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Les exports

=> Pour des demandes sélectionnées :

& cidemis

= Afficher 25 demand: EI Affiche 1 3 15 sur un total de 15 demandes

Afficher les demandes terminges
Date de Numéro
création demande

Date de
publication

Type de
demande

Type de
publication

E ous

RCR demandeur PPN Titre

335222102 137228546 Année de droit sodial ... COR PER
Exporter

335222102 137228548 Année de droit social .. COR PER
Exporter toutes les demandes

320636501 185444105 Glaneur de Mussonville NUM PER

Exparter |e mandes filrées

Exporter les demandes sé eau Management

64102210 Management - Prisma pr

1997-2015 64122620 0405E048 Lettre d'Euskadi COR PER

1974-1983 320635101 183423550 Anastasis NUM PER

medico-cirurgica de

UM
Série B LAY

0632101 NUM

30-06-2015 6047 1921-1963 335220002 038430037 Vie francizcaine [Paris) COR PER

30-06-2015 6051 330635101 184135243 Air 106 infos WUM PER

30-06-2015 045 1354-198x% 330636501 038804426 Cahiers de vie franciscaine

22 /

Pays Etat
E Tous E‘ Tous
= Validé par le CR -
Vers I France
= Validé par le CR -
Vers Ia France
= Validé par le CR -

Vers la France

= Validé par be CR -
Vers Ia France
= Validé par le CR -

Vers la France

Biervenue RESPOMSABLE CR 03

Type de

Ab 2103-2882
Ab 2103-2882
Ab

Ab 1285-1921

Ab 0995-3453
Ab 2428-7369
Ab 24257431

Numéro ISSN

Action

7|8 | &

de Bordeaux

ires

ta

eques universi

Y

<
o)
0
3
m
0
Q
T
=
©
Q
(7]
‘0
o

>
=
4w
Y=
oS
£
2
e |

e

z

[ =N
o’
(=W

!

SCIE

N

/

Bordeaux IN
AQUITAINE

SCIENCES

AGRO

e';

iversite
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MONTAIGNE
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Les exports

>
=
5 uw
g Yo
[P =]
T Sa
) i
m (=
Options d'export : '] >
T
|:| Exporter toutes les colonnes i e
|:| Inclure les commentaires 2 = ﬂkﬁ g
= 7
25§
- N
o |
o
$ Wi
c =
o
5 =
(7))
o 4 3z
3 3z
3 Ps
Q 65
= o<
)
=
>
T [11]
A B C D E F G H | J K L " x Ilzl
Date de Numéro Date de RCR Type de Type de Type de % ) 3 ]
1 |création demande publication demandeur PPN Titre demande publication Pays FEtat support  Numéro ISSN ] 'g QE
>
o 09
. e Sm2
Arquivos da 0
Escola medico- 14 d
cirurgica de Nova (
2 | 30/06/2015 6036 1927-19XX 330632101 036801194 Goa. Série B Numérotation PER IN Validé par le CR - Vers l'international Ab
Arquivos da

Escola medico-
cirurgica de Nova

3 30/06/2015 6034 1927-196X 330632101 036748684 Goa. Serie A Numeérotation PER IN Validé par le CR - Vers l'international Ab
Le Nouveau

4 | 01/07/2015 6100 2013-... 641022101 183662318 Management Correction PER FR Traitement terminé - demande acceptée Ab 2276-3635
Management -

5 01/07/2015 6009 1999-2013 641022101 052447669 Prisma presse Correction PER FR Traitement terminé - demande acceptée Ab 1627-4792

23 /



Les exports

- Avec un filtre sur la colonne Etat : validé par le CR vers

I'international : -
. wi’
N
5 uw
s &
Afficher les d des terminé
v cher les demandes terminées - - - 'g .Z?
: E d d S — - : o c
Q RCR Q FF ), Titre Touz - Tousz - Tous | Validép |w a7 Q Ero [55 Q =
/B o T
. 5 Validé par le CR- 0 | wFEw
30632101 03catiny  Arduives da Escola medico-curgica de NUM PER N Vers Ab 9 = \
MNova Goa. Série B " . )
linternational & - 7 ‘ y
Eizd
Exparter toutes les demandes Arouivos da Escols medi de Vzlide par le CR- 7/ @ e 2 N
330632101 036748684  ATQUIVOE 08 LS008 MECKCO-CILrga NUM PER IN Vers Ab
Mova Goa. Serie A i 1 Q
Exporter les demandes filrées international & > /%
c F ==
o
Validé par le CR- /s B =] z
33522103 127152816 Dramaturgos da Brasil NUM oL ER Vers Ad (7)) L
linternational & 7] / S5z
3 o2
[
N /® | 8§ B3
) L /zlicié par e CR-
20062015 5301 M- 233122204 176436553 SupercriticalfLid science and NUM oL ML Vers Ad < m<
technology l'international & -
2 @ 82
- 2
>
m
0 xZ
[] w=20
3 233
2AE
=] -
© .2“0
o 0
e Sm2
‘0
o

o
<
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Les exports

—> Avec un filtre sur la colonne Etat : validé par le CR vers l'international :

université
“BORDEAUX

.‘
J
]

Options d'export :

D Exporter toutes les colonnes

|SCIENCES |
P(PE
| ZeReae|

Dlm:lurelu commentaires

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

172
ot
Z
X LW
| 32
<
s
as
580
e — e
Date de Numéro RCR Type de Type de Type de > 52
1 création demande Date de publicdemandeur PPN Titre demande publication  Pays Etat support Numéro ISSN w
2 | 24/06/2015 5890 2002-... 335222103 127192816 Dramaturgos Numérotation COL BR Validé par le CR - Vers l'internatior Ad & 55
3 | 30/06/2015 6036 1927-19XX 330632101 036801194  Arquivos da E: Numérotation PER IN Validé par le CR - Vers l'internatior Ab § gs
[
4 | 24/06/2015 5901 2011-... 333182204 176496599  Supercritical f Numérotation COL NL Validé par le CR - Vers l'internatior Ad E g%
5 | 30/06/2015 6034 1927-196X 330632101 036748684  Arquivos da E: Numérotation PER IN Validé par le CR - Vers l'internatior Ab Sm2
6

o
<
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Etat des demandes

A valider par le CR
19388052 En attente de précision du CR g 163z
=3 = En attente de précision du catalogueur 8
Tratement ferminé - demande acceplée
Tratement terminé - demande refusée

.

" 38-805 Traiternent terminé - demande rejetée par le CR 5 1632
Validé par le CR - Vers I'mternational

Validé par le CR - Vers la France 4
Vaiidée par le catalogueur p 1632
Vers lnternatonal

2982 Validé par le CR - Vers lNinternational

Validé par le CR - Vers la France

Validé par le CR - Vers la France

Validé par le CR - Vers lintemational

0393-2982 Validé par le CR - Vers linternational

8169 Validé par le CR - Vers la France

2102-5401 Validé par le CR - Vers la France

Validé par le CR - Vers lNinternational

Liste des différents
états possibles d’'une demande

L'état de chaque demande
dans le tableau de bord

14 juin 2017 /CIDEI\/IIS
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BORDEAUX
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Université




Les difféerents stades de la demande sur le tableau de

bord (1/2)

= A valider par le catalogueur : simple enregistrement par le catalogueur : la
demande n’est visible que par lui sur son propre tableau de bord (et pas encore
visible par le CR)

universite
“*BORDEAUX

- Validé par le catalogueur : la demande est envoyée au CR et elle arrive
donc sur son tableau de bord

SCIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
niversité Mﬁ g i ite
P§

AL

PRE,
Dre

= A valider par le CR : le CR a pris connaissance de la demande du
catalogueur mais ne I'a pas encore traitée.

Bordeaux IN

AQUITAINE

(]

EAUX
AIGNE  scances

t

NT

- En attente de précision du catalogueur : le CR a besoin de justificatifs
ou de préecisions complémentaires, voir commentaire sur le formulaire de demande

U
BORD
MO

- Validé par le CR vers la France ou vers l’international : |a
demande a été acceptée par CR et transmise au centre ISSN concerné

&
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Les difféerents stades de la demande sur le tableau de

bord (2/2)

- En attente de précision du CR : demande par ISSN de justificatifs ou de
précisions complémentaires apres la validation du CR. Le CR devra revenir vers le
catalogueur pour collecter les informations demandées (voir commentaire sur le
formulaire de demande)

universite
“*BORDEAUX

SCIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
niversité Mﬁ g i ite
P§

AL

PRE,
Dre

- Traitement terminé —demande rejetée par le CR : le motif du rejet
par le CR est obligatoirement donné en commentaire sur le formulaire de demande.
Le catalogueur peut contacter le CR pour I'éventuelle suite a donner dans le Sudoc

Bordeaux IN

AQUITAINE

(]

EAUX BORDEAUX
AIGNE  sciences

BORD
MONT;

AGRO

- Traitement terminé —demande acceptée : numérotation ou correction
effectuée, la notice du Sudoc a été complétéee

t

U

- Traitement terminé — demande refusée : le motif du refus par ISSN est
obligatoirement renseigné en commentaire sur le formulaire de demande. Le
catalogueur doit convenir avec le CR de la suite a donner dans le Sudoc

&
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Au prealable...

- Avant d’effectuer une demande de numérotation, le catalogueur,
s’il dispose de I'accés au registre ISSN, doit vérifier que cette

notice n’existe pas £ 2
» Si le catalogueur n'a pas d’acces, il peut demander au CR de faire p 5

la vérification pour lui LR

FRE

w7 =N

2 Ve
- Apres vérification, si la notice n’existe pas, le catalogueur doit : g :
dans le SUDOC > créer la NOTICE ol
dans CIDEMIS > effectuer la DEMANDE de NUMEROTATION & J
<

&
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Demande de numérotation

Choisissez Numérotation

Saisissez le numéro PPN

-~

Cliquez sur la
fleche verte pour

ouvrir le
FORMULAIRE DE
DEMANDE DE

Nouvelle demande

NUMEROTATION
e~ EEEI 3 J

Fonqaznone Validé par le CR -
07-05-2015 COR 12159 118818473 Gilin i) 2239-17R2
fermer a

[

Une pop-up affiche
les informations
bibliographiques de
la notice concernée
et vous demande de

confirmer OUI/NONJ/

>

Ppn : 146433157

Titre : Cuisine du sud

Pays de publication : France

Date de publication : 2010

Type de ressource continue : périodique
Type de document : Ab

Cette notice correspond-elle a votre recherche ?

/

Cliquez sur Oui pour obtenir
un formulaire de demande
de numérotation

Cliquez sur Non pour retourner
au tableau de bord, s'il ne s’agit
pas de la bonne notice

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

université
*BORDEAUX

SCIENCES

P(i
"0

s
AQUITAINE/M/§

/

— Bordeaux INP
SCIENCES
AGRO

BORDEAUX  —
MONTAIGNE  science

Université

AL

&



Demande de numérotation

Formulaire de demande de Numérotation

—Informations sur la demande ——

Etat de la demande : A valider par le catalogueur
Date de création : 06-03-2015

Date de modification : Identifie les acteurs et I'état de la demande
RCR demandeur : 212312102

Créateur de la demande :Nom Prénom
Role du créateur de la demande : Catalogueur

“BORDEAUX

—Informations sur la notice

Ppn de la notice concernée : 146433157
Type de document : Ab

Type de ressource continue : périodique Affiche une description du document
Titre : Cuisine du sud

Pays de publication : FR

Date de publication : 2010-20XX

université

1
4

L

SCIENCES

P

—Commentaires

Tapez votre commentaire ici

Bordeaux INP s
AQUITAINE \§

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

Exemple de commentaire Demande liée n®XXXX concernant le PPN XXXXXXXXX

e 549
~ Justificatif(s) ioindre d Jusifica(s) ] 520
arcour'r_Aucun ﬁchiersélecﬁonné. J_Oln_ re _eS ><"z‘
justificatifs Envoyé par Bib x| Cataloqueur): 12281 COR Penuuins.inq 239

3
269

ﬁucunﬁcmerselecﬂonne. =%
"(

* enregistrer poury revenir ultérieurement

» valider pour I'envoyer au responsable CR

* Revenir au tableau de bord (sans
enregistrer)

&
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Demande de numérotation

La demande validée passe dans votre tableau
de bord a I'état « validée par le catalogueur »

“BORDEAUX

universite

Linga Sur Avalider par le catalogueur

Cuisine du sud @e par le catalo@

1
d

L

SCIENCES

PEY

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
Bordeaux INP s r
AQUITAINE \§

La notice Sudoc est complétée
automatiquement d’'une zone 301

%
AGRO

BORDEAUX BORDEAUX
MONTAIGNE  sciences

200 1#5a@Cuisine du sud$bTexte imprimé

207 #0%aN" 1(2010)

21 TZ0T0-

301 ##5aDemande de numeérotation ISSN en cours (identifiant Cidem@
B .

Université

AL

NE PLUS SAISIR MANUELLEMENT LA ZONE 301, SINON
CELLE-CI SERA DOUBLEE

&
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Au prealable...

- CIDEMIS permet la demande de correction sur les notices ISSN du
SUDOC (elles comportent les zones 011, 035, 801 et 802)

= Si une de ces zones est manquante dans le Sudoc, la demande ne pourra pas étre
enregistrée dans CIDEMIS et il faudra faire une demande de réimport de la notice ISSN
sur le guichet d’assistance de 'ABES (https://stp.abes.fr/node/add/assistance) Voir p. 40

universite
“BORDEAUX

SCIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
by Bordeaux NP o P(JF .g . [
\§ Zi.f—)w,:

- Seules les zones dites « sous autorité ISSN » peuvent faire I'objet
d’'une demande de correction

AQUITAINE

» exemples : Dates de publication, les zones de
lien 4XX

(]

BORDEAUX  —
MONTAIGNE f&rﬁg

Université

AL

Voir la liste exhaustive de ces zones « sous autorité ISSN » sur le
GM > Manuels > circuit ISSN > Demande de correction

http://carmin.sudoc.abes.fr/cgi-
bin/access/guide/manuels/controle bibliographigue/circuit signalement rc/correction.html

&
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https://stp.abes.fr/node/add/assistance
http://carmin.sudoc.abes.fr/cgi-bin/access/guide/manuels/controle_bibliographique/circuit_signalement_rc/correction.html

Demande de correction

011 $a[ISSN] $f[ISSN de liaison] $y $z
100 Tous les indicateurs, $a $b $c $d $e $f $g (dates de publication)
>
102 $a seulement pour le pays d'édition (il s'agit ici de désigner I'éditeur courant : demande de correction \wi
chague fois que la ressource continue change de pays d'edition) § ﬁg
e Qe
T 43
104 $d[alphabet du titre] seulement o ,Zg’
m (=
o =
110 $a[type de publication] et $b[périodicité] exclusivement. Rappel : ces informations concernent la premiére )
livraison de la ressource continue. § e, | 3
raes . . I
Toute la zone est écrasée lors des imports des notices ISSN -E & N
o7
o
R
210 $a [Lieu de publication] $c [Mom de I"'éditeur d'origine] § g =
. ] xw
Attention g / EE
[
o B5
On parle ici exclusivement du premier 210 ## (&diteur d'origine) "_":: 29
Les éditeurs suivants doivent é&tre indigués dans le Sudoc en zones 210 supplémentaires avec les g §§2
indicateurs O#[adresse intermediaire] ou 1#[adresse courante], sans que cette démarche ne déclenche de 2 \ > 382
demande de correction a ISSN. o w
a X2
[} w20
: ) e i i . T *:ﬁa
43X (sauf 424/ [Liens] Une demande de correction en 4XX suppose de préférence l'existence d'une notice lige, donc la 5 50'2
425 et 46X) présence d'un $0[ppn de la notice liee]. A defaut, le $t est accepte. g .g"o‘o
e Sm2
¢ @
530 et 531 Demande de correction & formuler exclusivement en cas de mauvaise orthographe ou dincomplétude du
titre clé. (

ATTENTION Pour corriger les dates d’'une publication, il faut modifier a la fois la zone 100 et la
sous-zone 210%$d adéquate dans le Sudoc, mais la demande de correction auprés d’ISSN ne
doit porter que sur la zone 100.
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Demande de correction

= Un certain nombre de cas ne se traduisent pas par une demande
de correction :

versite
“*BORDEAUX

* une question de translittération (le registre ISSN ne suit pas les
regles frangaises, et c’est normal : les modifications sont donc a
iIntégrer directement et exclusivement au Sudoc) ;

P('.ﬁj uni

CIENCES

Réseau des Bibliotheques universitaires de Bordeaux
w [SCIENCES
niversité = = 2 1 . Sk
INP§

AL

7 2=

Bordeaux
ITAI

Ux BORDEAUX
TAIGNE sciences AQUITAINE

* le traitement des titres chinois (ISSN ne désagrege pas) ;

(]

AGRO

t

* un titre clé en alphabet original qui ne serait pas I'alphabet latin n'a
pas a étre corrigé ;

U
BORDEAI!
MON

* le remplacement de la zone 430 (« Suite de ») par la zone 432
(« remplace »).

&
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Demande de correction

Apres vérification, le catalogueur doit :
= dans le SUDOC > corriger la NOTICE ISSN
= dans CIDEMIS > effectuer la DEMANDE DE CORRECTION

université
“BORDEAUX

SCIENCES
P!
i

Attention : il faut faire autant de demande(s) qu’il y a de zone(s) a
corriger

INP

M

Bordeaux
I

* A chagque nouvelle zone a corriger CIDEMIS demande
confirmation qu'il s’agit bien d’'une autre zone pour ouvrir un
nouveau formulaire de demande de correction.

%
AGRO

BORDEAUX  —
MONTAIGNE scinces AQUITA

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
Université M

AL

&
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Demande de correction

Choisissez Correction

[ Nouvelle demandz

" EEEmwaEe ee

Fondazione R
alidé par b
07055015 cOR 12150 118818477 G YAIdeparie CR

Saisissez le numéro PPN

Cliquez sur la fleche
verte pour ouvrir le
FORMULAIRE DE

DEMANDE DE
CORRECTION

J

0o 2230.176D

/

Une pop-up affiche les
informations
bibliographiques de la

fermer d

Ppn : 161086632

Titre : InFormation (Oslo. 2012)

Pays de publication : NO

Date de publication : 2012-.__

Type de ressource continue : périodique
Type de document : Ob

Cette notice correspond-elle a votre rew @

notice concernée et vous
demande de confirmer
\ OUI/NON

/

Cliquez sur Oul pour obtenir
un formulaire de demande
de correction

Cliquez sur Non pour retourner
au tableau de bord, s'il ne s’agit
pas de la bonne notice

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

université
*BORDEAUX

SCIENCES

P(PE
o

~

Bordeaux IN
AQUITAINE

%
S(TENCES
AGRO

BORDEAUX  —
MONTAIGNE  science

Université

AL

&



Demande de correction

- Avant d’effectuer une demande de correction dans Cidemis, si vous
constatez que dans la notice Sudoc, il manque une ou plusieurs zones

« sous autorité ISSN », c'est-a-dire : L w2
s 02
fermer c % a.)g
» 011 Ppn : 037865943 @ E
Tire:B0D. ° =
» 035 ;:Eg:;ﬂ::'im'iz:':ﬁgaz-mx o ﬁ..,tgs
Type de ressource continue : FER = 7
) 102 Type de document : Ab -g ; E %
Cos mores unacoss Sork ablmtoyesr T rande da cormacn R
4 530 ) « 035 : Identifiant de la n?:-lngée dans un autre systéme (I155M) § %é&/
y 801 « 801 : Source de catalogage § ] g%
[ o g &
» 802 A
m w
o 3&
il est nécessaire de demander 'import de la notice a ’ABES en indiquant 3 &g
' = g 599
I'ISSN et le PPN concerné. : o
D 4

= Limport se demande via le guichet d’assistance AbesSTP (Sudoc Pro /
domaine « Demande d'import ISSN ») et ce, afin que la notice soit mise a
jour dans le Sudoc et que vous puissiez effectuer votre demande de
correction. Vous pouvez également vous adresser au CR pour assistance.

40 /
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https://stp.abes.fr/
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Demande de cor

rection

Formulaire de demande de Correction

—Informations sur la demande

Etat de la demande : A valider par le catalogueur
Date de création : 06-03-2015

Date de modification :

RCR demandeur : 212312102

Créateur de la demande :

Role du créateur de la demande : Catalogueur

Identifie les acteurs et I'état de la demande

—Informations sur la notice

Ppn de la notice concernée : 161086632
Type de document: Ob

Type de ressource continue : périodique
Titre : InFormation (Osle. 2012)

ISSN : 1893-2479

Pays de publication : NO

Date de publication : 2012-...

Affiche une description du document

—Zone concernée

| 452 - A pour autre &dition sur un support différent EI

Choisir I'étiquette de la zone a corriger

(exemple : 452)

—Commentaires

Tapez votre commentaire ici

Ajout d'une zone 452

Doit obligatoirement préciser la nature
de la correction demandée
(exemple : Ajout d'une zone 452)

—Justificatif(s)

Aucun fichier sélec’(ionné.
Ajouter justificatif

%\joindre des justificatifs ]

Revenir au tableau de bord

enregistrer poury revenir ultérieurement
valider pour I'envoyer au responsable CR
* Revenir au tableau de bord (sans
enregistrer)

14 juin 2017 /CIDEI\/IIS

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

université
“BORDEAUX

% |
i

SCIENCES

P(Fd
A

N

Bordeaux INP
AQUITAINE

SCIENCES
AGRO

®

BORDEAUX
MONTAIGNE

Université

AL

&



Demande de correction

Type de demande Etat

Tous j| Q Tous jl
La demande validée passe x
N COR Linea S Validé le catal N
dans votre tableau de bord & e il 25
¥ idé oe
I'état « validee par le COR Le Dragon & le corbeau @rle CR-Vers I@ g2
catalogueur » =l
e |
NUM Cuisine du sud En attente de précision du catalogueur '
R
ga N

200 1#5a@Linea SurStTede imprimé
210 #5auitoSchinisterio de Relaciones Exteriores, Comercio e Integracion de la Republica del Ecuador§d2011-

g
5

La notice ISSN du Sudoc ;gg ggzga:s;gﬂ: £
est completee B75 ##5a327+32+33 curent ed] -l
automatiquement d’'une 712 025a@Ministerio de Relaciones Exeriores, Comercio & Integracidn de la Republica del Ecuador§4000 S
zone 830 301 #35aFRSUISSNSC0120315 L

802 452 .38

@ammande de correction ISSK en cours pour 13 zone 422 (identifiant Cidemis - 5681) > gg%

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux

AL

NE PLUS SAISIR MANUELLEMENT LA ZONE 830, SINON
CELLE-CI SERA DOUBLEE

&
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Le sulvi

- Demande acceptee

- Demande refusée

- Demande en attente de précisions

4

4



Situation 1

- Demande acceptee

» CIDEMIS efface la zone 301/830 et, pour une
numérotation renseigne I'ISSN en zone 011 de la
notice SUDOC

université
“BORDEAUX

P(ER

INP

M

> Au prochain import d'ISSN, la notice est mise a jour
(environ tous les 15 jours)

Bordeaux
I

%
AGRO

BORDEAUX  —
MONTAIGNE scinces AQUITAINE

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
Université M

AL

&
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Situation 2

- Demande refusée : a traiter

ux
versite
“*BORDEAUX

» La raison du refus est indiguée en zone 301 / 830

4
Ex : 830 ##%aDemande de correction ISSN refusée ,._, to|
pour la zone 452 le 2015-05-18. Raison refus: [motif £ =
donné en commentaires par ISSN] (identifiant %TW%
Cidemis : 12243) .
» Les suites a donner sont a décider en concertation ~ : “
avec le responsable CR : abandon de la demande ? = :

relance ? suppression de la notice ? etc.

&
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Situation 3

- Demande en attente de précisions : y repondre

>
—]
Ir Avalider parle CR Ab % }c—'_fg
e Qe
T £8
atin national 5 &
Tétudes des En attente de précision du Ab 3 =
la jeunesse catalogueur 0 (2w
isanne 2 ;:}\S
£
ofice? Avalider parle CR Ab g -
z My
ational édité S 1 e
A Avalider parle CR Ab s s
la jeunesse valicer parte = 85
isanne o g2
0 20
- w
y e y o 38
» la demande de précision (du CR ou d’'ISSN) est -
z - . ¢ 588
notée dans les commentaires du formulaire de

AL

demande

» la réponse doit également étre donnée dans les
commentaires

&
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“BORDEAUX

universite

Ne pas oublier de valider pour que votre
demande soit transmise au CR

PR
7 2=

®

BORDEAUX BORDEAUX
MONTAIGNE iiicis AQUITAINE

U

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
M SCIENCES
niversité %! i +a
At Bor(liee}ux INP§

&

48 14 juin 2017 /CIDEI\/IIS



49

& cidemis

- Adresse URL https://cidemis.sudoc.fr

- [@) Aide en ligne

e 2

http://documentation.abes.fr/sudoc/manuels/controle bibliographigue/circui

H

]

Aide CIDEMIS http://documentation.abes.fr/aidecidemis/index.html

Guide méthodologique

t signalement rc/index.htmi

Autoformation http://moodle.abes.fr/

- & Guichet d’assistance > CIDEMIS hitps://stp.abes.fr/

14 juin 2017 /CIDEI\/IIS

Réseau des Bibliothéques universitaires de Bordeaux
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Bordeaux INP%
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https://cidemis.sudoc.fr/
http://documentation.abes.fr/aidecidemis/index.html
http://documentation.abes.fr/sudoc/manuels/controle_bibliographique/circuit_signalement_rc/index.html
http://documentation.abes.fr/aidecidemis/index.html
https://stp.abes.fr/



