Les traitements par lots dans le cadre de la gestion
des ressources

Créer des ensembles de résultats

Pré-requis :
- savoir faire une recherche dans Alma,
- savoir mettre en forme des données dans excel.

Dans quel(s) cas faire des ensembles de résultats :
- pour lancer des requétes régulieres,
- pour modifier des données ciblées,
- pour faire des vérifications, surveiller son activité.

On peut créer différents ensembles de résultats :
- des ensembles de résultats sur des notices bibliographiques
- des ensembles de résultats sur des notices de fonds
- des ensembles de résultats sur des exemplaires physiques

Dans Alma, il est possible de créer deux types d'ensembles de résultats :

- des ensembles de résultats dit “logiques” : les données sont dynamiques. Cela
signifie que lorsqu’on relance la requéte qui a été formulée pour obtenir les résultats,
elle tiendra compte des nouvelles données.

Ce type d'ensemble ne s’obtient qu’a partir d’'une recherche dans Alma.

- des ensembles de résultats dit “exemplarisés” : les données ne sont pas
dynamiques. Elles correspondent & une sélection a un instant T.

Ce type d’ensemble ne s’obtient qu’a partir d’un fichier excel ou depuis un rapport
analytique.

Il est possible a tout moment de transformer un ensemble de résultats logiques en ensemble
de résultats exemplarisés.

Créer un ensemble de résultats depuis une recherche

Le principe est le méme que 'on crée un ensemble de résultats pour des notices
bibliographiques, notices de fonds ou des exemplaires physiques.

Prenons le cas d’exemplaires physiques.

Depuis la page de résultats, cliquer sur le bouton “Enregistrer la requéte” :
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Dans ce formulaire :

Donner un nom a I'ensemble de résultats (obligatoire).
Ajouter une description si nécessaire.
Ajouter une note si nécessaire.
Type de contenu : ce champ est renseigné automatiquement car la création de
I'ensemble se fait depuis la page de résultats. Le type de contenu correspond au
type de données qu'il y a dans I'ensemble.
Privé :

o Cocher “oui” pour que I'ensemble ne soit visible que par celui qui le crée.

o Cocher “non” pour que I'ensemble soit visible par tous les membres de

linstitution.

Type d’ensemble : ce champ est renseigné automatiquement car la création de
'ensemble se fait depuis la page de résultats. Alma considére, par défaut, que c’est
un ensemble logique. C’est donc un ensemble dynamique qui se met a jour quand de
nouvelles notices ou exemplaires répondent aux criteres de recherche, ou quand des
éléments ont été supprimés. On peut voir les membres de I'ensemble en cliquant sur
le bouton “contenu”.
Statut :

o Cocher “actif’ si on souhaite pouvoir appliquer un traitement sur 'ensemble.

o Cocher “inactif” si on ne souhaite pas pouvoir appliquer un traitement sur

'ensemble.

Cliquer sur le bouton “Enregistrer” pour créer 'ensembile :
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Créer un ensemble de résultats depuis un fichier excel

Pour créer un ensemble de résultats depuis un fichier excel, il faut au préalable avoir créé ce
fichier.

On peut créer ce fichier a partir de différents types de contenus et en utilisant différentes
données. On va coller les données dans les cellules du fichier excel. Il faut également
prévoir une en-téte dans la premiére cellule de la colonne qui contient les données. Le libellé
de I'en-téte dépend du type de données. Cet en-téte est obligatoire pour qu’Alma sache quel
type de données constitue I'ensemble de résultats.

Voir le tableau contenant toutes les informations pour créer un fichier excel pour un
ensemble de résultats : https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nSsGIOVIG-
uUwFm5RIf6fpRy PF2JxfaT2lIBiDOVgo/edit?usp=sharing

Une fois le fichier créé, aller dans “Admin” dans le menu principal d’Alma puis cliquer sur
“Gérer les ensembles” :
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Sur la page suivante, sont listés les ensembles déja existants si on en a créé. Cliquer sur le
bouton “Ajouter un ensemble exemplarisé” :


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nSsGlOVrG-uUwFm5RIf6fpRy_PF2JxfaT2lIBjDQVqo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nSsGlOVrG-uUwFm5RIf6fpRy_PF2JxfaT2lIBjDQVqo/edit?usp=sharing
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A savoir : On ne peut créer que des ensembles de données exemplarisés a partir d’'un fichier
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excel. Ce ne sera donc pas un ensemble dynamique. C’est un ensemble qui ne porte que
sur les données contenues dans le fichier.

On acceéde alors au formulaire de création de I'ensemble :

Détails de I'ensemble exemplarisé

Nom de ["ensemble*
Liste des nouveautes

Description

Type de contenu de I'ensemble
Tous les titres

Q, Rechercher..

Exemplaires physiques
Autorités

Collections

Collections électroniques
Exemplaires physiques

Fichiers numériques

Type d'ensemble
Exemplarise

Origine du contenu

Institution uniquement

Privé

Actif

Jufichier () A partir des analyses

Annuler

creer

Dans les informations générales concernant 'ensemble :

e Donner un nom a lI'ensemble de résultats (obligatoire).
e Ajouter une description si nécessaire.
e Ajouter une note si nécessaire.



Type de contenu de I'ensemble : choisir dans la liste de valeur le type de contenu
correspondant aux données qui se trouvent dans le fichier excel.
Privé :
o Cocher “oui” pour que I'ensemble ne soit visible que par celui qui le crée.
o Cocher “non” pour que I'ensemble soit visible par tous les membres de
linstitution.
Type d’ensemble : ce champ est renseigné automatiquement car on a précédemment
choisi le type exemplarisé pour I'ensemble.
Statut :
o Cocher “actif’ si on souhaite pouvoir appliquer un traitement sur I'ensemble.
o Cocher “inactif” si on ne souhaite pas pouvoir appliquer un traitement sur
'ensemble.

Cocher le bouton “a partir du fichier” pour pouvoir charger le fichier excel :

Deétails de ["'ensemble exemplarise

Nom de I'ensemble* Type densemble

Liste des nouveautés Exemplarisé

Origine du contenu

Description

Note

Institution uniquement

Prive

Actif

Type de contenu de I'ensemble

Exemplaires physiques .

Ajouter exemplaires & I'ensemble

O A partir de la recherche @ A partir du fichier O A partir des analyses

Déposez un fichierou  Charger fichier

© Lataille de fichier maximale autorisée est de 10 Mo.

Annuler

Une fois le fichier ajouté, cliquer sur le bouton “Créer” :



Détails de I'ensemble exemplarisé

Nom de I'ensemble* Type d'ensemble

Liste des nouveautés Exemplarisé

Origine du contenu
Description L 5
Institution uniguement

Privé
Note

Actif

Type de contenu de 'ensemble

Exemplaires physiques

Ajouter exemplaires a I"ensemble

QO Apartirdelarecherche (@) A partirdufichier () A partir des analyses

Nom du fichier septembre 2023.xlsx

© La taille de fichier maximale autorisée est de 10 Mo.

Annuler

A savoir : si I'en-téte de la colonne qui contient les données ne correspond pas a 'en-téte
attendue par Alma, un message d’erreur s’affichera a droite et vous indiquera les en-tétes
attendues.

Retrouver et gérer les ensembles de résultats créés

Pour retrouver un ou des ensembles de résultats, aller dans le menu “Admin” puis cliquer sur
“Gérer les ensembles” :
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Par défaut, Aima affiche les ensembles que I'on a créé en étant positionné sur le périmétre
“Mes ensembles” :
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Si les ensembles n’ont pas été créés en mode privé, ils seront également disponibles dans le
périmétre “Ensembles publics”.

Depuis un ensemble de résultats, différentes options sont disponibles et dépendent du type
de contenu.

Pour un ensemble contenant des exemplaires physiques :
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Contenu : permet de voir les exemplaires de 'ensemble
Ajouter des membres a I'ensemble : ouvre un formulaire de recherche pour ajouter
un élément a I'ensemble

e Dupliquer : permet de dupliquer un ensemble de résultats.



e Combiner les ensembles : permet de combiner a l'aide d’opérateurs booléens des
ensembles de résultats.

e Créer un ensemble de titres : permet de transformer un ensemble d’exemplaires en
un ensemble de titre (tout en restant un ensemble exemplarisé, donc figé)

e Supprimer : permet de supprimer I'ensemble de résultats.

Pour un ensemble logique contenant des titres :
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Contenu : permet de voir les titres de I'ensemble

Dupliquer : permet de dupliquer un ensemble de résultats

Exemplariser : permet de transformer un ensemble de titres en un ensemble de
d’exemplaires (tout en restant un ensemble logique, donc dynamique)

e Combiner les ensembles : permet de combiner a l'aide d’opérateurs booléens des
ensembles de résultats.
e Supprimer : permet de supprimer 'ensemble de résultats.

Il est également possible de créer des ensembles de holdings, et de les modifier
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Faire un traitement par lot

Dans le cadre de cette formation, deux traitements utiles pour la gestion des ressources sont
présentés mais il en existe d’autres.

Exporter les exemplaires physiques

Dans quel(s) cas utiliser ce traitement

Ce traitement a la particularité de ne pas appliquer de modifications sur les exemplaires
gu’on lui soumet. Ce traitement sert uniquement a obtenir des informations, notamment des
informations que I'on ne peut pas obtenir a travers la recherche avancée.

- des informations sur la circulation des exemplaires
- des champs comme les notes internes, les notes statistiques,....

Seuls points d’alerte :
- le fichier est en csv. Il faut donc le convertir pour pouvoir exploiter les informations
- ce sont les codes des bibliothéques et des localisations qui s’affichent dans les en-
tétes.
- les en-tétes des colonnes sont en anglais

Ce traitement peut-étre exécuté de deux manieres :

Depuis la page de résultats

Depuis la page de résultats de votre recherche, cliquer sur « Gérer la sélection » puis «
Exécuter un traitement » :
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Attention : en passant par ce chemin nous sommes limités au nombre d’exemplaires
sélectionnés. Le traitement ne s’appliquera qu’a ceux de la page (50 maximum donc).
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A partir d’'un ensemble de résultats

Il faut donc au préalable créer un ensemble de résultats comme vu précédemment.

Exécuter le traitement

Si on passe par la création d’'un ensemble de résultats, il faut ensuite cliquer sur « Admin »
dans le menu principal puis « Exécuter un traitement » :

[ jconcer EEEORM Tous lestitres v | Mots-ciés »

o 3 o r Geérer les collections f er (Acquisitions,
N Gestion des utilisateurs Gerer les collection Importer (Acquisition
Alma Gérer les utilisateurs
Production ¥ e ~ AnnA
: Types d'ldentifiant utilisateur ili 14/09/2023
= Recommandations slivite. La session a &t€ rafraichie
Acquisitions Gérer des recommandations
es ensembles > Rapports prédéfinis
Gérer les traitements et les ensembles fation Analyics
Evaniter in trailemeant
Sulvl des traitements
WA * Gérel les ensembles -
Services aux '
usagers Gerer les exports
~

Analytics

On accéde alors a la page qui liste tous les traitements (C’est a ce niveau que I'on arrive
lorsque 'on passe par le bouton « Gérer la sélection » depuis la page de résultats).

Pour trouver facilement le traitement, filtrer la liste sur « Exporter » :
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Cocher le traitement « Exporter les exemplaires physiques » puis cliquer sur le bouton «
Suivant » :

I 3 2 Exporter des exemplaires physiques Exporter des exempiaires physiques Exemplaire physique Exporter

Sur la page suivante s’affiche la liste des ensembles de résultats disponibles. Choisir
I'ensemble concerné et cliquer sur le bouton « Suivant » :

On accéde au formulaire de configuration :

Titres physiques ¥ Mots-clés e

¢ Exécuter un traitement - Entrer les parametres de la 1ache

Paramétres de t&che; Export Physical ftems W
Format physique CcEV
Experter dans e dossier Prive
Configuration FTR

Sous-epertore

Dans ce formulaire, voici les champs disponibles :

Format physique : il n’y a qu’un seul choix, votre fichier sera au format CSV
Exporter dans le dossier : choisir « Privé » si vous ne souhaitez pas rendre visible
votre fichier aux autres utilisateurs Alma ou choisir « Institution » pour le rendre
accessible par tout le monde.

Les deux autres champs « Configuration FTP » et « Sous-répertoire » sont utiles si on
dispose d’un serveur sur lequel déposer le fichier.

Cliquer sur le bouton « Suivant ».

La page suivante récapitule le traitement qui va étre appliqué. Cliquer sur le bouton «
Soumettre » :
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Alma affichera alors un message de confirmation.

Nous sommes alors automatiquement redirigés vers la page de « Suivi des traitements ». Le
traitement sera en cours. Il est possible de voir I'état du traitement, exprimé en %, dans la
colonne statut. Cliquer que le bouton “Rafraichir’ pour voir 'avancement.

Lorsque le traitement sera terminé, il sera basculé dans I'onglet « Historique » et un mail de
fin de traitement est envoyé.

BU Sciences|
Titres physiques ¥ Mots-clés ~ fr Q techniques

Retours

Suivi des traitements

Planifié En cours

1-1de1 Nomiw Q Rafraichir O O
Y Typedetraitement: Tout v  Filtre de statut: Tout ~ lnter\éaaltlzsd;: 17/03/2022 - 18/03/2022 - ™
soumission

I T
‘ e Enregistrem L Ldypede Date de . Date de
v du + Opératem v

3 v v + Date de fin
traités traitemen soumission début

processu: exceptions

" ? 1 fzambau.. D - /03 2 miné avec
I Exporter dles exemplaires Q'hyquues’ - 1‘3’ mbau . 17/03/202 17/03/2022 17/03/2022 @ Terminé av
BUST Tabledes Encours: 4247302 29 0 Répertoire  bordeaux.fr
ble d I 24730 T : 160226 CET 160245CET  16:03.14 CE sucees

17/03/2022 16:02.21 CET

Cliquer sur le bouton et sélectionner « Rapport » :



BU Sciences
Titres physiques ¥ Mots-clées ~ N techniques -

etours

Suivi des traitements

Planifié En cou OriguE

-1de1 Nom =~ Q Rafraich e ©
Intervalle des

Y Typedetraitement: Tout ~ Filtre de statut : Tout ~ dates de 17/03/2022 - 18/03/2022 X a8
soumission

Identifiarr = e EVEGSTEM Date de Date de
4 du NIRRT v A TPe % Opératew v =

2 v v + Date de fin + Statut
< traités traitemnen soumission debut
processu: exceptions

Terminé avec
4247302 29 0 Répertoire ©

succes

< Rapport de traitement

Compleurs

Notices exportées 29

Lien vers les notices
exportées

I PHYSICAL_ITEM_4247301940004672 |

Une derniére page s’ouvre. Cliquer sur le bouton puis « Télécharger » :

T
Falll Titres physiques ¥ Mots-clés = A+ Q techniques - §
Retours
< Fichiers exportés Retour

Date de création Taille

1 PHYSICAL ITEM_4252715030004672_1 Fichier 18/03/2022 12KB

Comme dit précédemment, le fichier est au format CSV. Il faut donc le convertir pour pouvoir
exploiter toutes les données.

Convertir le fichier excel
Ouvrir Excel.

Aller dans l'onglet « Données » :



H © - 3

el ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE

% [‘% I:L[j [:L‘_Q [b‘ @ ;'Conrw_xions 8l Y Y Effacer

T Propriétés Y& Réappliquer

Access Web Fichier Autres  Connexions Actualiser _ il Trier Filtrer i
texte sources~  existantes tout~ | rdifier les liens e Avance
Données externes Connexions Trier et filtrer
~
Al - . .f".
A B C D E F G H

3|
Cliquer sur « Fichier texte » puis aller chercher le fichier CSV téléchargé pour I'importer :

H © - oz

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE

E@ [% |:L|j I:L“S" D rlr:e Qcﬂnnaions 8 Y I;{

= Propriétés \cappliquer
Access Web [l Fichier | Autres  Connexions Actualiser ) ] Trier Filtrer ’
texte Bources~  existantes tout~ | Modifier les liens Vo Avancé
Données externes Connexions Trier et filtrer

Al | f

A | B c D E F G H
1] |

L ]

Une fenétre s’ouvre :, cliquer sur « Délimité » puis « Suivant » :

["‘o. N = [Blc P TS W it S i 1 -
Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3 ? X
A Ve
ol UAssistant Texte a déterminé que vos données sont de type Largeur fixe.
o Si ¢e choix vous convient, choisissez Suivant, sinon ¢ch letype de d fes qui décnit le mieux vos données. Iils

Type de données d origine

C de fichier qui décrit le mieux vos données :
3 - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ K

fargeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.
Lommencer l'importation a la ligne: 1 s Qrigine du fichier : 65001 : Unicode [UTF-8) B

[C] Mes données ont des en-tétes.

Apercu du fichier C\Users\t D ds\PHYSICAL_ITEM_4247301940004672_1.csv.

Record ID, HOL Record 1D, Item PID, Barcode, Title, Publisher, Bib Matexial Type, Creator, |A
*9510040031259704€72" ", '22174920930004€72, *23143077540004€72", "UBX00102998 ", Aide-mémoire de
'S51008786795304€72" ", "22174528510004€72", "231€35176€50004€72", "UBX00316214"', Architecture 1
*S91005811058804€72" ", "221€€083050004€72", "231€€083080004€72°, "UBX0031€755", Patterns of hi
*S5100501233€7€04€72"", "221€€2578€60004€72", "2316€2577€0004€72", "UBKOO31€740", "Chemins d'analy v

>

Annuler Fit II Terminer

- cliquer sur “Délimité”

- s’assurer que la valeur du champ “Origine du fichier” est sur UTF-8
- cliquer sur “Suivant”

Dans la fenétre suivante, cocher « virgule » (c’est le séparateur qui va permettre de ventiler
les données par colonne) puis « Terminer » :



By = i [Elc i as 1T W W Cace 2 = m.

Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3 ? X

Af Va
ol Cette etape vous permet de choisir les separateurs contenus dans vos donnees, Vous pouvez voir les changements sur votre texte dans
" rapercu d-dessous. ,
ek [tils

Séparateurs

O Taputation

terpréter des separateurs identig ecutifs comme uniques
— K
Identificateur de texte: * :j I

Apercu de données

Record 1D

*$91004003129704€72"
"$51006788755304€72"
*551005811058804€72"
"$310058133€7604672"

0L Record ID
*22174928530004€72"
'22174528510004€72"

tem PID Barcode Title e
'23143877840004€72" 'UBK0010259%8° Pide-mémoire de pne
"231E3517€50004€72" ['UBK00315814° Rrchitecture logici
*2Z1€E6083050004€72"° ['231660B30B0004€72" ["UBXO0316795° Patterns of human g
*221EE257860004672" '331662577€0004€72"° |'"UBKOG316740° Chemins d'analyse . (v

< >

Annuier < Précedent | | Sumvant » ]I| Terminer

Une derniére fenétre s’ouvre, cliquer sur « Ok ».

H® &=
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE

% [% ['%] E%_ EB« r’T’:} @Connexions 8l Y W Effacer E

= - - '—V; Propriétés ) _ Y Réappliquer )
Access Web Fichier Autres  Connexions Actualiser %l Trier Filtrer ) Converti

texte sources~ ' existantes tout~ e Modifier les liens Vs Avancé

Données externes Connexions Trier et filtrer
Al w | : ﬁ Importer des données 7 >
A B C D Sélectionnez la méthode d'affichage de ces données dans votre classeur, |
1 1 (©) Tableau —
5 Rapport de tableau croisé dynamique L
13 Graphique croisé dynamique

3 Eg Ne créer gue la connexion
i Insérer les données dans I
5 (® Feuille de calcul existante : |
6 =sasil 3 i
4 O Nouvelle feuille de calcul |
8 [] Ajouter ces données au modéle de données =
9
10 | 0K I Annuler ’
) 11 T T T

Les données qui étaient toutes empaquetées dans le fichier CSV sont maintenant
parfaitement ventilées dans des colonnes :



= :

Classeur! - Excel

ACCUEIL  INSERTION ~ MISEEMPAGE  FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE
[ Sorreer Y & 5 B X B B % i
Actualcer = 1P Ter  Fier Convertir Remplissage  Supprimer Validati s p Grouper Dissocier Sous-
tout~ Vo Avancé instantané les doublons ~ données scénarios ~ - - total
Données externes Connexions Trier et filtrer Plan I
a1 - Je
A B c o E F
1 [MMs Record ID IHoLRecord 10 item PID Barcode Title Publisher
2 '991004003129704672' '22174928930004672' '23143877540004672' 'UBX00102998" Aide-mémoire de pneumatique industrielle Dunod : 'Usine nouvelle
3 '991005788799304672' '22174928910004672' '23163517690004572' 'UBX00315814 Architecture logicielle propre : guide pratique pour la conception de logiciels Pearson France
4 '991005811058804672' '22: 2 2 2" 'UBX00316795' Patterns of human growth Cambridge University Press
5 '991005812367604672' '22166257860004672" '23166257760004672" 'UBX00316740' Chemins d'analyse . Tome 1. Espace de Schwartz, distributions tempérées et transformatior Calvage & Mounet
5 '99 14672 22 2 2 2' "UBX00316699' Et si on changeait de vie 7 : le guide pratique pour réussir sa reconversion professionnelle  la maison Hachette
7 '991005810820604672' '22166258140004672' '23166258130004572" 'UBX00316674' L'encyclopédie des métiers : [2021-2022] Studyrama
5 '991005817562804672' '22166926950004672' '23166326900004672' 'UBX00317156" Probabilités pour la licence De Boeck supérieur
9 '991005826663104672' 22174328970004672" '23168772250004672' "UBX00263091' L'essentiel de la chimie en PASS et LAS Ellipses
10 '991005675161704672' '22174928940004672' '23171246640004672' 'UBX00263769 Coder proprement Pearson
1'991005841067404572' 22171383210004672" '23171383200004672" 'UBX00263750' Résistez aux hackeurs : comprendre les cyberattaques pour mieux protéger votre entreprise Vuibert
12 '991005841066504672' '22171383750004672" '23171383740004672' ‘UBX00263416' La place de I'homme dans la nature : le groupe zoologique humain Albin Michel
1399 2 22171 2 23171 2 U 18" Folies animales Le pommier
14 "9 72 2217 72" 23171 72 U La femme qui tendait I'oreille aux plantes : le récit incroyable d'une biologiste entre découv Marabout
15 '991005840362404672' 22174928950004672" '23171384510004672" "UBX00263734" L'équation aux S-Unités : voyage geomatrique en théorie des nombres Ellipses
5 '991005841067204572' '22171384700004672' 23171 72 U 2" Stratotype Sinémurien Publications scientifiques du Muséum national d't
7 '951005841060404672' '22174928520004672' '23171432620004672' ‘UBX00263974' Le systeme immunitaire Ellipses
18 '991005841057104672' '22174928950004672" '23171433710004672' 'UBX00263692° Maths : je réussis mon entrée en prépa : Passerelle Terminale Prépa Vuibert
9 '991005840345504672' '22171463260004672' '23171463250004672' 'UBX00263918" Particules et noyaux : une introduction & la physique des particules et & la physique nucléair Mines ParisTech | PSL
20 '991005840345404672' '22171463800004672' '23171463790004672' 'UBX00264006' Les amours de Marie Curie Editions Glyphe
21 '99 04672 221 2 2317 2 L 0' Algebre éclectique : un bougquet de themes et d'exercices pour le M1 Calvage & Mounet
22 '991005841020404672' '22171494580004672' '23171494570004672' 'UBX00263842" Introduction & la physique des hadrons : symétries, structure et dynamigue EDP sciences
23 '991005841019804672' 2217 2 2317 2 L 1 Introduction 3 la cosmétologie Cosmetic Valley Editions
24 '991005841021204672' 2217 2 231 2 Lamer monde : une odyssée de la recherche océanigue Le Cherche midi
25 '991005841021904672' '22171506130004672' '23171506120004672 'UBX00263906' C'est qui le chef ? : ce que nous enseignent les animaux sauvages sur le leadership Delachaux et Niestlé
26 '99 2 22 2! '23171606810004672' 'UBX00264000' Python pour le data scientist : des bases du langage au machine learning Dunod
27 '991005841246204672' 2217 2 2317 2 L John Muir : le souffle de la nature sauvage Hozhoni
28 '931001374049704672' '22107750310004672' '23171606370004672' 'UBX00263997" Initiation & 'algorithmique et & la programmation en C Dunod
20 '991005841246504672' '22171607170004672' '23171607160004672 'UBX00263994' Les diécodeuses du numérique CNRS éditions
30 '98 2 221 2' '23173280870004672' 'UBX00264033' Toutes les mathematiques : premiére année de classes préparatoires scientifiques Ellipses Edition Marketing
31 \end-of-file

Changer les informations des exemplaires physiques

Dans quel(s) cas utiliser ce traitement

Ce traitement va permettre d’ajouter, de modifier ou de supprimer des informations qui se
trouvent au niveau de la notice exemplaire.

Ce qu’on modifie réguliérement :

- les champs notes
- les codes statistiques
- le type de matériel

Ce qu’on modifie de maniére exceptionnelle :

- I'exception de circulation
- lalocalisation temporaire

Comme vu précédemment pour le traitement “Exporter les exemplaires physiques”, il est
possible d’exécuter le traitement :

- depuis la page de résultats (avec la contrainte du nombre d’exemplaires sélectionnés
et concernés par le traitement)
- a partir d’'un ensemble de résultats

Exécuter le traitement

Si on passe par la création d’'un ensemble de résultats, il faut ensuite cliquer sur « Admin »
dans le menu principal puis « Exécuter un traitement » :



Tous lestitres~  Mots-clés ~

o il i Gerer les collections mporter (Acquisitions
=k Gestion des utilisaleurs € CHEONTO! porter (
Alma Gérer les utilisateurs
Production . VA IS
Types didentifiant utllisateur ili 14 023

Recommandations ftivité La ses 12 rafraichie
Gérer des recommandations

es ensembles > Rapports prédéfinis
Gérer les traitements et les ensembles Analtics

FYApITAT 1M traltement

Services aux
usagers

Admin

LT}
Analytics

On accede alors a la page qui liste tous les traitements (c’est a ce niveau que 'on arrive
lorsque I'on passe par le bouton « Gérer la sélection » depuis la page de résultats).

Pour trouver facilement le traitement, filtrer la liste sur « Mise & jour des informations » :

YRS Rl Titres physiques > Mots-clés ~ *- Q _

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement & exécuter

E‘ 1-8de8 ‘ Description ~ Q

Acquisitions —
I Y Type: Mise ajour des informations ~ | Type de source: Tout ~  Type decontenu: Tout ~
4 Nom 4 Description Type de contenu & Type
"erw: - 1 Ajouter des titres a la collection Ajouter des titres dans un ensemble & une collection choisie Titre bibliographique Mise & jour des informations
S s
S Changer les informations du portfolio Mettre a jour les informations pour un jeu de portfolios, titres . .
) 2 . . F o Portfolio Mise & jour des informations
$ électronique €lectroniques ou tous les fitres

Cocher le traitement « Changer les informations des exemplaires physiques » puis cliquer
sur le bouton « Suivant » :

Exemplaire physique Mise & jour des informations

3 Changer les informations des exemplaires | Mettre @ jour les informations d'exemplaire physigue pour un
physigues ensemble d'exemplaires physiques ou de titres physiques

Sur la page suivante s’affiche la liste des ensembles de résultats disponibles. Choisir
I'ensemble concerné et cliquer sur le bouton « Suivant » :

Origine
s di v Dale de création

+ Type de contenu

Exemplaires

1 BUSVE_Exemplaire a déplacer exemplarisé F 038/05/2022 14:59:29 CEST
physiques nique
. Exemplaires Institut.. -
2 Exemplaires sur le cyclisme Logique 19/04/2022 12:12:42 CEST
= b E 1 il physiques unigue i =

On accéde au formulaire de configuration :



Mols-chés =

< Exécuter un traitement - Entrer |es paramétres de |a tiche

‘mrmations de localisation permanerle

Maodifier les

Localisation permanente  Barrowing Resounce Sharing Requesis

1D Magazin dist

erriations de localisstion temporse

Dréfinir [indication temperaire de 'exemplalre s oul @ Non

Iccalization femporaies

Effacar la biliothaque

Effacer to ations temporires

Daorrowing Resource Sharing Requests (OUT_RS_REQ] =

Sowrce bemparaire (Sou
champ

temparaire

Date de retour o |
Exception de circulation i
porake

Type de matened =

Exception de ciroubrtion .

eat magnd

igne te commands

Date de publication / Date
oLy Fascs =]
ate da =
saut date de ideeptian =

Fages

P#cCe

Coit ds remplacement
Etal de conservation -
Slatut Manguant -
In Process Type b

2 transfart vers le magasin distant

a

Prex de Finvertaire
Data depuration (=}

madifier les informations des notes

ote de serimes pax
lecteurs

Mete iaterne 1

Canditian

Conditian

Condition

Cendition

podtion

Cendition

Condion

Condition

Condiion

Condition

Condiion

condtion

Condiion

Conaition

Cendition

Condition

Condition

Condition

Vi

Condiion

Condition

51 le champ est vide

&l le champ est vide

5ile champ est vide

5i o champ st vide

5ile champ est vide

5i le champ est vide

5i e champ st vide

5 le champ est vide

Sile champ est vide

Si be champ es! vide

Sibe champ est vide

i be champ est vide

i le champ est vide

i b champ a5t vide

Sibo champ cst vide

i be champ est vide

Si be champ esl vide

i b champ st vido

Si b champ est vide

i e champ ext vide

Si b champ ext vide

9

1 1a champ a3t vide

51 lo champ a5t vide

5 le champ est vide

i le champ est vide

51 le champ est vide

5i I champ est vide

5 le champ est vide

Sile chamnp est vide

Sile champ est vide

]

le champ es1 vide

5 le champ est vide

& je champ est vide




Hote interne 2 Candition Si le champ est vide

Nota interne 3 Conditicn Si e champ est vide
Mote de statistiques 7 - Condition  §1 I champ sst vide
Mot de statistiques 2 - Condition 5 fa champ est vide
Nele de statistiques 3 - Conditien 51 la champ ast vide -
MusTotation A Condition 5i ln champ est vide

Numérstation B Canditien Si le champ est vide
Murmnerotation © Conditien Sile champ est vide
Mumératation 0 Candition Si e champ est vide
Numésatation ¢ Gondition  5i ba champ astvide
Mumératatin F Canditicn  Si ba champ a5 vide -
Numétotation G Condition 5i ln champ est vide
Rumératation H Candition Si le champ est vide
Chronologle | Condition Sile champ et vide
Chronalogle J condition &l le champ est vide
Chionploge K Condition S| le champ est vide -
Chronalogie L Conditien 3| le champ est vide
Chronekagie M Condition | Si le champ est vide

Le formulaire est dense car il permet d’intervenir sur différents champs de données.
Le formulaire se divise en trois sections :

- la section “Modifier les informations de la localisation permanente” : comme son nom
indique il est possible de modifier les informations qui se trouvent au niveau de la
notice de fonds méme si ce traitement concerne surtout les données qui se trouvent
au niveau de la notice d’exemplaire. Cette section n’est pas abordée dans le cadre
de cette formation.

- la section “Modifier les informations de la localisation temporaire” : comme son nom
indique c’est depuis cette section que I'on peut modifier les informations de
localisation temporaires qui sont ajoutées au niveau de la notice exemplaire.

- la section “Modifier les informations générales” : c’est dans cette section que I'on
retrouve tous les champs de la notice d’exemplaire qui peuvent étre modifiés a 'aide
de ce traitement.

Revenons sur les cas dans lesquels on utilisera ce traitement :
Les champs a madifier régulierement

Nous avons vu précédemment les champs sur lesquels on intervient régulierement et pour
lesquels ce traitement permettrait une action groupée.

1. Pour modifier les champs note, il faudra :

e cocher la case a gauche
e agjouter l'intitulé de la note dans le champ



e choisir une condition :
o “sile champ est vide” : la note sera ajoutée sile champ est vide dans la

notice exemplaire
o “sile champ n’est pas vide” : la note sera ajoutée si le champ est déja

renseigné (écrase la donnée)
o “sans conditions” : la note est ajoutée quoi qu’il arrive

Si le besoin est de supprimer la donnée renseignée dans le champ, il suffit de cocher la case
a gauche, laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou

“sans conditions”.

Condition Si le champ est vide

/] Motelmeme 1 exemple de note
Moteinteme2  exemple de note Condition | Si le champ est vide =
Note inteme 3 exemple de note| Condition Sile champ est vide

2. Pour modifier les codes statistiques :

cocher la case a gauche
choisir le code statistique dans la liste
chaisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Si le besoin est de supprimer la donnée dans le champ, il suffit de cocher la case a gauche,
laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou “sans

conditions”.

Note de statistiuss 1 U0o A destination de la ité universitai - Condition Si le champ est vide
Note de statistiques 2 ADO : Mathématiques - Condition Si le champ est vide -
Mote de statistiques 3 - Condition Si le champ est vide -

3. Pour modifier le type de matériel

cocher la case a gauche
choisir le type de matériel dans la liste
choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Si le besoin est de supprimer la donnée dans le champ, il suffit de cocher la case a gauche,
laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou “sans

conditions”.

Type de matérie| | Livre| - I Condition Si le champ est vide




Les champs a modifier occasionnellement

Il'y a des modifications plus occasionnelles mais pour lesquelles ce traitement s'avére utile,
surtout pour intervenir sur une série d’exemplaires.

1. Pour modifier une exception de circulation

cocher la case a gauche
choisir I'exception dans la liste
choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Si le besoin est de supprimer la donnée dans le champ, il suffit de cocher la case a gauche,
laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou “sans
conditions”.

Type de matériel

Livre G ] Condition Si le champ est vide -

2. Pour modifier une localisation temporaire
a. Ajouter une localisation temporaire

e indiguer que les exemplaires vont étre dans une localisation temporaire
o cocher la case a gauche de “Définir l'indication temporaire de 'exemplaire
sur”
o cocher le bouton “oui” en face de “Définir I'indication temporaire de
'exemplaire sur”
cocher la case a gauche de la liste des localisations
choisir la localisation dans la liste

choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Il est également possible sur le méme principe de configuration :

e d’ajouter une cote et un type de cote si de maniére temporaire les exemplaires n’ont
pas les mémes cote que la cote permanente
d’ajouter une exception de circulation temporaire
une date de retour du document qui correspond a la date de fin dans sa localisation
temporaire. Attention : Alma ne supprime pas automatiqguement la localisation
temporaire, cela nécessite une intervention. Il existe un rapport analytique qui permet
de surveiller les exemplaires qui sont dans une localisation temporaire et dont la date
de retour (si elle a bien été renseignée) est dépassée.
Chemin d’accés au rapport : Alma>Analytique>Analytique collections>Analyse date
retour documents en localisation temporaire

b. Supprimer une localisation temporaire
C’est le chemin inverse de précédemment.
e indiquer que les exemplaires ne sont plus dans une localisation temporaire
o cocher la case a gauche de “Définir I'indication temporaire de I'exemplaire

sur



o cocher le bouton “non” en face de “Définir I'indication temporaire de
I'exemplaire sur”

e cocher la case “Effacer la bibliothéque et la localisation temporaire”. Si on souhaite
conserver la localisation temporaire pour un usage futur, on ne cochera pas cette
case.

e cocher la case “Effacer toutes les informations temporaires”. Cette case est a cocher
dans le cas ou on aurait ajouté des informations temporaires en plus de la
localisation

Medifier les informations de localisation
temporaire

Définir 'indication lemporaire de <
= §
] lexemplalre sur . Oui @ Non
@ Effacer la bibliothéque et la localisation

femnoraires

Effacer toutes les informations temporaires

Une fois que I'on a paramétré toutes les modifications a effectuer, il suffit de cliquer sur le
bouton “Suivant” :

< Exécuter un traitement - Entrer les parameétres de la tache H_o

Parametres de tache: Update Item -

Modifier les informations de localisation
permanente

Localisation

BMI: Accueil (1201000019) -
permanente

Type de cote

d’exemplaire i Condition Si le champ est vide -

Sous-champ de Condition Si le champ est vide

source 2
Cote d"exemplaire Condition Si le champ est vide v
ID Magasin distant Condition Si le champ est vide -

La page suivante récapitule les modifications qui vont étre effectuées par le traitement. Une
fois vérifiées, cliquer sur le bouton “Soumettre” :



< Exécuter un traitement - Réviser et confirmer H—e—o Annuler s

Informations générales

Nom de traitement Changer les informations des ires physiques - ires sur le cycli - 06/05/2022 16:36:43 CEST

Information sur le jeu

Identifiant de

l'ensemble 4257553940004672

Nom  Exemplaires sur le cyclisme

Nombre

enregistrements 165

Information API

Paramétres de téche: Update Item

Modifier les informations de localisation

permanente
Localisation %
Non permanente BMI: Accueil (1201000019)
Type de cote . =
Non dexemplaiie Condition  Si le champ est vide
Sous-champ de =
N Eiuiey Condition
n
Non Cote d’exemplaire - Condition  Si le champ est vide
Non ID Magasin distant - Condition  Si le champ est vide

Modifier les informations de localisation
temporaire

Néfinir Pindinatinn tamnnraira rda

Un message de confirmation apparait. Cliquer sur le bouton “Confirmer” :

Message de confirmation

Vous étes sur le point d'exécuter un traitement qui affectera 165 membres du jeu. Ceci est
irréversible. Voulez-vous continuer ?

Annuler Confirmer

P
Alma bascule directement sur la page de suivi du traitement qui est alors en cours :
< Suivi des traitements Retour
Planifié En cours Higtarlgue
1-1del1 | Nom~ a &

T Typede raitement: Tout =

* Nom » Tyne oo + Créateur Y. Dt » Datededébut  Progres & Stab
traftement soumission

exceptions

fzambau@u-

06/ (052022
Repertoire bordeaux i Lo 02022 06/05/202

N/A Initialisati 5 3
165330 CEST  16:53:40 CEST IpHBAEsET)




Suivre et controler les traitements
Suivre les traitements

Pour accéder au suivi des traitements (en cours ou terminés), aller dans le menu “Admin”
puis “Suivi des traitements” :

i Tous lestives »  Motsclés ~

= Gestion des utilisateurs
Alma ol e
Production

B

¥ Gererles collection mporter (Acquisitions

Types d'icel ateul
F'-] Recommandations
Acquisitions Gérer des recommandations
. es ensembles > Rapports prédéfinis
ih Gérer les trallements et les ensembles tion nalvtics

Ressources Fxerider it ement

On accede alors a la page de suivi et on est positionné sur I'onglet “En cours” par défaut :

ety
AL savie

gnis o " _ o i .
B RUEAUX Titres physiques Mots-clés

Sk
Alma Bac a
sable

Suivi des traitements

Planifié En cours Historique

=]

Acquisitions

Nom ~ Q

¥ Type detraitement : Tout ~

Services aux
usagers

4

Sur cet onglet, on verra les traitements en cours et qui ne sont pas terminés. On peut
notamment voir I'état d’avancement qui est indiqué en %.

Pour voir les traitements terminés, il faut cliquer sur I'onglet “Historique” :



df;;;&;;;:mx .{1 Titres physiques ~  Mots-clés ~ far Q Bib. STAPS - Prét-Retour

S Suivi des traitements
Alma Bac a
sable
1-1de1 | Nom~ Q Rafraichi (S - §
Y Typedetraitement: Tout ~ Filtre de statut: Tout ~ 'merg":ggz 05/05/2022 - 06/05/2022 ¢ =
soumission

Enregi
Enregi streme
. Identifiantdu  streme nts JTypede Date de . Date de
H v v Opérateur v . v
processus nts avec traitement soumission début
traités  except

+ Date de fin
ions

faamb.
plaires 28MO3U-  06/05/2002  06/05/2022  06/05/2022 (@ Terminé avec

42583379300( Rég eaux.fi
L 0 epertoire  DOrdeauXl 145339 CEST 165340 CEST  16:54:27 CEST  succes

Titres physiques ~  Mots-clés - Bib. STAPS - Prét-Retour]

de1  Nom~= Q i > O

= intervalle des \
¥ Typedetratement: Toul ~ | Filtre destatut: Toul ~ da 05/05/2022 - 06/05/2022 ™~

Enregl
Ewegi  streme
,Mdentifiantdu  streme nts . lypede Date de . Date de ¥
v H + Oplratewr v . + Date de fin
processus s avec traitement soumission aébut
traités  except

lons

fzambau s n% " "
nplaires - o 5 06/05/2022 06/05/2022 06/0572022 @ Terminé avec
42583379301 165 0 Répertoire bordeaux fr 2 2
ar le cyclisme - )5/2022 165330 CEST 165340 CEST  16/54:27 CEST  succés

Dans le cas des traitements utiles pour la gestion des ressources, on sélectionnera les types

- exporter : pour le traitement “exporter les exemplaires physiques”
- mise a jour des informations : pour le traitement “changer les informations des
exemplaires physiques”

Controler les traitements

Lorsqu’un traitement est terminé, on peut accéder au rapport qui donne :

- unrésumé de ce que le traitement a effectué : nombre de notices traitées par
exemples
- les éventuelles erreurs

Depuis la page de suivi des traitements et I'onglet historique, cliquer sur le bouton d’actions
supplémentaires au niveau du traitement passé, sélectionner “Rapport” :



EoQ Titres physiques = Mots-clés = LA

1-50de 11727  Nom~ Q Rafraichi B o

Intervaile des dates
S e ~ Fil statut B 1 - 07/05/, 3
¥ Type de raitement ; Tout Fiftre de statut : Tout e soumisgon | 07/05/2021-07/05/2022 (=]

Entegist

. Typede

- 4 Date de début
traitement

exemplaires

fzambau@y 10512 /05202 /051 Terminé avec
yolisme - 4258337030004672 165 o Répertoire ENIOSENE N S A ShSaL sl  Terminé »
bordeaux fr 16:53:39 CEST 16:53:40 CEST 16:54:27 CEST succes
fzambau@u- 7 /05/2022 Termint
asire 4 4258202690004672 2 o Répertoire Ao |08/ s . © Temin G nements
bordeaux. fr 15:21 28:33 CEST 15:28:40 CES SUCCES
Consulter caché

Tubek@u-  20/04/2022 20/04/2022 20/04/2022 @ Termine avew

3 es : EXEMPL_ISPED 257567710004672 ) 4

¥l SESLIENG % MWL A0TZ 15 g gt bordeaux Ir (]  10:13:38 CEST 10:13:38 CEST 10:24:54 CEST succes

On accede alors a la page de rapport qui donne tous les chiffres correspondant a ce qu’Alma
a fait.

upge RSN Titres physiques *  Mots-clés ~ a- Q -

< Rapport de traitement

E Compleurs
Acquisitions

Note interne 1 18

Admin

[1an
Analytiqie

S'il y a des erreurs, en fonction du rapport (car tous ne le proposent pas), il sera possible de
télécharger un fichier contenant les données qui ont posé probléme.

Exemple : sur le traitement qui permet de créer un ensemble de résultats (car lorsque I'on
crée un ensemble, Alma effectue un traitement), un fichier est disponible et téléchargeable
pour voir les informations qui n'ont pas été traitées :

2 o =

Rapport de traitement

~

Sur les 1 notices traitées, sucune correspondance A'a été trouvée pour 1. Pour plus d'informations, conaultez les détails du rapport (ou contactez Iassistance & lside de I'identifisnt du traitement)

Compteurs

Setname:  Test trailement suppression notice biblio
Tolal added ta set:. 0

1

ad error file:  sets-4257281090004672.csv




