Les traitements par lots dans le cadre de la
gestion des ressources

Créer des ensembles de résultats

Prérequis :
- Savoir-faire une recherche dans Alma,
- Savoir mettre en forme des données dans Excel.

Dans quel(s) cas faire des ensembles de résultats :
- Pour lancer des requétes régulieres,
- Pour modifier des données ciblées,
- Pour faire des vérifications, surveiller son activité.

On peut créer différents ensembles de résultats :
- Des ensembles de résultats sur des notices bibliographiques
- Des ensembles de résultats sur des notices de fonds
- Des ensembles de résultats sur des exemplaires physiques

Dans Alma, il est possible de créer deux types d'ensembles de résultats :

- Des ensembles de résultats dit “logiques” : les données sont dynamiques. Cela
signifie que lorsqu’on relance la requéte qui a été formulée pour obtenir les résultats,
elle tiendra compte des nouvelles données.

Ce type d'ensemble ne s’obtient qu’a partir d’'une recherche dans Alma.

- Des ensembles de résultats dit “exemplarisés” : les données ne sont pas
dynamiques. Elles correspondent & une sélection a un instant T.

Ce type d’ensemble ne s’obtient qu’a partir d’'un fichier Excel ou depuis un rapport
analytique.

Il est possible & tout moment de transformer un ensemble de résultats logiques en ensemble
de résultats exemplarisés.

Créer un ensemble de résultats depuis une recherche

Le principe est le méme que I'on crée un ensemble de résultats pour des notices
bibliographigues, notices de fonds ou des exemplaires physiques.

Prenons le cas d’exemplaires physiques.

Depuis la page de résultats, cliquer sur le bouton “Enregistrer la requéte” :



FoWll exemplaires physiques~  Mots-clés ~  écologle afrique X a-

Facettes « Exemplaires physiques (1-20de 65) écok

Périmétre de “
bibliothéque : Tout

nstitution ~~ PeRéseau A Communauté

Tout sélectionner  Tri principal : Date de publication - Descendant ~ Tri secondaire par : Classement ~ 0 lignes sélectionnée: ¢ élecion> B O

Type de matériel de
Texemplaire

jire : gouverner la nature sous les tropiques (XXe-XXle siécle) / sous la direction de Guillaume Blanc, Mathieu Mod® —e omande
y Quenet

CNRS

De retour le:
Type de matériel: Livre

»
Une page avec un formulaire s’ouvre :
B [l Exemplaires physiques ~  Mots-clés + P foencesPodordesux y @ § az E 0 on 4{) :

O o r de métadoanées  Réceptionne dear oz collections: | mporner (Acaulktion

< etaisdujeu =

nfon

Ravwowce Nom de fensemble * | Liste dexemplaires sur fécologie et fAfrique| ]
Description
Note
Type de contenu  Exemplaires physiques Typedejeu  Logique
Privé Non @ oul Statut @ Actf  Inactif
Date du statut  11/09/2023 17:03:42 CEST Créépar  ExLibris

Ex Libris Origine du contenu  Institution uniquement

identifiant de fensemble -

Dans ce formulaire :

o Donner un nom a I'ensemble de résultats (obligatoire).

s Ajouter une description si nécessaire.

s Ajouter une note si nécessaire.

¢ Type de contenu : ce champ est renseigné automatiquement car la création de
'ensemble se fait depuis la page de résultats. Le type de contenu correspond au
type de données qu'il y a dans I'ensemble.

v Privé:

o Cocher “oui” pour que 'ensemble ne soit visible que par celui qui le crée.
o Cocher “non” pour que I'ensemble soit visible par tous les membres de
linstitution.

+  Type d’ensemble : ce champ est renseigné automatiquement car la création de
'ensemble se fait depuis la page de résultats. Alma considére, par défaut, que c’est
un ensemble logique. C’est donc un ensemble dynamique qui se met a jour quand
de nouvelles notices ou exemplaires répondent aux criteres de recherche, ou quand
des éléments ont été supprimés. On peut voir les membres de I'ensemble en
cliquant sur le bouton “contenu”.



o Statut:
o Cocher “actif’ si on souhaite pouvoir appliquer un traitement sur 'ensemble.
o Cocher “inactif’ si on ne souhaite pas pouvoir appliquer un traitement sur
'ensemble.

Cliquer sur le bouton “Enregistrer” pour créer 'ensemble :

ESW Exemplaires physiques»  Mots-clés "

teur de métadonnées | Réceptionner | Gérer les collections | Importer (Acquisitions

< Détails dujeu

Nom de fensemble * | Liste dexemplaires sur écologie et fAfrique| |

Description

Note

Typede contenu  Exemplaires physiques Typedejeu  Logique
Privé Non @ Oul Statut @ Actif . Inactif

Date dustatut  13/09/2023 14:27:55 CEST Créépar  Extibris
Mis bjourpar  Ex Libris Origine du conteny  Institution uniquement

Identifiant de fensemble -

Créer un ensemble de résultats depuis un fichier Excel

Pour créer un ensemble de résultats depuis un fichier Excel, il faut au préalable avoir créé ce
fichier.

On peut créer ce fichier a partir de différents types de contenus et en utilisant différentes
données. On va coller les données dans les cellules du fichier Excel. Il faut également
prévoir une en-téte dans la premiere cellule de la colonne qui contient les données. Le libellé
de I'en-téte dépend du type de données. Cet en-téte est obligatoire pour qu’Alma sache quel
type de données constitue I'ensemble de résultats.

Voir le tableau contenant toutes les informations pour créer un fichier Excel pour un
ensemble de résultats :
hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/1nSsGIOVIG-uUwWEmMSRIf6fpRy PF2JxfaT2IIBiDQV

Une fois le fichier créé, aller dans “Admin” dans le menu principal d’Alma puis cliquer sur
“Gérer les ensembles” :

Folll exemplaires physiques~  Mots-clés =

nces Po @ 22 {2 .
#- gt , g 3 2y oomP :

Gestion des utilisateurs

Recommandations

Gérer les traitements et les ensembles



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nSsGlOVrG-uUwFm5RIf6fpRy_PF2JxfaT2lIBjDQVqo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nSsGlOVrG-uUwFm5RIf6fpRy_PF2JxfaT2lIBjDQVqo/edit?usp=sharing

Sur la page suivante, sont listés les ensembles déja existants si on en a créé. Cliquer sur le
bouton “Ajouter un ensemble exemplarisé” :

Bznr Exemplaires physiques~  Motsclés ~
Ouvrir MEditeur é é Gérer Importer Scanner Créerune facture ~ Services auxusagers | Retourner des exemplaires | Gérer les ensembles
Q Trouver facette spécifl < Gérer les ensembles (1-20de51) Créer Créer
Type ~ e 0O Nom v Q  Trerper Datedecréation v 17 Y parimetre Mesensembles v o . Al > me®
[ Hemized (40)
[ vogical (1) 10 e g Conteny  Dupliquer  Exemplariser e v X
@, Logique Institution uniquement S
Type de contenu 2 ® Actf Créépar & Meunier, Magall E Liste d'
5 ‘exemplaires sur lécologie et l'Afrique
I Physicaltities (1) Créé le 13/09/2023 14:27:55 CEST
[ Physicalitems (50)
2 [J Enexpo Exemplaires physiques Contenu
Origine du contenu > @, Logique Institution uniquement
® Actf Créé par 3 Meunier, Magali
O3 mstivaion only (51) Créé le 11/09/2023 12:08:45 CEST Créé par 3 Meunies, Magall _ le 13/00/2023 14:27:55 CEST
Mis & jour par | & Meunler, Magall  le 13/09/2023 14:33:30 CEST
3 [ Nouveautés LAM Juillet-Aoit 2023 Exemplaires physiques o,
@ Exemplarisé Institution uniquement @ Actf  Eeme
® Actf Créé par & Meunier, Magall
Créé le 05/09/2023 15:59:46 CEST Kilonations 06 Tessbié’ -
« O Comens e« ¥P
B Exemplarisé institution uniquement Type densemble Logique
® Actf Créé par & Meunier, Magall Origine du contenu Institution uniquement
Créé le 05/07/2023 17:15:32 CEST Identifiant de Fensembie 2418889030004675
5 [ Nouveautés LAM avil 2023 Exemplaires physiques (S0 Requéte de 'ensemble o
& Exemplarisé Institution uniquement
® Actif Créé par & Meunier, Magali Exécuter requéte
Créé le 03/05/2023 16:08:22 CEST
Note ]
6 [T] Nouveautés LAM mars 2023 Exemplalres physiques Ot
@ Exemplarisé Institution uniquement © Ajouter
® Actif Créé par & Meunier, Magall
Cré le 11/04/2023 16:40:39 CEST
: - ~
o 7 [ Nouveautés LAM février 2023 Tsws > P - <
1 Exemplarisé nsttuBon uniquement -

A savoir : On ne peut créer que des ensembles de données exemplarisés a partir d’'un
fichier Excel. Ce ne sera donc pas un ensemble dynamique. C’est un ensemble qui ne porte
gue sur les données contenues dans le fichier.

On accede alors au formulaire de création de 'ensemble :

Détails de I'ensemble exemplarisé

Nom de Fensembler
Liste des nouveautés Exemplarisé
Origine du contenu

L sttuion iquement

Type de contenu de fensemble
Tous les titres

! Exemplaires physiques o

sufichier (O Apartir des analyses

Collections électroniques
Exemplaires physiques
Fichiers numériques




Dans les informations générales concernant 'ensemble :

o Donner un nom a I'ensemble de résultats (obligatoire).
o Ajouter une description si nécessaire.
¢ Ajouter une note si nécessaire.
+ Type de contenu de I'ensemble : choisir dans la liste de valeur le type de contenu
correspondant aux données qui se trouvent dans le fichier Excel.
o Privé:
o Cocher “oui” pour que I'ensemble ne soit visible que par celui qui le crée.
o Cocher “non” pour que lI'ensemble soit visible par tous les membres de
linstitution.
¢ Type d’ensemble : ce champ est renseigné automatiquement car on a
précédemment choisi le type exemplarisé pour I'ensemble.
¢ Statut:
o Cocher “actif’ si on souhaite pouvoir appliquer un traitement sur I'ensemble.
o Cocher “inactif” si on ne souhaite pas pouvoir appliquer un traitement sur
'ensemble.

Cocher le bouton “a partir du fichier” pour pouvoir charger le fichier Excel :

Détails de I"ensemble exemplarisé

Nom de 'ensemble*
Liste des nouveautés Exemplarise

Origine du contenu
Institution uniquement

Description

® Privé

Type de conten de fensemble
‘Exemplaires physiques

Ajouter exemplaires a I'ensemble

Q Apartir de larecherche (@) A partirdufichier () A partir des analyses

Déposez un fichier ou  Charger fichier

© L taille de fichier maximale autorisée est de 10 Mo.




Une fois le fichier ajouté, cliquer sur le bouton “Créer” :

Détails de I'ensemble exemplarisé

Nom de I'ensemble*
Liste des nouveautés Exemplarisé

Origine du contenu
Institution uniquement

= Privé

Type de contenu de fensemble

Exemplaires physiques

Ajouter exemplaires a I'ensemble

QO Apartirdelarecherche @ Apartirdufichier (O A partir des analyses

Nom du fichier septembre 2023.xlsx

© Lataille de fichier maximale autorisée est de 10 Mo.

A savoir : si I'en-téte de la colonne qui contient les données ne correspond pas a I'en-téte
attendue par Alma, un message d’erreur s’affichera a droite et vous indiquera les en-tétes
attendus.

Retrouver et gérer les ensembles de résultats créés

Pour retrouver un ou des ensembles de résultats, aller dans le menu “Admin” puis cliquer
sur “Gérer les ensembles” :

|- g Exemplalres physiques = Mots-ciés ~ o Sciences Po Bordeaur 1 a2 0 om & ;

Gestion des utllisateurs | Gérer Importer Scanner Créerune facture  Services auxusagers | Retoumner des exemplaires  Gérer les ensembles

Gérer les utilisateurs I 2
Types didentiant tlisateur i 13/09/2023 (+]
|
Recommandations F
Gérer de orles i > Prendre en rayon > Gérer les ensembles > Rayon des réservations expir... > Rayon des réservations activ...
 Dpedusy Sessstuinns Acermstaton Bekcas ixbiagtts Nacts i cars

Gérer les traitements et les ensembles
Exécuter un traitement
Suivi des traitements.
* Gérer les ensembles
Gérer les exports.




Par défaut, Alma affiche les ensembles que I'on a créé en étant positionné sur le périmetre
“‘Mes ensembles” :

Sciences Po Bordeaux

Exemplaires physiques ~  Mots-clés « Prét Reto

Réceptionner | Gérer les collectior Impe

rver < Gérer les ensembles (1-20de 5 Créer pl Créer 9i n
Type 57 2 [0 Noms Q  Trerpar Datedecréation v 15 Y peimere. Mesensembles v g £ v o e u
[ nemized (41) ﬁ Zm—
Q Rechercher
O vogical (11) 1 [ Liste des nouveautés Exemplaires physiques Solrsan o8l Contenu  Ajouterdesmembres &l  Dupliquer  wee v X X
& Exemplarisé Institution uniquement Tout
Type de cont » .
ype de contenu ® Actf Créé par 3 Meunier, Magall b rioiiveaiits
[ Physical tites (1) Créé le 13/09/2023 14:42:54 CEST Mes ensembles
[ Physical items (51) = Ensembles publics
2 [] Uiste dexemplaires sur fécologle et FAfrique  Exemplaires physiques A
Ohighet i esiase 5 ©, Logique Institution uniquement
® Actt Créé par 3. Meunier, Magall
O mstitation only (52) Créé le 13/09/2023 14:27:55 CEST Créé par 3 Meunier, Magall e 13/00/2023 14:42:54 CEST
3 [ Enexpo Exemplaires physiques 7 w9 Acti [ Prive
9, Logique Institution uniquement
® Actif Créé par & Meunier, Magali Informations de I'ensemble ~
Créé Ie 11/09/2023 12:08:45 CEST
Type de contenu de fensemble Exemplaires physiques
i . Type densemble Exemplarisé
4[] Nouveautés LAM Julllet-Aodt 2023 Exemplaires physiques T Chiftne i Contend Mettition UNguest
@ Exaingbaial e D Identifiant de ensemble 2418890280004675
® Actif Créé par & Meunier, Magall
Créé le 05/09/2023 15:59:46 CEST >
Note
5 [ Nouveautés LAM makjuin 2023 Exemplaires physiques o © Aut
& Exemplarisé Institution uniquement
® Actif Créé par 3 Meunier, Magali
Créé le 05/07/2023 17:15:32 CEST Ensembles assoclés N
6 [] Nouveautés LAM avril 2023 Exemplaires physiques e
& Exemplarisé Institution uniquement
® Actif Créé par & Meunier, Magall
Créé le 03/05/2023 16:08:22 CEST ~
= 7 [ Nouveautés LAM mars 2023 > Comtenu > «

i Exemplanisé Institation uniquement v

Siles ensembles n'ont pas été créés en mode privé, ils seront également disponibles dans
le périmétre “Ensembles publics”.

Depuis un ensemble de résultats, différentes options sont disponibles et dépendent du type
de contenu.

Pour un ensemble contenant des exemplaires physiques :

Sciences Po Bordeaux
Retour

Folll exemplaires physiques+  Mots-clés ~ e Q

6 [ Nouveautés LAM avril 2023
Exemplarisé
® Actit

7 [ Nouveautés LAM mars 2023
1@ Exemplarisé

o Contenu : permet de voir les exemplaires de 'ensemble

Créé le 05/07/2023 17:15:32 CEST

Exemplaires physiques
Institution uniquement

Créé par & Meunier, Magali

Créé le 03/05/2023 16:08:22 CEST

>
Institution uniquement

Ensembles associés

Q Trouver te i < Gérer les ensembles Créer Créer ie I
Type * 20 Nomvy Q  Trierpar: Datedecréation v 15 Y parmeye: Mesensembles v g, Al ¢ [ )
[ nemized (41)

[ Logical (1) 1 [ Uiste des nouveautés Exemplaires physiques o o ngouter des memires Dupliquer  +» v ox X
1@ Exemplarisé Institution uniquement S S—

Type de contenu oy ® Actif Créépar 3 Meunier, Magali 2 List 2 des nouveautés e
[ poysical titles (1) Créé le 13/09/2023 14:42:54 CEST w Créer un ensemble de titres
[ Physical tems (51) = Supprimer

2 [ Liste dexemplaires sur fécologie et fAfrique  Exemplaires physiques
i e e ~ @, Logique Institution uniquement
® Actif Créé par & Meunier, Magall
O mstitution only (52) Créé le 13/09/2023 14:27:55 CEST Créé par 3 Meunier, Magall  le 13/09/2023 14:42:54 CEST
3 [J Enexpo Exemplaires physiques @@ Actif Privé
@, Logique Institution uniquement
® Actif Créé par 3 Meunier, Magall Informations de 'ensemble A
Créé le 11/09/2023 12:08:45 CEST
Vi Type de contenu de fensemble Exemplaires physiques
i Type densemble Exemplarisé
4 [] Nouveautés LAM Juillet-Aoit 2023 Exemplaires physiques - ok ol coiNerc Innition Wik
@ Exemplarisé Institution uniguement Identifiant de Fensemble 2418890280004675
® Actif Créé par & Meunier, Magall
Cré le 05/09/2023 15:59:46 CEST Note o
5 (1] Nouveautés LAM makjuin 2023 Exemplaires physiques © A
18 Exemplarisé Institution uniquement
o Actt Créé par 3 Meunler, Magall

o Ajouter des membres a I'ensemble : ouvre un formulaire de recherche pour ajouter

un élément a I'ensemble

o Dupliguer : permet de dupliguer un ensemble de résultats.
o Combiner les ensembles : permet de combiner a I'aide d’opérateurs booléens des

ensembles de résultats.



Créer un ensemble de titres : permet de transformer un ensemble d’exemplaires en
un ensemble de titre (tout en restant un ensemble exemplarisé, donc figé)
Supprimer : permet de supprimer 'ensemble de résultats.

Pour un ensemble logique contenant des titres :

Folll xemplaires physiques ~  Mots-clés « a- Q
iic TEditeur de métadonnées | Réceptionner | Gérerles collections | Importer (Acquistions) | Scanner les exemplaires | Créer une facture auxusagers  Retoumer des exemplair érer les ensemble
X, Trouver facette spécif < Gérer les ensembles (1-20de 54 Créer un ensemble exemplarisé ~ Créer ensemble logique
Type ~ 20 Nome Q  Trerpar patedecréation v 15 Y permeye: Mesensembles v oo, Al [
[ nemized (43)
B Rt i A
[ Logical (1) § t 0 s av X
Tl A 2 [ Liste dexemplaires sur fécologie et PAfrique  Exemplaires physiques oot g
- exemplarisé - 13/09/2023 14:48:44 CEST  Institution uniquement 3 En expo
O auities (1) @ Exemplarisé Créépar & Meunier, Magali
[ physicattitles (1) ® Actif Créé le 13/09/2023 14:48:53 CEST
[ physicatitems (52)
Origine du contenu o7 3 [ Liste des nouveoutés Exemplaices physiques onteny Créépar 3 Meunier, Magali le 11/09/2023 12:08:45 CEST
Exemplaris: Institution uniquement
[ Institution only (54) P Exemplarisé Pl b 5 ”
® Actif Créé par & Meunier, Magal Mis & jour par 3 Meunier, Magali  le 11/09/2023 12:09:08 CEST
Créé e 13/09/2023 14:42:54 CEST T —
it [ Privé
4 [7] Liste dexemplaires sur Técologie et [Afrique  Exemplaires physiques s
@, Logique Institution uniquement Informations de I'ensemble A
Actif Cre ar & Meunler, Magalk
e on siberl ) Type de contenu de fensemble Exemplaires physiques
Créé le 13/09/2023 14:27:55 CEST dosorsrinlyabing
Origine du conten Insttution uniquement
Identifiant de 'ensemble 2416678400004675
5 [] Enexpo Exemplaires physiques Yoo
@, Logique Institution uniquement Requé T
\ equéte de I'ensemble e
® Actif Créépar & Meunler, Magali Dupliquer X
Créé le 11/09/2023 12:08:45 CEST Exemplariser xécuter re
. i Combiner ensembles
6 (] Nouveautés LAM Juillet-Aodt 2023 Exemplaes physiques
& Exemplarisé Institution uniquement Supprimer Note &
® Actif Créé par & Meunier, Magal
Créé le 05/09/2023 15:59:46 CEST © Ajoute
7 [ Nouveautés LAM maijuin 2023 Exemplaires physiques ~

12 Exemplarisé 3
« ® Actif — | » «

Contenu : permet de voir les titres de 'ensemble
Dupliquer : permet de dupliquer un ensemble de résultats

Exemplariser : permet de transformer un ensemble de titres en un ensemble de
d’exemplaires (tout en restant un ensemble logique, donc dynamique)

Combiner les ensembles : permet de combiner a I'aide d’opérateurs booléens des
ensembles de résultats.

Supprimer : permet de supprimer I'ensemble de résultats.

Il est également possible de créer des ensembles de holdings, et de les modifier

" de | AN i

FoRll Touslestitres~  Motsclés ~ ®- Q
Ouvrir MEditeur de métad erer les collects Importer (A Scanner les exemplaires  Créer une facture
Q Trouver facette < Gérer les ensembles (1-2 Créer un ensemble exemplarisé  Créer ensemble logique
Type o 20 Nomw Q  Trerper Datedecréation v 15 Y parimete Mesensembles v . . Al ¥ o He®
[ nemized (43)
O togical (12) 1 (] cote3zss Holding = S e i i Ty v x
©, Logique Institution uniquement S
Type de contenu S ® Actf Créé le 13/09/2023 16:45:19 CEST Dupliquer b3 Cote 325.5
[ Anities (1) Exemplariser @
[ Physicat holdings (1) 2 [] Nouveautés LAM avril 2023 - itres - Tous les titres T
13/09/2023 16:31:40 CEST Institution uniquement
[ Physicalutes (1) 2 Exemplanisé Créé le 13/09/2023 16:31:47 CEST Supprimer
el ® Actif
le 13/09/2023 16:45.19 CEST
Origine du contenu ~
3 [ Uste dexemplaires sur fécologie et FAfrique  Exemplaires physiques e 13/09/2023 16:45:19 CEST
3 mstitution only (55) - exemplarisé - 13/09/2023 14:48:44 CEST  Institution uniquement
@ Exemplarisé Créé le 13/09/2023 14:48:53 CEST ® Actii  EPivé
L
Informations de I'ensemble A
4 [ Liste des nouveautés Exemplaires physiques it
2 Exemplarisé Institution uniquement Trosil coutersi o [ membie Holdid
® Actif Créé le 13/09/2023 14:42:54 CEST Type densamble Logique
Origine du contens Institution uniquement
Z Identifiant de I'ensemble 2418915130004675
5 [ Liste dexemplaires sur fécologie et fAfrique  Exemplaires physiques
@, Logique Institution uniquement =
® Actif o /09/2023 14:27:55 CEST Requéte de 'ensermble o
4 (Cote permanente Contient les mot
6 (] Enexpo Exemplaires physiques
@, Logique Institution uniquement Note A
® Actif Créé le 11/09/2023 12:08:45 CEST
o A
7 [] Nouveautés LAM Juillet-Aoiit 2023 Exemplaires physiques
@ Exemplarisé Institution uniquement P
® Actif 146 CEST
4 » «



Faire un traitement par lot

Dans le cadre de cette formation, deux traitements utiles pour la gestion des ressources
sont présentés mais il en existe d’autres.

Exporter les exemplaires physiques

Dans quel(s) cas utiliser ce traitement

Ce traitement a la particularité de ne pas appliquer de modifications sur les exemplaires
qu’on lui soumet. Ce traitement sert uniguement a obtenir des informations, notamment des
informations que I'on ne peut pas obtenir a travers la recherche avancée.

- des informations sur la circulation des exemplaires
- des champs comme les notes internes, les notes statistiques,....

Seuls points d’'alerte :
- lefichier est en csv. Il faut donc le convertir pour pouvoir exploiter les informations
- ce sont les codes des bibliothéques et des localisations qui s’affichent dans les
en-tétes.

- les en-tétes des colonnes sont en anglais

Ce traitement peut étre exécuté de deux manieres :

Depuis la page de résultats

Depuis la page de résultats de votre recherche, cliquer sur « Gérer la sélection » puis «
Exécuter un traitement » :

Folll Excrplaires physiques®  Motsclés = A

Facettes « Exemplaires physiques (1- 20 de 433 ) o (Localisation physique permanente égale ((BU Sciences et techniques : Astronomie)) Enregistrer la requéte

Type de matériel de

Texemplaire # Institution oa Réseau 28 communauté
CO-ROM (2)
Ensemble multisup_.. (14) Tout sélectionner  Tri principal : Numéro d'entrée - Ascendant ~ Tri secondaire par : Classement - 0 lignes sélectionnées (Y 43
Fascicule (9)
Livre (408) N Ajouter & 'ensemble exemplarisé

1 Astronomie, astrophysique / Agnés Acker . =
Bibliothéque Identifiant MMS: 9910 22 Code-barres: DBXS0994609 Effacer la sélection
BU Sciences et tec... (433) Bibliothaque: BU et techniques Créer un ensemble exemplarisé

Heure darrivée estimée:

fe il Date dexpiration de réservation:
Fosi ()] Date de retour: -
e Requis par:
Perdu (6) Jusquis:
Prét (3) Emp\afin.lfl.perminant- Astronomie
Trensi (1) Cote: 520 ACK

Type de cote: Classification décimale Dewey

Attention : en passant par ce chemin nous sommes limités au nombre d’exemplaires
sélectionnés. Le traitement ne s’appliquera qu’a ceux de la page (50 maximum donc).



FoWll Excmplaies physiques™  Motsclés  ~ "

Facettes & < Exemplaires physiques (1 - 50 de 433 ) o (Localisation physique permanente égale ((BU Sciences et technigues : Astronomie))) Enregistrer la requéte
Type de matériel de

texemplaire # Institution JRéseau St Communauté

ultisup... (14) B Tout sélectionner  Tri principal : Numéro dentrée - Ascendant ~  Tri secondaire par : Classement ~ 50 lignes sélectionnées sérer sélection= B €%

Livre (408) Sup todif —-

e 1 Astronomie, astrophysique / Agnés Acker Supprimes Modifier fexemplaire
Bibliothéque Identifiant MMS: 991005682267404672 Code-barres: 0BX50994609

BU Sciences el lec.. (433) £ Bibliotheque: BU Sciences et techniques

) Heure danivée estimée:

Collection Date dexpiration de réservation:

Flryskqus (1) Date de retour
Type de processus Requis par: -

Perdu (6) :mmlw- . I

Prét (3) mplacement permanent: Astronomie

X Cote: 520
Transit (1)

décimale Dewey
Statut: Exe
De retour le: -

Type de matériel: Livie
\dentifiant de Fexempl
\dentifiant de holdings
Livre Par Acker, A
Date de modification: 1

22 12:09:08 CET

A partir d’'un ensemble de résultats

Il faut donc au préalable créer un ensemble de résultats comme vu précédemment.

Exécuter le traitement

Si on passe par la création d’'un ensemble de résultats, il faut ensuite cliquer sur « Admin »
dans le menu principal puis « Exécuter un traitement » :

Y T r gsronasenn- @ 2 g @ OB B

Gestion des utilisateurs | P 9 P

esensembles > Rapports prédéfinis > Geérer les exemplaires en cou > Scanner les exemplaires

On accéde alors a la page qui liste tous les traitements (c’est a ce niveau que 'on arrive
lorsque I'on passe par le bouton « Gérer la sélection » depuis la page de résultats).

Pour trouver facilement le traitement, filtrer la liste sur « Exporter » :

= BU Sclences et
U FoRll Tiresphysiques¥  Mots-clés  ~ far Q techniques - Préts|
ZunUEAUX Retours

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement a exécuter ° ? Annuler
1-6de6 | Description ~ Q [ -]
v Type de source  Tout = Type de contenu: Tout ~
v Nom 4 Description Type de contenu 4 Type
bliographiques / ressources

Exporter le:

Polyvalent Exporter
électr

ses pour I'impression Exemplaire physique

Cocher le traitement « Exporter les exemplaires physiques » puis cliquer sur le bouton «



Suivant » :

BU Sclences et
Titres physiques * Mots-clés - A techniques - Préts
Retours

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement a exécuter

1-6de6 | Descrption - Q L

Y Type:Exporter - Typedesource: Tout =  Type decontenu: Tout -

Type de contenu

Ex otices bibliographiques / ressources

1 Exporter les URLS ) - porter
dle
. Exporter des libellés d'exemplaires
2 Exp Xporte
physiques

| | 3 @  Exporter des exemplaires physiques Exporter des exemplaires physiques Exemplaire physique Exporter
4 Exporter des portfolios électroniques Exporter les informations des portfolios électroniques actifs Portfolio Exporter
5 Exporter des notices bibliographiques Exporter un ensemble Titre bibliographique Exporter
6 Exporter les notices dautorité Exporter un ensemble AULOTté MMS Exporter

Sur la page suivante s’affiche la liste des ensembles de résultats disponibles. Choisir
'ensemble concerné et cliquer sur le bouton « Suivant » :

BU Sciences et
n Q techniques - Préts
Retours

& o

4 Type de contenu v Date de création

$ Origine du contenu

Upime W Tires physiques v | Mots-clé ar Q Fuﬁnisnnessl»l
oot itres physiques lots-clés = v echniques - Prats-
oonoeux [ prysi techniq

n
< Exécuter un traitement - Entrer les paramétres de la tache o—e—e 4 Annuler [CCT  suivant

Paramétres de tache: Export Physical Items v

Format physique |~ CSV
Exporter dans le dossier Privé
Configuration FTP
usagers

Sous-répertoire

Admin

[1an
Analytique

Dans ce formulaire, voici les champs disponibles :

o Format physique : il n’y a qu’un seul choix, votre fichier sera au format CSV

o Exporter dans le dossier : choisir « Privé » si vous ne souhaitez pas rendre visible
votre fichier aux autres utilisateurs Alma ou choisir « Institution » pour le rendre
accessible par tout le monde.

Les deux autres champs « Configuration FTP » et « Sous-répertoire » sont utiles si on
dispose d’un serveur sur lequel déposer le fichier.

Cliquer sur le bouton « Suivant ».



La page suivante récapitule le traitement qui va étre appliqué. Cliquer sur le bouton «
Soumettre » :

Upigrrae o — .
e IRl Titres physiqu Mots-clés -

¢ Exécuter un traitement - Réviser et confirmer

Informations générales v
Nom de traitement  Exporter des exemplaires physiques - BUST_Table des és en cours - 17/03/2022 16:56:23 CET
Information sur lensemble v

Identifiant de lensemble  4246007180004672
Nom  BUST_Table des nouveautés en cours
Nombre enregistrements 29
Paramétres de tache: Export Physical ltems .
Format physique €SV
Exporter dans le dossier  Privé
Configuration FTP -

Sous-répertoire -

Information API >

Alma affichera alors un message de confirmation.

Nous sommes alors automatiquement redirigés vers la page de « Suivi des traitements ». Le
traitement sera en cours. Il est possible de voir I'état du traitement, exprimé en %, dans la
colonne statut. Cliquer que le bouton “Rafraichir’ pour voir 'avancement.

Lorsque le traitement sera terminé, il sera basculé dans 'onglet « Historique » et un mail de
fin de traitement est envoyé.

BU Sciences et

J“‘\L:'f;;;;;wl FOWl Titres physiques ¥ Mots-clés ar Q }f;'(‘,’,‘]',qs”es"”é‘s
Suivi des traitements .
1-1de1  Nom = Q pafraichic B 8
Y Typedetraitement: Tout ~ Filtre de statut: Tout ~ '"'e";;’a‘:gsdgz 17/03/2022 - 18/03/2022 X =
soumission

Identifiary Enregistrem

Enregistrem Type de R Date de Date de
¥ du 9 avec a1pe + Opératew v A v s ¢ Datedefin  § Statut
traités . traitemen soumission début
processu: exceptions
Admin
Exporter des I physiques : fzambau. = =
- 17/03/2022 17/03/2022 17/03/2022 Terminé avec
1 1 BUST Table des eicolrs] 4247302 29 0 Répertoire  bordeaux.fr G £ i © G

16:02:26 CET 16:02:45 CET 16:03:14CET  succés

Analytique

17/03/2022 16:02:21 CET,
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