
Interroger une liste de PPN fermée dans un 

rapport analytique 

Dans un rapport analytique, interroger une liste fermée de PPN. 

Préparer une liste de PPN sans préfixe. 

Ouvrir un rapport analytique qui contient une possibilité de recherche par PPN (Liste 

d’exemplaires et titres par ex.) 

 

Dans le menu déroulant des « PPN non préfixé », cliquer Plus/rechercher tout en dessous 



 

Puis dans la fenêtre qui s’ouvre, cliquer sur le petit crayon : 

 

Dans la page suivante, coller la liste des ppn que vous voulez interroger, sans préfixe et un 

par ligne. 

Puis cliquer sur ok pour revenir à la recherche, appliquer les filtres nécessaires avant de 

commencer la recherche. Attention ce rapport prend un certain temps. 

 

Vérification et qualité du catalogage 
 

Contrôles qui passent par la recherche dans Alma 

 



La recherche d’Alma permet de faire plusieurs requêtes, sans passer par l’analytique, qui 

permet de suivre son activité de signalement.  

 

On peut notamment avoir une vue rapide sur les types de documents, les exceptions de 

circulation etc pour une ou plusieurs localisations, voire une bibliothèque entière.  

 

En effet, si on interroge une localisation via l’index exemplaires physiques la colonne de 

gauche propose des facettes :  

 

On y retrouve le type de matériel (ce qui permet de vérifier 

que les types de matériel utilisés sont bien ceux qui ont été 

définis), les types de processus et les collections (c'est-à-

dire les sélections documentaires) etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Si on clique sur la bibliothèque, les facettes se déploient pour présenter le détail des 

localisations et les exceptions de circulation. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Cibler les notices sans PPN peut permettre de repérer les 

doublons ou les PPN mal formés :  

 

Dans la recherche avancée, index “Titres physiques” : 

Dans la première ligne sélectionner Holding : Localisation physique permanente = Choisir la 

bibliothèque que vous voulez interroger et ne cocher que les localisations qui comprennent 

des documents qui sont signalés dans le sudoc (sortir les localisations Matériel, acquisitions 

etc.) 

Ajouter une ligne dans l’index Notice bibliographique : Autre numéro de système = ne 

contient pas la phrase = (PPN) 

 
 

Pour traiter les résultats : faire la recherche dans la zone réseau de l’ISBN par exemple ou 

du titre/auteur. Si vous trouvez un doublon (une notice avec l’exemplaire mais sans ppn et 

une notice avec le ppn mais sans l’exemplaire) : procéder à la fusion.  

 

Si vous ne trouvez pas de doublon dans Alma, il faut retrouver la notice dans le sudoc et 

vérifier la présence d’un exemplaire pour votre bibliothèque. S’il y en a un, il faut faire une 

modification de la notice pour relancer l’import vers Alma, s’il n’y en a pas, se localiser 

suffira à relancer l’import. Reporter le PPN dans la notice Alma. 



Repérer les notices de fonds sans exemplaires 

Dans la recherche avancée, index “Titres physiques” : 

Dans la première ligne sélectionner :  

Holding : A des exemplaires = Non 

Ajouter une ligne dans l’index  

Holding : Ne pas publier (Holding) = Non (Pour éviter d’avoir dans vos résultats les notices 

qui n’ont pas d’inventaires pour une raison tout à fait normale, par exemple les numéros 

thématiques de périodiques) 

Ajouter une ligne pour sélectionner quelle(s) bibliothèque(s) ou localisations vous voulez 

interroger. 

 

 
 

 

Les résultats affichés permettent de voir rapidement le problème, qu’il ne reste plus qu’à 

corriger ! ( vérification dans le sudoc si l’exemplaire existe toujours, dans les rayons etc… et 

soit recréer l’exemplaire manquant, soit finir le nettoyage : suppression de la notice de fonds 

et éventuellement de la notice bib) 
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