Pour trouver facilement le traitement, filtrer la liste sur « Mise & jour des informations » :

U RSNl Ties physiques = Motsclés - -

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement a exécuter o ? Annuler m
1-8de8 | Description~ Q [E
| Y Type: Mise & jour des informations | Type de source : Tout ~  Type de contenu: Tout ~
1 Ajouter des titres a la collection Ajouter des titres dans un ensemble & une collection choisie Titre bibliographique Mise & jour des informations

Changer les informations du partfolio Mettre a jour les informations pour un jeu de portfolics, titres )
2 ; ) Portfolio Mise & jour des informations
électronique électroniques ou tous les titres
) Mettre & jour les informations de holdings pour un ensemble )
3 Changer les informations des holdings i Exemplaire physique Mise & jour des informations
d’exemplaires physiques ou de lilres physiques
Changer les informations des exemplaires  Mettre a jour les informations d'exemplaire physique pour un
4 N Exemplalre physique Mise & jour des Informations

physiques ensemble d’exemplaires physiques ou de titres physiques

Mettre a jour les informations dexemplaire physique et entamer le
Créer des demandes de déplacement g Lok

5 ! déplacement d'un ensemble d'exemplaires physiques vers une Exemplaite physique Mise & jour des informations
dexemplaire physique
nouvelle localisation

6 Déplacer les informations du portfolio Déplacer les informations du portfolio Collections électroniques  Mise  jour des informations
Recréer la description de I'exemplaire 5

7 o Recréer |a description de I'exemplaire physique Exemplaire physique Mise a jour des informations

8 Supprimer titres de la collection Supprimer des titres dans un ensemble sur une collection choisie Titre bibliographique Mise & jour des informations

Cocher le traitement « Changer les informations des exemplaires physiques » puis cliquer
sur le bouton « Suivant » :

ul‘-,;_“:,r;w’ EoQl Titres physiques > Mots-clés "~

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement a exécuter

1-8de8 | Description~ Q & o
Y Type: Mise djour des informations ~  Typede source: Tout ~  Type decontenu: Tout ~
N Description Type de contenu Type
1 Ajouter des titres 4 la collection Ajouter des titres dans un ensemble 4 une collection cholsie Thre bibliographique Mise & jour des informations
Changer les informations du portfolio Mettre 3 jour les informations pour un jeu de portfolios, titres
2 ; - Portfolio Mise & jour des informations
électronique électroniques ou tous les titres
5 Mettre a jour les informations de holdings pour un ensemble =
3 changer les informations des holdings % Exemplaire physique Mise 4 jour des informations
- d'exemplaires physiques ou de titres physiques
Changer les informations des exemplaires | Mettre a jour les informations d*exemplaire physique pour un
K L ] iy by ok R R Exemplaire physique Mise a jour des informations
physiques ensemble d'exemplaires physiques ou de titres physiques

Mettre a jour les informations d’exemplaire physique et entamer le
Créer des demandes de déplacement X _ N
5 4 déplacement d"un ensemble d'exemplaires physiques vers une Exemplaite physique Mise & jour des informations
d'exemplaire physique
nouvelle localisation

6 Déplacer les informations du portfolio Déplacer les informations du portfolio ctions électroniques  Mise & jour des informations

Recréer la description de 'exemplaire - 2
7 physique Recréer |a description de Fexemplaire physique Exemplaire physique Mise 4 jour des informations

pprimer titres de la collection Supprimer des titres dans un ensemble sur une collection choisie Titre bibliographique Mise & jour des informations

Sur la page suivante s’affiche la liste des ensembles de résultats disponibles. Choisir
I'ensemble concerné et cliquer sur le bouton « Suivant » :

Upbrc y . . .
e IESWl Titres physiques < Mots-clés -

{ Exécuter un traitement - Sélectionner un jeu

1-50de 380 Nom~ Q > o

¥ Typede contenu: Tout ~

Origine
nenu  $du v Datedecréation
corten
Exemplaires Institut
1 BUSVS_Exemplaire a déplacer exemplarise 03/05/2022 14:59:29 CEST
physiques unique.
Exempla Institut..
2 @ Exemplaires sur le cyclisme Logique ETpEENER NS 010472022 121242 cEST
physiques unigue.
Institut
3 Test régles dindication Logique Titres physiques umique_ 19/04/2022 114531 CEST
Exemplaires Institut..
4 Test jeu sur les exemplaires rappelés exemplarisé 11/03/2022 181219 CET
physiques unique.
Exemplaires Institut

BUST_Table des nouveautés en cours Logique 02/03/2022 12:35:16 CET

physiques unique.




On accede au formulaire de configuration

urgones SN Titres physiques *  Mots-clés
< Exécuter un traitement - Entrer les paramétres de la tache o a a - e o —

Paramétres de tache: Update Item

Modifier les informations de localisation permanente

Localisation permanente | Borrowing Resource Sharing Requests (OUT_RS_REQ) ~

Type de cote d’exemplaire - Condition Sile champ est vide -

Sous-champ de source 2 Condition Si le champ est vide -

Analytique Cote d"exemplaire Condition Si le champ est vide -
ID Magasin distant Condition  Si le champ est vide -

Modifier les informations de localisation temporaire

Définir I"indication temporaire de I"exemplaire sur Oui @ Non

Effacer la bibliothéque et la localisation temporaires

Effacer toutes les informations temporaires

Localisation temporaire Borrowing Resource Sharing Requests (QUT_RS_REQ) e Condition Si le champ est vide -
_ Type de cote temporaire - Condition Si le champ est vide -
i
Affcher Eaiteur Source temporaire (Sous
o - silech t vid -
T champ 2) Condition i le champ est vide
Cote temporaire Condition Si le champ est vide -
Configuration
v
Date de retour [} Condition Si le champ est vide -
Exception de circulation . . B
temporaire Condition | Sile champ est vide

Modifier les informations générales

serv ux
usagers

Numéro dexemplaire Condition | i le champ est vide -

Type de matériel - Condition | i le champ est vide -
Analytique

Exception de circulation . Condition | i le champ est vide -

Provenance - Condition | i le champ est vide -

est magnétique - Condition | Sile champ est vide -

Ligne de commande Condition | i le champ est vide -

D o ote = Condition | Sile champ est vide -

Date de réception - Condition | Si le champ est vide -

Sauf date de réception =) Condition | Sile champ est vide -

Pages Condition | Sile champ est vide -

Piéces Condition | Sile champ est vide -

Configuration




Colt de remplacement Condition  Sile champ est vide

Opérateur de réception Condition Sile champ est vide
Etat de conservation - Condition Sile champ est vide
Services aux
usagers
Statut Manquant - Condition | Sile champ est vide
Admin
In Process Type - Condition Sile champ est vide

(1]
Analytique
Supprimer le transfert vers le magasin distant

Modifier les informations dinventaire

Numéro d'inventaire Condition Sile champ est vide
Date d'inventaire ™ Condition Sile champ est vide
Prix de lnventaire Condition Si le champ est vide
Date d'épuration = Condition | Sile champ est vide

Modifier les informations des notes

[?@ Note publique Condition Si le champ est vide
Afficher Editeur
de
métadonnées Note de services aux " N
e Condition | Sile champ est vide
Configuration Note interne 1 Condition Sile champ est vide
Note interne 2 Condition Sile champ est vide
Note interne 3 Condition Sile champ est vide
Note de statistiques 1 - Condition | Sile champ est vide
usagers
? Note de statistiques 2 - Condition Sile champ est vide
Admin
Note de statistiques 3 - Condition Si le champ est vide
(]
Analytique
Numérotation A Condition | Sile champ est vide
Numérotation B Condition Sile champ est vide
Numérotation C Condition Si le champ est vide
Numérotation D Condition | Sile champ est vide
Numérotation E Condition Sile champ est vide
Numérotation F Condition Si le champ est vide
Numérotation G Condition | Sile champ est vide
e Numérotation H Condition Sile champ est vide
métadonnées
Chronologie | Condition Si le champ est vide
Configuration
Chronologie J Condition Si le champ est vide -
Chronelogie K Condition Si le champ est vide -
B
Afficher Editeur Chronologie L Condition Si le champ est vide -
de
métadonnées
Chronologie M Condition Si le champ est vide -

Configuration

Le formulaire est dense car il permet d’intervenir sur différents champs de données.



Le formulaire se divise en trois sections :

- La section “Modifier les informations de la localisation permanente” : comme son
nom l'indique, il est possible de modifier les informations qui se trouvent au niveau
de la notice de fonds méme si ce traitement concerne surtout les données qui se
trouvent au niveau de la notice d’exemplaire. Cette section n’est pas abordée dans le
cadre de cette formation.

- La section “Modifier les informations de la localisation temporaire” : comme son nom
l'indique c’est depuis cette section que 'on peut modifier les informations de
localisation temporaires qui sont ajoutées au niveau de la notice exemplaire.

- La section “Modifier les informations générales” : c’est dans cette section que I'on
retrouve tous les champs de la notice d’exemplaire qui peuvent étre modifiés a I'aide
de ce traitement.

Revenons sur les cas dans lesquels on utilisera ce traitement :
Les champs a modifier réguliérement

Nous avons vu précédemment les champs sur lesquels on intervient régulierement et pour
lesquels ce traitement permettrait une action groupée.

1. Pour modifier les champs note, il faudra :

Cocher la case a gauche
Ajouter lintitulé de la note dans le champ
Choisir une condition :
o “sile champ est vide” : la note sera ajoutée si le champ est vide dans la
notice exemplaire
o “sile champ n’est pas vide” : la note sera ajoutée si le champ est déja
renseigné (écrase la donnée)
o “sans conditions” : la note est ajoutée quoi qu'il arrive

Si le besoin est de supprimer la donnée renseignée dans le champ, il suffit de cocher la
case a gauche, laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas
vide” ou “sans conditions”.

Note interne 1 exemple de note Condition Si le champ est vide -

Noteintene 2 exemple de note Condition Si le champ est vide -

Note interne 3 exemple de note| condition Sile champ est vide -




2. Pour modifier les codes statistiques :

Cocher la case a gauche
Choisir le code statistique dans la liste
Choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Si le besoin est de supprimer la donnée dans le champ, il suffit de cocher la case a gauche,
laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou “sans

conditions”.

Note de statistiques 1 U00 A destination de la é universitai - Condition Sile champ est vide -

Note de statistiques 2 A00 : Mathématiques v Condition Si le champ est vide -

Note de statistiques 3 - Condition Si le champ est vide -

3. Pour modifier le type de matériel

Cocher la case a gauche
Choisir le type de matériel dans la liste
Choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Si le besoin est de supprimer la donnée dans le champ, il suffit de cocher la case a gauche,
laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou “sans
conditions”.

Type de matériel | Livrg - Condition | Si le champ est vide -

Les champs a madifier occasionnellement

Il'y a des madifications plus occasionnelles mais pour lesquelles ce traitement s'avere utile,
surtout pour intervenir sur une série d’exemplaires.

1. Pour modifier une exception de circulation

Cocher la case a gauche
Choisir I'exception dans la liste
Choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Si le besoin est de supprimer la donnée dans le champ, il suffit de cocher la case a gauche,
laisser le champ vide et choisir une des conditions “si le champ n’est pas vide” ou “sans
conditions”.

Livre] - I Condition | Si le champ est vide -

Type de matériel




2. Pour modifier une localisation temporaire
a. Ajouter une localisation temporaire

e Indiquer que les exemplaires vont étre dans une localisation temporaire
o Cocher la case a gauche de “Définir 'indication temporaire de I'exemplaire
sur’
o Cocher le bouton “oui” en face de “Définir I'indication temporaire de
'exemplaire sur’
Cocher la case a gauche de la liste des localisations
Choisir la localisation dans la liste

Choisir la condition (méme principe que dans le chapitre précédent)

Il est également possible sur le méme principe de configuration :

e D’ajouter une cote et un type de cote si de maniére temporaire les exemplaires n’ont
pas les mémes cotes que la cote permanente
D’ajouter une exception de circulation temporaire
Une date de retour du document qui correspond a la date de fin dans sa localisation
temporaire. Attention : Alma ne supprime pas automatiquement la localisation
temporaire, cela nécessite une intervention. Il existe un rapport analytique qui permet
de surveiller les exemplaires qui sont dans une localisation temporaire et dont la date
de retour (si elle a bien été renseignée) est dépassée.
Chemin d’accés au rapport : Alma>Analytique>Analytique collections>Analyse
date retour documents en localisation temporaire

b. Supprimer une localisation temporaire
C’est le chemin inverse de précédemment.
e Indiquer que les exemplaires ne sont plus dans une localisation temporaire
o Cocher la case a gauche de “Définir I'indication temporaire de I'exemplaire
sur’
o Cocher le bouton “non” en face de “Définir I'indication temporaire de
I'exemplaire sur”

e Cocher la case “Effacer la bibliothéque et la localisation temporaire”. Si on souhaite
conserver la localisation temporaire pour un usage futur, on ne cochera pas cette
case.

e Cocher la case “Effacer toutes les informations temporaires”. Cette case est a cocher
dans le cas ol on aurait ajouté des informations temporaires en plus de la

localisation

Modifier les informations de localisation
temporaire

Définir I'indication temporaire de

I'exemplaire sur oui @ Non

Effacer la bibliothéque et la localisation

temnnrairae

Effacer toutes les informations temporaires



Une fois que I'on a paramétré toutes les modifications a effectuer, il suffit de cliquer sur le

bouton “Suivant” :

< Exécuter un traitement - Entrer les paramétres de la tache

Paramétres de tache: Update Item

Modifier les informations de localisation

permanente
Localisation gy accueil (1201000019) .
permanente
Type de cote -
d’exemplaire

Sous-champ de
source 2

Cote d"exemnplaire

ID Magasin distant

Condition

Condition

Condition

Condition

Annuler Retour

000

Si le champ est vide -
Sile champ est vide -
Sile champ est vide -
Si le champ est vide v

La page suivante récapitule les modifications qui vont étre effectuées par le traitement. Une

fois vérifiées, cliquer sur le bouton “Soumettre” :

{  Exécuter un traitement - Réviser et confirmer

Informations générales

Nom de traitement Changer les ir i des ires physiq - ires sur le cycli

Information sur le jeu

Identifiant de

Fensernbie 4257553940004672

Nom  Exemplaires sur le cyclisme

Nombre

enregistrements s

Information API

Parameétres de tache: Update Item

Modifier les informations de localisation

permanente
Localisation . .
Non permanente BMI: Accueil (1201000019)
Type de cote
o d’exemplaire
N Sous-champ de
source 2
n
Non Cote d'exemplaire -
Non ID Magasin distant -

Modifier les informations de localisation
temporaire

Néfinir Findiratinn tamnnaraira da

o—e—e—o Annuler Retour

Condition

Condition

Condition

Condition

- 06/05/2022 16:36:43 CEST

Si le champ est vide

Si le champ est vide

Si le champ est vide



Un message de confirmation apparait. Cliquer sur le bouton “Confirmer” :

Message de confirmation

Vous étes sur le point d'exécuter un traitement qui affectera 165 membres du jeu. Ceci est
irréversible. Voulez-vous continuer ?

Annuler Confirmer

4

Alma bascule directement sur la page de suivi du traitement qui est alors en cours :

< Suivi des traitements Retour
Planifié En cours Historique
1-1de1 | Nom~ Q Rafraichir  [» £¥

Y Type de traitement : Tout ~

q Enregistremen
Date de . . . Enregistremen
v - Datededébut  Progrés 5 Statut ts avec

exceptions

Type de
. P + Créateur

¥ traitement soumission s traités

Changer les informations des
9 fzambau@u

exemplaires physigues - Exemplaires Répertaire bordeaux.fr 06/05/2022 06/05/2022 N/A Initialisation
sur le cyclisme - 06/05/2022 16:36:43 16:53:39 CEST 16:53:40 CEST
CEST

Suivre et controler les traitements
Suivre les traitements

Pour accéder au suivi des traitements (en cours ou terminés), aller dans le menu “Admin”
puis “Suivi des traitements” :

* Sl Touslestitres~  Mots<iés ~ -

Gestion des utilisateurs.
Gérer les utifisateurs

Bhivité, La ses

es ensembles > Rapports prédéfinis > Gérer les exemplaires en cou. > Scanner les exemplaires
etles ensembles  fat it ervie " . aux usage




On accéde alors a la page de suivi et on est positionné sur I'onglet “En cours” par défaut :

Ui ane - s - -
et ISl Titres physiques = Mots-clés -

Suivi des traitements Retour

Planifie Historique

Nom = Q vafrai

Y Type de Uraitement : Tout ~

Sur cet onglet, on verra les traitements en cours et qui ne sont pas terminés. On peut
notamment voir I'état d’avancement qui est indiqué en %.

Pour voir les traitements terminés, il faut cliquer sur 'onglet “Historique” :

urg,ru;;am .{)‘ Titres physiques ~  Mots-clés ~ fr Q Bib. STAPS - Prét-Retour v

Suivi des traitements

Planifié En cours
1-1de1 Nom ~ Q Rafraichi > e
Y Typedetraitement: Tout ~  Filtre de statut : Tout ~ In(er;aal‘lgsdsz 05/05/2022 - 06/05/2022 8
soumission

Enregi

Enregi streme

Identifiantdu  streme nts Type de Date de Date de
& 2 W ¢ Opérateur v s

% Date de fin

¥ processus nts avec " traitement soumission " début

traités  except

Analytique

f. b:
plaires Z8MOAU-  06/05/2022  06/05/2022  06/05/2022 @ Terminé avec

2583379 1 ) Réper eaux f
425030799000 11580 epertoire  DOIeUXIr ¢ 5330 CEST  16:5340CEST  16:5427 CEST  succes

Pour retrouver le traitement qui nous intéresse, on peut filtrer sur le type de traitement :

\)f‘;:fx;ﬁ’gwx FoQl Titres physiques ~  Mots-clés  ~ - Q Bib. STAPS - Prét-Retour v
&

Suivi des traitements

Planifié En cours
1-1de1  Nom~ Q Rafraichic [ €
IY Type de traitement : Tout ~ | Filtre de statut: Tout ~ Intervalle des  s/05/2022 - 06/05/2022 X =
soumission

Enregi
Enregi streme

. |dentifiantdu  streme nts . Type de Date de . Date de

« Opérateur v + Date de fin

¥ processus nts avec " traitement soumission " début
traités  except
ions

les informations des

fzambau.

/05/2 /05/ /05/: Terminé
425833793000.. 165 0 Rénerioke| | borieauslr o e o (o/isa022 00/ ZIEs @ demine avec

16:53:30 CEST  16:53:40 CEST  16:54:27 CEST  succés




Dans le cas des traitements utiles pour la gestion des ressources, on sélectionnera les types

- Exporter : pour le traitement “exporter les exemplaires physiques”
- Mise a jour des informations : pour le traitement “changer les informations des
exemplaires physiques”

Controler les traitements

Lorsqu’un traitement est terminé, on peut accéder au rapport qui donne :

- Unrésumé de ce que le traitement a effectué : nombre de notices traitées par
exemples
- Les éventuelles erreurs

Depuis la page de suivi des traitements et 'onglet historique, cliquer sur le bouton d’actions
supplémentaires au niveau du traitement passé, sélectionner “Rapport” :

Titres physiques = Mots-clés ~ "~ Bib. STAPS - Prét-Retour v 2 1

Planifié En cours Historique

1-50de 11727 | Nom~ Q Rafra 3 o

Intervalle des dates

- 07}
de soumission 07/05/2021 - 07/05/2022 =]

Y Type detraitement: Tout ~  Filtre de statut: Tout ~

Enregist

Date de
s Opérateur v ':__M 2 Dalededébut Datede fin
s exceptio sst
ns
e p——— o zambau@u-  06/05/2022 06/05/2022 06/05/2022 @ Terminé avec
bordeauxfr(] 165339CEST  1653:40CEST  165427CEST  succés
PR PR 052022 P
2 ¢ aited 4258202690004672 2 0 Réperigire  ombau@u  03/05/2022 a5z oa0a2022 G eI e ments
bordeauxfr (] 152833CEST  1528:33CEST 152640 CES succes
Consulter caché
PP P i . fkubek@u-  20/04/2022 20/04/2022 20/04/2022 @ Temine avew
3 Import de métadonnées ; EXEMPL ISPED  4257587710004672 16 0 Importer el Bt Bt Bl A

On accéde alors a la page de rapport qui donne tous les chiffres correspondant a ce
gu’Alma a fait.

uesae IRl Tives physiques ~ | Mots-clés ~ - Bib. STAPS - PrétRetour v @ &

~

< Rapport de traitement Retour

Compteurs v

Noteinterne 1 18

usagers

i

Admin

[

Analytique




S'il'y a des erreurs, en fonction du rapport (car tous ne le proposent pas), il sera possible de
télécharger un fichier contenant les données qui ont posé probléme.

Exemple : sur le traitement qui permet de créer un ensemble de résultats (car lorsque I'on
crée un ensemble, Alma effectue un traitement), un fichier est disponible et téléchargeable
pour voir les informations qui n'ont pas été traitées :

Titres physiques >  Mots-clés - LA Bib. STAPS - Prét-Retour ¥

Alertes ~

Sur les 1 notices traitées, aucune correspondance n'a été trouvée pour 1. Pour plus d'informations, consultez les détails du rapport (ou contactez I'assistance & laide de lidentifiant du traitement)

Compteurs

Setname:  Test traitement suppression notice biblio

Total added to set 0

Total failed for techs
reas

Download error file:  sets-4257281090004672.csv
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