
 

 

 

Module 1 

GESTION DES RESSOURCES (MONOGRAPHIES) : CE QU’IL FAUT SAVOIR AVANT DE CATALOGUER 

Objectifs de la formation 

 
  Savoir chercher des notices dans Alma 
  Connaître la structure des données dans Alma 
  Repérer le format d’une notice (Marc21 ou Unimarc) 
[Les périodiques ne seront pas traités ici.] 

  

Introduction 

Se présenter + présenter formation + tour de table. 

Alma : SGBM (système de gestion de bibliothèque mutualisé) + produit ex-libris + gestion par le Scoop. Pour l’usager 

= Babord+. 

Rappels : comment accéder Rébub et à Alma dont bacs à sable. 

http://rebub.u-bordeaux.fr/ 

 

1/ La recherche dans Alma 

a)​ Les périmètres de recherche 

Dans Alma, il existe trois périmètres ou zones qui délimitent une recherche et les données que l’on va rechercher. Les 

trois périmètres sont symbolisés par les icônes suivantes : 

L’institution : dans ce périmètre, on recherche les ressources de son établissement (Université de Bordeaux, 

Université Bordeaux Montaigne, Bordeaux Sciences Agro, Science Po Bordeaux, Bordeaux INP) 

Le réseau : dans ce périmètre, on recherche les ressources de tous les établissements du réseau bordelais 
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http://rebub.u-bordeaux.fr/


 

La communauté : dans ce périmètre, on recherche les ressources électroniques de l’ensemble des clients du 

prestataire Ex Libris 

 

 

EXEMPLE 

 

 

2/ Structure des données dans Alma : notices bibliographiques, notices de fonds, exemplaires 

Les données dans Alma sont organisées en 3 niveaux : 

●​  la notice bibliographique : c’est la description d’une ressource (physique ou électronique),  elle se trouve 

toujours dans la zone réseau (elle est hébergée dans la zone réseau et visible dans la zone institution) 

Zone 035 (identifiant de la notice bibliographique). 

Import notice bibliographique du SUDOC : identifiant = PPN(XXXXXXXXX) 

 

●​  la notice de fonds (ou holding) : (se trouve uniquement dans la zone institution) notice intermédiaire 

obligatoirement liée à une notice bibliographique et qui contient les informations suivantes :  

o​  le nom de la bibliothèque qui détient la ressource (b) 

o​  la localisation (l’espace de rangement de la ressource dans la bibliothèque) (c) 

o​  la cote de rangement de cette ressource dans la bibliothèque (h) 

 

●​  la notice d’exemplaire : (se trouve uniquement dans la zone institution) elle indique la possession 

physique du document. On parle d’inventaire dans Alma. 

Information obligatoire : code à barres. 

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/exemplariser

-une-monographie/ 
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http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/exemplariser-une-monographie/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/exemplariser-une-monographie/


 
Pour informations et selon les établissements remplir les notes statistiques 1 et 2. 

Pour rappel :  

 

 

À savoir : 

●​  il n’y a pas de notice de fonds sans notice bibliographique 

●​  une notice bibliographique peut avoir plusieurs notices de fonds (d’une même bibliothèque ou d’autres 

bibliothèques) 

●​  il n’y a pas d’exemplaire sans notice de fonds 

●​  une notice de fonds peut gérer plusieurs exemplaires 

 

Afficher une notice bibliographique pour décrire cette hiérarchie Alma. 

PPN 279041713 

 

 

3/ Formats bibliographiques : UNIMARC et MARC 21 

 

Ouvrir une notice bibliographique et une notice de fonds : détailler les zones (notice bibliographique et notice de 

fonds). 

PPN 079543235 

SUDOC 
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Catalogue BNF 
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Alma 

 

 

Alma notice électronique 
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Définitions : 

MARC 

MAchine Readable Cataloguing - Catalogage lisible en machine. Format le plus courant de structuration des données 

bibliographiques pour une exploitation informatique du catalogage. Le premier format MARC est apparu en 1965. 

Aujourd'hui, il existe 2 formats MARC d'utilisation internationale : MARC21, géré conjointement par la Bibliothèque 

du Congrès à Washington et la Bibliothèque et archives nationales au Canada, et UNIMARC géré par l'IFLA. À la 

Bibliothèque nationale de France, les notices sont saisies en INTERMARC et exportées en UNIMARC ou en 

INTERMARC, au choix de l'utilisateur. 

UNIMARC 

UNIversal MARC. Format développé à l'origine par l’IFLA pour permettre l’échange de l’information bibliographique 

informatisée et servir d’interface entre les formats MARC nationaux. Il est également utilisé comme format de travail. 

Il est maintenu par le Comité permanent UNIMARC (Permanent UNIMARC Committee ou PUC) de l’IFLA, représenté 

en France par le Comité français UNIMARC. 

 

Formats d’échanges de données bibliographiques informatisées dans nos catalogues de bibliothèques (Alma et 

B+). 

 

4/ La recherche dans Alma :  

 

a)​ Trucs et astuces 

 

- On ne recherche pas une notice bibliographique par code-barres : cette recherche n’indique que la notice 

bibliographique sous laquelle se trouvent les CB, et on ne repère aucun doublon. 

- la recherche avec étoile : attention, l’astérisque en recherche simple se fait sur le dernier mot 
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http://www.marc21.ca/index-f.html
http://guideducatalogueur.bnf.fr/ABN/GPC.nsf/gpc_page?openform&type_page=glossaire#UNIMARC
http://guideducatalogueur.bnf.fr/ABN/GPC.nsf/gpc_page?openform&type_page=glossaire#IFLA
http://guideducatalogueur.bnf.fr/ABN/GPC.nsf/gpc_page?openform&type_page=glossaire#INTERMARC
http://guideducatalogueur.bnf.fr/ABN/GPC.nsf/gpc_page?openform&type_page=glossaire#IFLA
http://guideducatalogueur.bnf.fr/ABN/GPC.nsf/gpc_page?openform&type_page=glossaire#MARC
http://cfu.enssib.fr/


 
- pas de sensibilité à la casse 

- pas de mots vides 

- la recherche en caractères non latins est possible 

- * en recherche simple se fait sur le dernier mot et en recherche avancée sur tous les mots 

- importance des accents 

 

b)​ Les Index de recherche 

La recherche simple 

 

 

-​ l’index « Tous les titres » zone réseau 

Il recherche les notices décrivant des documents de toute nature, avec ou sans exemplaire. 
 
« Tous les titres » en zone réseau : il est indispensable de faire une première recherche dans la zone réseau. 
 
Doublon : 9782130832560 
 

-​ l’index « Titres physiques » 

Il recherche, non pas les notices de documents imprimés, mais les notices décrivant des documents de toute nature 

ET disposant d’un exemplaire physique dans l’institution (donc une notice bibliographique de livre imprimé, sans 

exemplaire, n'apparaîtra pas). 

 

-​ l’index « Exemplaires physiques » :  
Il permet de connaître les données d’exemplaires du type code-barres, statut du document. Ces données 

d’exemplaire ne sont présentes que dans la zone institution. 

 

La recherche avancée  

Pour combiner plusieurs index, avec booléens. 

Exemple 

-​ l’index « Holdings physiques » : 
Cet index permet de rechercher des notices holding.  
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L’affichage des résultats : 

Les résultats sont présentés en 3 parties plus ou moins déployées suivant la taille de l’écran.  

Une colonne à gauche avec des facettes et notamment la possibilité de “bloquer” sa recherche sur 

une ou plusieurs bibliothèques. 

Un écran central présentant une liste de résultats (vue de la notice de fonds) avec des boutons 

d’action. 

Un écran à droite qui affiche la notice sélectionnée avec 3 “sections” (correspond aux 3 niveaux 

de la notice) 

Il y a la possibilité de modifier son affichage en scindant ou pas son écran et la possibilité d’exporter les résultats sur 

Excel ou d’enregistrer la requête. 

Il n’y a pas la possibilité de modifier l’ordre des boutons. 
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Blocage facettes + périmètre (penser à décocher car garde en mémoire). 

Index mots-clés plus simple et par ISBN/rappel toujours débuter « Tous les titres » et « zone réseau ». 

 

c)​ Les Types de notices 

Il existe plusieurs types de notices bibliographiques dans Alma (électronique, imprimé….avec ou sans identifiants). 

Rappels : le signalement s’effectue dans le SUDOC et dans Alma, le lien se fait par un identifiant nommé PPN et le 

traitement s’effectue dans la même journée. 

 

Une notice bibliographique de document électronique (CKB) 

 

Une notice bibliographique d’acquisition provenant d’électre : (ELC) 

9782711041091 
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Une notice bibliographique provenant du SUDOC : (PPN)XXXXXXXXX 

003325636 

 

Une notice sans identifiant : import à partir d’un fichier excel : très souvent notices de docs en langue étrangère. 

991013707951204671 
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Il existe d’autres identifiants de type : BLC 

978-2-89719-963-0 

 

 

 

Terminer en introduisant le module 2.  
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