Formation ALMA - Signalement - Module 2

Signalement d’un document dans le cadre d’une nouvelle acquisition :

Deux cas de figures :

- Signalement d’'un document qui a suivi le circuit des acquisitions
- Signalement d’'un document en dehors du circuit des acquisitions
- Chaque établissement a son circuit propre

Signalement d’'un document qui a suivi le circuit des acquisitions

Cas n° 1: le document a été acheté en un seul exemplaire. Aucune autre bibliothéque de I'ILN 15 ne
le possede.

- Etape 1. Rappel de la premiére étape : localisation dans WinIBW / Colodus
Si la notice n’existe pas, la créer puis se localiser.

NB : rappeler qu’il est nécessaire de multiplier les clés de recherche, pour s’assurer que la notice n’est
pas présente dans WinIBW avant de la créer.

- Etape 2. Recherche dans Alma. Par ISBN (Index « Tous les titres / Mots clés ») en zone réseau.

Recherche par ISBN 978-2-7110-4109-1

BU Dol Sc. politique,
Titres physiques v  Motsclés v 978-2-7110-4109-1 X & Q ’Eé:ﬁgcs\ggs]-rﬁé({lemur v @ o
Périmétre de < Titres physiques (1-1de1) = Requéte de recherche: Mols-clés Contient les mats-ciés "978-2-7110-4109-1" A Gréer et filtrer ensemble
bibliothéque : Tout
@ [J  Tierpar classement » Tri secondalre par. Classement Afficher: Tout afficher - e & = =
Q Trouver facette spécifig...
10 m Introduction générale au droit [Texte imprimé] / Daniel Mainguy Modifier lanotice  Afficher notice
Type de matériel ~ Livre {Livre - Physique} Genre de document Texte imprimé: By Holdings (1
0O uwe 1) Par Mainguy, Daniel (Paris : LexisNexis, 2025) Langue Frangais o exemplaes N
Sujet Droit — France ; Manuels denseignement supérieur ; droit et autres. Date de création 10/09/2025 11:06:28 CEST 2, Tous SRR
Collection Objectif droit . Cours ISBN 978-2-7110-4109-1 ¥ Commandes (1)
Type de ressource ~ - 5
Date de modification 10/09/2025 16:43:22 CEST Numéro de notice ELC394242097996 et autres
O Live-Physique (1) Edition 9e édition Identifiant MMS 991006129863204672
Langue ~ ¥ [ erhysiquen
O Francais (1) -
Bibliotheque Localisation Cote  Numéro dentrée Disponibilité des exemplaires Notice associée
Année de publication - 1 BU Do, Sc. politique, Economie Acquisitions - ® 0 exemplaire(s) sur 8 disponible(s) -
2025 (1)
™ -l au

!'au bon index et au bon périmétre de recherche.

NB : on n’effectue pas sa recherche par code-barres, car il ne permet pas de déceler les éventuels
doublons.

! on n’effectue jamais sa recherche en zone communauté : notices de documents numériques
identifiables par un numéro de notice commengant par (CKB)



- Etape 3. Saisir le PPN dans la notice (si le PPN n’est pas présent)

| A priori, si aucune autre bibliothéque de I'ILN 15 ne posséede le document, la notice ne porte pas de
PPN. A priori seulement, car si la notice Sudoc a été importée pour créer une ligne de bon commande,
la passerelle avec le Sudoc a été faite.

Par conséquent, deux situations se présentent :

- Si un PPN est présent : ne rien a faire a ce stade.

Tous lestitres > Titre ~  power occult africa

X a-Q

Sciences Po Bordeaux -

Prét-Retour b
Ouvrir IEditeur de métadonnées Réceptionner Gérer les collections Importer (Acquisitions) Gérer les jeux Scanner les exemplaires | Créer une facture Services aux usagers Retourner des exemplaires
Facettes «  Touslestitres (1-1de1) poweroccult africa Déplacer vers Iéditeur de métadonnées
Type de materiel
Livre (1) 4 Institution & Réseau At Communauté
Type de ressource Tout sélectionner  Tri principal : Date de ication - - Tri par: Cl - 0 lignes sélectionnées Afficher: Tout~ o (Y o
Livre - Physique (1)
Langue 1

The power of the occult in modern Africa : continuity and innovation in the renewal of African

= Modifier lanotice  Déplacer vers [éditeur de métadonnées
Anglais (1) E cosmologies / James Kiernan (ed.)
Livre {Livre - Physique} (Mlnster : Lit ; [London : Global, ISBN: 3-8258-8761-8 et autres Langue: Anglais
Année de publication , distributor], c2006) Numéro de notice: (PPN)118195174 \dentifiant MMS:
2006 (1) ‘Sujet: Afrika Occultisme Cosmologie et autres 991011237013904671
ft

Collection: Modernity and belonging ; v. 4

Date de création: 28/02/2020 15:45:10 CET

Date de modification: 27/04/2020 19:28:54 CEST
A

Détenu par (1)

Mon institution

Exemple d’une notice d’acquisition avec un numéro autre que ELC (Electre)

< Titres physiques (1-1de 1) = Requéte de recherche: Mots-clés Contient les mots-clés 9780062115881

Créer et filirer ensemble

o O Trier par: Classement v Tri secondaire par: Classement v Afficher: Tout afficher v

Splat the Cat Goes to the Doctor rl"ene imprimé] / Rob Scotton

& Livre {Livre - Physique}
Par Scotten , Rob (New-York : Harper Collins Publishers, 2014)
Date de modification 25/06/2025 17:07:12 CEST

Modifier lanotice ~ Afficher notice ~ +++
Genre de document Texte imprimé

Langue Anglais

Date de création 24/01/2025 09:11:57 CET
ISBN 978-0-06-211588-1

Numéro de notice OLF794409152186

Identifiant MMS 991006088643704672

I Holdings (1)

[P, Tous les exemplaires (0 sur 1 Disponible)
¥ Commandes (1)

% Demandes (1)

R ﬂ @ Physique (1)
Bibliotheque
1 INSPE Pau

Localisation Cote Numéro d'entrée Disponibilité des exemplaires Notice associée

Acquisitions - - ® 0 exemplaire(s) sur 1 disponible(s) -

- Si pas de PPN : ouvrir la notice en modification (éditeur de métadonnées).

Touslestitres»  Motsclés ~ = 978-2-919221-69-1

Scanner les exemplaires

BU SVS - Josy Reiffers
X @l:'l Q Préts-Retours

»o‘ Tous les titres (1 -1de1 ) 078-2-919221-69-1 Déplacer vers I'éditeur de métadonnées
«
b=
b
& #institution " Réseau 2t Communauté
w
Tout sélectionner  Tri principal : Date de ication - - Tri par: cl d 0 lignes sélectionnées Afficher ~ & o
10

Propos sur ce robot qui parle [Texte imprimé] : entretien avec ChatGPT / Valentin Schmite

Livre {Livre - Physique} Par Schmite , Valentin (Arles (Bouches-du-
Rhane) : IArt-Dit, 2023)

Collection: Propos sur...
Date de création: 13/07/2023 16:34:41 CEST
Date de modification: 13/07/2023 16:34:38 CEST

Genre de document: Texte imprimé
ISBN: 978-2-919221-69-1
Numéro de notice: ELC9965759

Electronique Numérique Détenu par (1) Autres détails

Modifier la notice  Déplacer vers I'éditeur de métadonnées
Langue: Frangais

Identifiant MMS:

991012443511804671



= Si la 035 est présente : effacer le numéro présent et le remplacer par le PPN sous la forme (PPN)
suivi du PPN sans espace.

B Enregistrer - @) Nouveau ~ |B Actions de la notice ~ # Actions de modification -

Introduction générale au droit [Texte imprimé] / Daniel Mainguy ~ (991013738398404671)

aw

| [
001
005
010
035
073
100

|02369cam1#22005651i#450#
991013738398404671
20250910164322.0
$5a 978-2-7110-4109-1 55b br. $5d 22,0 EUR
$ha ELC394242997998 55z ELC11072588

0 $%a 9782711041091
55a 20240422d2025#H k| Ofrey5 0]l Iba

101 0 55a fre

102
105

$%a FR
$5a OOl

Et enregistrer en cliquant sur la disquette (menu enregistrer)

Rappel

: bien vérifier que le numéro en 035 ne commence pas par CKB, auquel cas on n’est pas sur la

bonne notice.

B Enregistrer

-~ @nNouveau -  [B Actions delanotice ~ 4 Actions de modification = + Ajouter inventaire ~  [E] Consulter les données |

Lire le droit du Moyen Age : Comprendre et utiliser les sources juridiques (XIle-XVe siécles)  (991013690001404671)

aw

| o
oot
005

010

073 1
200 0
200
9011 3
9011 4

904
969
970
994

Dosazname#2200164##450%
991013690001404671
20250625170951.0

$%a 978-58-6889-049-3

$$a 9788868899493

55 Lire le droit du Moyen Age - Comprendre et utiliser les sources juridiques (Xlle-XVe siécles)

$8f Palumbo, Palermo

S5 hitps-/ipictures abebooks comlisbn/3783868839493 jpg $5a ABEBODKS
8Su https://products-images.di-static /jean-robert4 histoire/9 3-475x500-1 webp $3a DECITRE
$5a FRBR

$$i CDE-2025-017565-DSPE/02 $5d 33
$%a 1102600000 580 ERA $5p ERA-HM $3f BUDSPE-LIVR-340 $8b 1 38c Pour Mr Pevost $3g REC $8h VCO
$$a CUB $5u 978-88-6889-949-3

= Si la 035 n’est pas présente : il faut rajouter cette zone. Cliquer sur Modifier — Ajouter un champ (ou

touche

F8 du clavier).(PPN) 285261002

Ecrire 035 et $Sa. Coller le PPN sur le modéle (PPN) suivi du PPN. Et enregistrer en cliquant sur la
disquette.

NB : La notice provisoire, écrasée par le PPN, sera remplacée le lendemain par la notice Sudoc (visible

en 003,

zone qui comprendra le numéro de la notice Sudoc, si le versement s’est opéré correctement)



- Etape 4. Modification de la notice de fonds (également appelée holding)

NB : Quand on est dans I'éditeur de métadonnées, on peut accéder a la notice de fonds par plusieurs
chemins :

- Menu « consulter les données liées » sous menu « Voir I'inventaire » (la holding s’ouvre a droite de

)z
I’écran)
Enregistrer ~ @) Nouveau ~ B Actions de la notice ~ Actions de modification ~ Ajouter inventaire = [EY Consulter les données liées ~ Commande @, Rechercher et parcourir ~ i Liens rapides
Lire le droit du Moyen Age : Comprendre et utiliser les sources juridiques (Xlle..  (991013690001404671) @ @ X Inventaire X
A%
LOR 00692namE£22001 694424504 Notices de fonds(1) ~ Portfolio(0) ~ Repré Collection &
001 991013690001404671 1 Bibliothéque: Bib. Histoire du Droit Localisation: Acquisitions Yoir  Modifier
005 20250924111725.0 Nombre d'exemplaires: 1 Disponible: 0
010 $5a 978-55-6889-949-3
073 1 $5a 9788868699493
200 0 §SaLire le droit du Moyen Age - Gomprendre et utiliser les sources juridiques (le-XVe sigcles)
200 $5f Palumbo, Palermo
901 1 3 S$5u https://pictures. abebooks. 3 jpg 5$a ABEBOOKS
901 1 4 S$5u https://products-images.di-static i bert-t
histoire/9768868899493-475x500-1.webp $$a DECITRE
904 $5a FRER
969 $5i CDE-2025-017565-DSPE/02 55d 33
970 $5a 1102600000 330 ERA §3p ERA-HM $5f BUDSPE-LIVR-340 $5b 1 85c Pour Mr Pevost $8g
REC §Sh ¥CO
994 $$a CUB $3u 975-88-6889-949-3

Dans tous les cas, il faut ouvrir la holding en modification.

= Se positionner en 852, Ctrl F.

+ = |[EY consulter les données liées ~ commande &, Rechercher et parcourir ~ W Liens rapides

Propos sur ce robot qui parle [Texte imprimé] : entretien avec ChatGPT / Valen...  (22198450430004672) @ @ X

s Notices de fonds

| |LDR| A 2R Ni4500] 4
008 10112528 #4001 uueng0000000
852 $8b 1202100000 $$c 1302100026

= Puis modifier 'Emplacement sur les rayons/localisation (c). Elle comporte la localisation
Acquisitions, qu’il faut remplacer par la bonne localisation dans la bibliotheque. Renseigner la cote en
Partie de classification (h)



B Enregistrer -~ @ Nouveau - |El Actions de lanotice = #* Actions de modification = + Ajouter inventaire =  [EJ Consulter les données liées - ' Commande O, Rechercher et parcourir ~ F Liens rapides

Lire le droit du Moyen Age : Comprendre et utiliser les sources juridiques (Xlle..  (991013690001404671) B @ X Lire le droit du Moyen Age : Comprendre et utiliser les sources juridiques (Xlle..  (22222895970004572) B @ X
"
LDR 00692nami# 2200169844508 LDR SRR NBA500
001 991013690001404671 008 1012520448440 1uueng0000000
008 2025092411725.0 D Emplacement (a) [:] Bibliothéque ou callection (b) Bib. Histoire du Dro v
010 $$a 978-88-6889-949-3 Emplacement sur les Emplacement sur [étagére
Flocalisation (¢)  ~MO™ ¥ scdent (d) [ ]
073 1 $3a 0788863699403 rayens P

. Qualifiant de localisation codéey
2000 $8a Lire le droit du Moyen Age - Comprendre et utiliser les sources juridiques (Xlle-XVe siécles) ADRESSE (e} :] ® :]
200 $5f Palumbo, Palermo Qualifant de localisation [:] ST [:]
non-codée (g)

9011 3 $5u hitps //pictures absbooks camvisbn/$788868899493 g $$a ABEBOOKS
5011 @ §8u htps products images di static commageljean roberttouwron- Patie dexemplaire () [ | Nomérotopographique) | |
histoire/9788868899493-475x500-1 webp $$a DECITRE N Schéma de rangement de
904 $5a FRER
Suffixe de la cote (m) Code du pays (n) :]
o L]

$8i CDE-2025-017565-DSPE/02 $5d 33 ) i .
970 $8a 1102600000 880 ERA 55p ERAHM 58 BUDSPE-LIVR-340 $3b 1 85¢ Pour Mr Pevost 88g Désignation de lapiece () | | @ [ ]

REC 5% VCO Code du tarif dans larticle :] e e :]
sur les droits d'auteur (s)
Identifiant de ressource
Source de la classification ou
Note publique () vy, P

Matériels spécifiés (3) Lien (6) :]
Numéro de séquence (8)

P

994 $%a CUB $5u 978-88-6889-949-3

*» Enregistrer en cliquant sur la disquette.

NB : quand on enregistre, le bon indicateur s’incrémente automatiquement. Rappeler a quoi
correspond cet indicateur.

Etape 5. Modification de I'exemplaire a partir de la notice de fonds : 2 possibilités

- cliquer sur les ... Voir les exemplaires

D Enregistrer - @ Nouveau - |B Actions de lanotice - Actions de modification ~ = Ajouter inventaire = [EJ Consulter les données liées ~ W Commande ~ Q, Rechercher et parcourir ~
! 5 & Voir les collections
Voir (CtrAIt+Y)
| [ 169##450%
Voir linventaire (ctri)
991013690001404671
005 20250924 111725.0 Consulter les données liges (Ctreattst)
010 $5a 978-83-6839-949-3
Voir les notes
073 1 552 9788868399493
2000 §SaLire le droit du Moyen Age - Comprendre et utiliser les sources juridiques (Xlle-XVe siécles) Voirles commandes
200 $5f Palumbo, Palermo Consulter les notices bibliographiques lies
9011 3 s5u abebook ipg $5a ABEBOOKS
Voir les versions
9011 4 $Su hitp: di-static. bert-t 475x500-1.webp $$3
904 552 FRER Voir les versions de la notice originale
969 2025017565
$5i CDE-2026-017565-DSPE/02 $5d 33 N )
970 §5a 1102600000 $50 ERA §p ERA-HM 557 BUDSPE-LIVR-340 $8b 1 $5¢ Pour Mr Pevost $8g REC §5h VCO
994 $3a CUB $5u 978-88-6889-949-3

- Menu « consulter les données liées » sous menu « voir les exemplaires »

Affichage de la notice d’exemplaire pour I'ouvrir cliquer soit sur le code-barres soit les ...

< Liste des exemplaires Rets

1-1de1 | Code-barres~ Q Routine de tri ~ 0 lignes sélectionnées Gérer sélection =~ @ Ajouter un exemplaire Y o

Y Stalut: Tout - Année:Tout ~ Volume:Tout ~ Description: Tout ~  Datederéception: Tout -

Cote Num
d'exe Localisation éro  Date de

[ ] Code-barres Bibliothéque Localisation Année Volume  Description ) Statut Type de processus N " N
ir temporaire dacc réception

BUSVS - J L E; lait
=l Acquisitions - - - - - Non xemplaire

10 F-UB-228471 ‘
Reiffers pas en rayon

Acquisition - - P



Dans l'onglet « information générale », champ a compléter :
- le type de matériel
- le code-barres (sauf s’il a été mis a la réception du document)

- le cas échéant une exception de circulation

Scanner les exemplaires

< Editeur d'exemplaire physique Lier & une autre notice bibliographique | Ecrire sur RFID et enregistrer Annuler

[ [
Information générale Information ENUM/CHRON Notes Historique

Informations générales

Code-barres F-UB-228471 Générer RFID
Numéro d'exemplaire Type de matériel Livre -
Exception de circulation - Provenance -
est magnétique - Ligne de commande LBC-79179 X|i= =
Date de publication / Date =
du fascicule
Date de réception [ ] Date de réception prévue 13/07/2023 X =
Numérotation A Numérotation B
Chronologie | Chronologie J
Description Générer
Pages Piéces
Coiit de remplacement Opérateur de réception
Etat de conservation -

Type de processus -

Informations d'inventaire
Dans l'onglet « Notes »

- Champs a compléter les notes statistiques, 1 et 2
Eventuellement les autres zones de note suivant les modalités propres a chaque institution

NB : Pour afficher I'onglet Notes, afin de saisir les notes statistiques, cliquer sur Enregistrer et modifier

Titres physiques ~  Titre  ~ a Q e Po Bordea

Ouvrir IEditeur de métadonnées | Réceptionner | Gérer les collections | Importer (Acquisitions) | Gérerles jeux | Scanner les exemplaires | Créerune facture | Services auxusagers | Retourner des exemplaires
< Editeur d'exemplaire physique Annuler .
.

(S
Information générale Information ENUM/CHRON Notes Historique The Routledge handbook of
African law. A historical,
S political, social, and
economic context of law in
Africa. : Taylor & Francis Inc

Notes fonctionnelles

Note publique 12021 [9780815350682]
Note de services aux
lecteurs
Holding
Sciences Po Bordeaux: LAM-
Notes nernes Dewey; 340.06 ROU

Identifiant collection
2283163840004675

Note interne 1

Note interne 2
Voir toutes les données de
Note interne 3 fonds.

Nt sttt Code-barres
lotes statistiques OIEP84750

Identifiant de document
2383163830004675
Voir tous les exemplaires

Note de stati 1 URO Adestinati chercheurs et ensei -

Note de statistiques2 | V00 : Sciences juridigues|

Note de statistiques 3 - Type de processus
Services techniques
dacquisition (Traitemement)




NB : selon les bibliothéques et le circuit mis en place, les notes statistiques y sont déja ou pas. Idem
pour le code-barres.

NB : selon le paramétrage de la douchette, la saisie du code-barres se fait en dernier lieu, ou pas.

- Etape 6 (peut se faire avant aussi) : Toujours penser a débloquer les notices. Vider la liste des
notices pour les débloquer et vider aussi Notices de fonds.

FoWl Titres physiques ~  Titre  ~ ® Q

Sciences Po Borde

Prét-Retour

Ouvrir Iditeur de métadonnées | Réceptionner | Gérerles collections | Importer (Acquisitions) | Gérerles jeux | Scanner les exemplaires | Créerunefacture | Servicesauxusagers | Retourner des exemplaires
Modles Régles D Enregistrer - @ Nouveau - [Bl Actions delanotice =/ Actions de modification ~  + Ajouter inventaire = () Consulter les données liées ~ Commande @ Rechercher et parcourir = C: old Editor
MARC218ib  UNIMARC Bib (1) SPEC (Réseay) ~ The Routledge handbook of African law. A historical, political, social, and econom... (99101 1B e x of African law. A historical, political, social, and econom... (2263163840004675) @ @ X
Notices de fonds (1) THESAGRI (Réseau) ¥ NG L Rotbes o
= | QFiterlalse cmE LDR 00537nam##2200145844450% | [toR]  fotstnceazz0oostingssoq 4
001 991011930587604671 008 B EER
# The Routledge handboo... (2283163840004675) 1011252065400 1uuire0000000
005 20220915123546.0 005 20220915130044.0
010 $5a 9780815350682 852 1 $$b 4000100000 $$c 4000101018 $$h 340.06 ROU
035 $5a (PPN)264397967
073 1 $5a 9760815350662
200 0 '$$a The Routledge handbook of African law. A historical, political, social, and economic context
of law in Africa.
200 $5f Cosmas Emeziem; Muna Ndulo
210 $8c Taylor & Francis Inc $$d 2021
969 $5i 22/6/ERA/05_CDE-2022-00001234 $$d
2 3736754432320594
970

$5a 4000100000 $$0 ERA §5p ERA-FM19 §5f 6ETR $5b 1

m.es oy Tie -

#- Q

ces Po Bordeaux
tour

Ret

Ouvrir Iditeur de métadonnées | Réceptionner | Gérer les collections | Importer (Acquisitions) | Gérer lesjeux | Scanner les exemplaires | Créer une facture | Services auxusagers | Retourner des exemplaires
m Modeles Régles D enregistrer - @ Nouveau ~  [B Actions de la notice ~  /* Actions de modification =+ Ajouter inventaire = [EY Consulter les données liées = % Commande Q. Rechercher et parcourir ~ C: old Editor
MARCZ1 Blb  UNIMARC Bib (1) SPEC (Réseau) African law. A historical, poitical, social inAfrica. (99101 1) Bex
Notices defonds  THESAGRI (Réseau) v an
= | QFiterlaliste cC BB LOR - 0537nam##2200 1454450
& The Routledge handb... (991011930587604671) Lm £1011930567604671
| [og)  Bozosrsizases A
Tm $%a 9780815350682
035 $%a (PPN)264397967
073 1 $3a 9780815350682
200 0 $%a The Routledge handbook of African law. A historical, political, social, and economic context of law in Africa.
200 $$f Cosmas Emeziem; Muna Ndulo
210 $$c Taylor & Francis Inc $$d 2021
969 $8i 22/6/ERA/05_CDE- 1234 $5d 223, 14 0594
970 $$a 4000100000 $$o ERA $5p ERA-FM19 $5f 6ETR $5b 1

Cas n° 2 : Le document a été acheté en un seul exemplaire. Une bibliothéque de I'lILN en posséede

déja un ou plusieurs exemplaires. La notice est donc dans Alma.

- Etape 1. Rappel de la premiére étape : localisation dans WinIBW. Copier le PPN

- Etape 2. Coller le PPN 268248680 dans la barre de recherche Alma (Index « Tous les titres / Mots

clés ») en zone réseau

Livre {Livre - Physique}

1522-1548 et autres
Collection Collection Folio . Histoire ; 47

Par Wachtel , Nathan ([Paris] : Gallimard, DL 1992)
Sujet Pérou —1522-1548 (Conquéte) ; Pérou — 16e siécle ; Peru — History — Conquest,

La vision des vaincus : les Indiens du Pérou devant la conquéte espagnole, 1530-1570 / Nathan Wachtel

Langue Frangais

Date de création 17/09/2018 12:11:36 CEST
ISBN 978-2-07-032702-7 et autres

Numéro de notice (PPN)002578190
Identifiant MMS 991004532009704672

Date de medification 12/09/2025 19:31:45 CEST

v [ erhysique

Localisation

Modifier la notice  Afficher notice
A Holdings (2)

F‘ Tous les exemplaires (1 sur 2 Disponible)

'™ Commandes (1)

% Demandes (1)

Bibliothéque Cote Numéro d'entrée

Disponibilité des exemplaires Notice associée
1 BU campus Pin - Agen Fonds UBM 980.01 WAC - @ 1 exemplaire(s) sur 1 disponible(s) - b
2 BU Sciences de 'Homme - Victoire Acquisitions - - ® 0 exemplaire(s) sur 1 disponible(s) - b



- Etape 3. La notice porte (en théorie) déja le PPN, on passe a I'étape 4, 5 et 6 (voir étapes plus haut a
dupliquer pour ce cas).

Cas n° 3 : Achat d’un ou plusieurs exemplaires d’un titre déja possédé par la bibliothéque

Pour les étapes, voir le document UB « Traiter une monographie entrant dans les collections ». Cas 2 :
Réassort, avec réception totale ou partielle. (PPN) 285988506

10 Gray’s anatomie : les fiches / Richard L. Drake,... A. Wayne Vog|,... Adam W. M. Mitchell.... ; illustrateurs, Richard M. Tibbitts,... et Paul E. Richardson,... ; Modifier lanotice  Afficher notice  #++
traduction coordonnée par Fabrice Duparc,...
Livre {Livre - Physique} Langue Frangais I Holdings (2)
Par Gray , Henry (Issy-les-Moulineaux : Elsevier Masson, DL 2025) Date de création 15/07/2025 11:04:05 CEST ;
Sujet Manuels d'enseignement supérieur ; Atlas ; Anatomie humaine et autres ISBN 978-2-294-77959-6 F‘ Tous les exemplaires (2 sur 3 Disponible)
Date de modification 12/09/2025 17:51:43 CEST Numéro de notice (PPN)285988506 ¥ Commandes (2)
Edition 4e édition Identifiant MMS 991006125116504672

¥ [ erhysique(2)

Bibliothéque Localisation Cote Numéro d'entrée Disponibilité des exemplaires Notice associée
1 BU santé Biologie. Santé - 1- Grande salle QS 4GRA - ® 2 exemplaire(s) sur 2 disponible(s)
2 BU Santé Acquisitions - - @ 0 exemplaire(s) sur 1 disponible(s)

Il faut tout d’abord cliquer sur « Notices de fonds » puis sélectionner la notice de fonds d’acquisition et
... voir exemplaires

Sélectionner les exemplaires regus en les cochant (si tous les exemplaires sont réceptionnés, cocher
I'ensemble des exemplaires) puis dans le menu « gérer sélection, cliquer sur changer la notice de fonds

Sélectionner la notice de fonds définitive ce qui permet d’y rattacher les exemplaires recus

Attention : s’il n’y a plus d’exemplaire a recevoir penser a supprimer la, notice de fonds
d’acquisition qui est vide.

Signalement d’un document hors circuit des acquisitions (don)

- Etape 1. Rappel de la premiére étape : localisation dans WinIBW.
Si la notice n’existe pas, la créer puis se localiser.

NB : rappeler qu’il est nécessaire de multiplier les clés de recherche, pour s’assurer que la notice n’est
pas présente dans WinlBW avant de la créer.



- Etape 2. Recherche dans Alma. Par ISBN (Index « Tous les titres / Mots clés ») en zone réseau
1. La notice est dans Alma

PPN 055471609

2. La notice n’est pas dans Alma : il faut I'importer du Sudoc.
PPN 273608592

978-2-80992023-9

UBX00281323

En cas d’une mauvaise recherche et d’une tentative d’importation, un message : PPN055471609

Autres procédures a intégrer au module 2 :

- Dupliquer un exemplaire.
Remargues diverses :
- Dons : diverses pratiques existent selon les bibliothéques. Les procédures sont donc variables.

- Une précision a apporter concernant les monographies en plusieurs volumes avec notice globale :
renseigner le numéro du volume dans le champ description selon les consignes de chaque
bibliotheque, sans cliquer sur Générer


https://pudb-ub-psb.alma.exlibrisgroup.com/ng/ng/

