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Pour information : les procédures sur la gestion des ressources sont disponibles sur le blog du Rébub

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/

Pour la plupart des procédures, une table des matiéres existe, se référer a la table des matiéres

Environnements de test

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/generalites/acceder-a-alma/les-nouveaux-environne

ments-de-tests/



http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/blog-nouvel-affichage-des-pages-procedures/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/generalites/acceder-a-alma/les-nouveaux-environnements-de-tests/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/generalites/acceder-a-alma/les-nouveaux-environnements-de-tests/

|. La gestion des holdings/notices de fonds

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-d
e-lediteur-de-metadonnees/

Les modifications s’effectuent toutes dans I'éditeur de métadonnées.

Linterface de recherche actuelle (tous les titres, titres physiques et holdings physiques) s’appliquera
prochainement aux exemplaires.

Recherche dans : Holdings physiques v X
- 0 5
Holding: Localisation physique permanente Est égal a . BU Santé: v © B X

Médecine - 1 - Salle ronde (1302100007) 3

o 5 X
Exemplaire physique: Note de statistiques 1 v Est égal a v REC Recherche v o B X
Et
£t Exemplaire physique: Note de statistiques 2 v Est égal & v — —FAB : Médecine et spécialités M O B X

Effacer formulaire

Cette interface permet une meilleure utilisation des opérateurs booléens et de construire des requétes fines
en imbriquant des sous-requétes dans une requéte.

Linterface des résultats est scindée en trois parties :

o Des facettes a gauche

o Une liste de résultats de notices de fonds au centre

e A droite, une vue compléte (Notice bibliographique, notice de fonds, exemplaire) de la notice
sélectionnée au centre.

Le tout avec la possibilité de personnaliser son affichage, d’ouvrir et de fermer chaque partie de I'écran au
besoin, des boutons d’actions et, comme d’habitude, la possibilité d’exporter ses résultats vers excel ou de
créer un ensemble de résultats.


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-de-lediteur-de-metadonnees/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-de-lediteur-de-metadonnees/

Périmétre de
bibliothéque : Tout

Q, Trouver facette spécifi

Bibliothéque -~
[0 Busciences der.. (34)
[ sibliotheque BSE (1)

[ Bu droit, science p... (1)

Type de cote ~
[ Aucune informatio... (2)
[ Autre systeme (2)

[ classification déc... (32)

«

e Maodifier la localisation permanente et/ou la cote

Rappel : une notice de fonds, une localisation, une cote.

Hnldings physiques 0 (Titre Contient les mots-clés "lacan” and A des exemplaires Est égal & "Oui" and Date de création Aprés "01/01/2020" and (Langue (Titre) Est égal a "Anglais" or Langue
(Titre) Est égal & "Frangais"))

20O

10

(1-36 de 36)

Trierpar: Cote v |5

Bibliothéque Bibliothéque BSE

Localisation Libre-accés

Cote 330.122 MON

Identifiant de holdings 22158808210004672
® 1sur 1 sur Exemplaires disponibles

Biblicthéque BU droit, science politique,

€conomie

Localisation Salle Sud - 330/510

Cote 330.122 MON

Identifiant de holdings 22160319560004672
0 sur 1 sur Exemplaires disponibles

Biblicthéque BU Sciences de 'homme
Localisation Psychologie

Cote 155.34 GHE

Identifiant de holdings 22171472130004672
® 15sur 1 sur Exemplaires disponibles

Biblicthéque BU Sciences de 'homme
Localisation Psychologie

Cote 150.195 VAN

Identifiant de holdings 22154107700004672
@ 1sur 1 sur Exemplaires disponibles

Biblicthéque BU Sciences de 'homme
Localisation Psychologie

Cote 150.195 SAF

Identifiant de holdings 22171472490004672

Tri secondaire par: Titre v |=

Titre Rester humain : Lacan et le lien social
postmederne / Matthieu Montalban

par Montalban , Matthieu

[Paris] Editions Stilus DL 2020

MMS ID 991005764351304672

1% Requests: 1

Titre Rester humain : Lacan et le lien social
postmederne / Matthieu Montalban

par Montalban , Matthieu

[Paris] Editions Stilus DL 2020

MMS ID 991005764351304672

£ Requests: 1

Titre Transgenre : Lacan et |a différence des
sexes / Patricia Gherovici ; [traduction de
l'anglais Marie-Mathilde Bortolotti-Burdeau ;
[introduction Patricia Gherovici]

par Gherovici, Patricia

[Paris] Stilus DL 2021

MMS ID 991005840327104672

Titre Freud & Lacan, des charlatans 7 : faits
et légendes de la psychanalyse / Jacques
van Rillaer

par Van Rillaer , Jacques

Bruxelles Editions Mardaga DL 2019

MMS ID 991005730766804672

Titre Jacques Lacan et la question de la
formation des analystes / Moustapha
Safouan ; présentation de Christian
Hoffmann ; [préface a la seconde édition de

Modifier

Modifier

Modifier

Modifier

Modifier

Sections

»

Description

Bibliothéque Bibliothéque BSE
Localisation Libre-accés

Cote 330.122 MON

Identifiant de holdings
22158808210004672

MMS ID 991005764351304672

Modifier  Afficher  Relier

Créer ensemble logique

& El "9

v X

Titre: Rester humain : Lacan et |e lien social

postmoderne / Matthieu Montalban
par Meontalban , Matthieu

[Paris] Editions Stilus DL 2020

@ 1 sur sur Exemplaires disponibles

% Reguests: 1

Niveau abrégé -

Liste des exemplaires (1-1de 1)

Code-barres

Supprimer de la publication Non
Supprimer de la recherche externe Non

A

Voir exemplaires | B £¥

Cote d"exempl... Description

1 0BYF0008628

Statut

Exemplaire en
rayon

Une modification de localisation peut entrainer une nouvelle cote et une nouvelle cote peut amener une
modification de localisation.

Etape 1 : Changer une localisation permanente dans la holding en zone 8525c

Voir la partie « Modifier I'indicateur de type de cote » sur la page « Fonctionnalités de |'éditeur de

métadonnées » :

htt

rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma

e-lediteur-de-metadonnees/

Etape 2 : Changer la cote dans la holding en zone 8525h

Attention :

- lorsqu’on modifie la localisation de la holding dans I'éditeur de métadonnées, bien penser a modifier
I'indicateur (le supprimer avant ou apres). A I'enregistrement, il se remet automatiquement.
- pour info : il est aussi possible de modifier la localisation depuis la notice d’exemplaire : I'indicateur (du type
de cote) est bien modifié automatiquement. ne pas le montrer


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-de-lediteur-de-metadonnees/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-de-lediteur-de-metadonnees/

r-un- exemglalre en- magasmz

Attention : on peut rechercher un indice de cote ou une cote compléete directement dans la recherche simple.
Si vous passez par la recherche avancée pour rechercher une cote ou une tranche de cotes, il faudra ajouter
I'index « Type de la cote ».

[ Sciences o
£l Bordeaux

N = i 22 .
Holdings physiques v  Cote permanente v X g%ﬂ{%eg‘li’rnEordeaux- O J. C; ﬂ 0 @

= N R X facture Services aux usagers Retourner des exemplaires
= Recherche dans: Holdings physiques v

Al " %
e and Type de la cote permanente Est égal &

Histuetio o Créer ensemble logique
ﬁ ) Holding: Cote permanente v > v 301a & =i =@
Acquisitions
Et  Holding: Cote permanente v < v 301z . ) ) ~
Ir 1 sur Exemplaires disponibles Modifier
B Holding: Type de la cote v Est égal a v Classification décimale Dewey v
permanente

Effacer formulaire

ar 1 sur Exemplaires disponibles Modifier

Tip Alma : vérifier et modifier en masse les types de cotes

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/verifica
tion-et-modification-en-masse-des-types-de-cotes

Rappel : les types de cote utilisés dans Alma

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/tips-alma-connaitre-le-type-de-cote-dune-localisation

® Générer une cote automatique

Utilisation de la cotation automatique :

- Acquisition ayant directement une céte automatique
- Recotation
- Rétroconversion
- Mise en magasin
Exemple de changement de localisation et de cote : |a relégation en magasin : “Générer un numéro d’entrée”

-une-cote- automatlguement dans alma/


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/releguer-un-exemplaire-en-magasin/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/releguer-un-exemplaire-en-magasin/
https://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/tips-alma-rechercher-des-exemplaires-dont-la-cote-commence-par/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/verification-et-modification-en-masse-des-types-de-cotes/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/verification-et-modification-en-masse-des-types-de-cotes/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/tips-alma-connaitre-le-type-de-cote-dune-localisation/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/generer-une-cote-automatiquement-dans-alma/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/generer-une-cote-automatiquement-dans-alma/

e Masquer la holding de la découverte

La notice ne sera pas publiée dans Babord+.
Utilisations fréquentes : matériel de type ordinateurs, casques..., numéros thématiques de périodiques.

Par I'éditeur de métadonnées
Supprimer de la découverte

Cette fonctionnalité est accessible depuis le menu « Actions de la notice » et elle est disponible pour les notices bibliographiques et de fonds:

POl Tnresphysiques®  Maticls - babar .

[ i P (T Y-

? nctices domedieation  + Ajouter bveenss () Comsutor los donnies Bdes W Commande T, Rechiecher ot parcoulk € ok Echor
MARGZI BB UNIMARGEE (1) Holdings ¥ ke rol Babar / Jean de Brashod! (39001 1327452504 astics 0 x
~ Aw e (IS
= ar C BB Recharge

& Lm rod Babar / Jnan d _ ($90111527457504671) partic 2 catalegue castral

e |l :La gestion des exemplaires

e Utiliser le champ « Cote d’exemplaire »

Les pratiques sont diverses selon les établissements. Normalement les cotes sont indiquées au niveau de la
holding, mais dans certains cas, il est possible de distinguer les cotes au niveau de I'exemplaire.

Exemples : numéros thématiques, recueils factices, magasin, fonds ancien, 2 cotes pour un méme document
dans une méme localisation, document en 2 volumes sous une méme notice bibliographique...



Attention : ce champ n’est pas indexé dans Babord plus, il apparait uniguement dans la notice détaillée.
Dans Babord plus, la recherche sur ces documents ne peut se faire que par la cote indiquée dans la notice de
fonds. Dans Alma, les cotes d’exemplaires peuvent étre recherchées grace a I'index dédié en recherche
avancée.

Exemple d’un ouvrage en 2 volumes sous une méme notice bibliographique. (Attention remplir le champ
« Description » avec le numéro du volume selon les instructions de chaque établissement).

Modifier lanotice ~ Notices de fonds -

10 Lincidence de la maladie sur l'acte juridique / David Noguero ; sous la direction de Georges Durry
" Livre Par Noguero, David (Villeneuve d'Ascq : Atelier national de Langue: Frangais = Commandes: 1
//  reproduction des théses, [2020) Numeéro de notice: (PPN)253554136 ¥ Identifiant MMS: 991005773148304672

Sujet: Théses et écrits académiques Malades Statut juridique et autres
Collection: Thése 4 la carte

.8 Date de modification: 05/03/2021 12:14:14 CET

Date de création: 14/10/2020 13:45:21 CEST

a
@ Physique (2)

2 Holdings | 2 plai sur 2 sont dit
Bibliothéque Localisation Cote Numéro dentrée Disponibilité des exemplaires Notice associée
Bib. pluridisciplinaire @® Spot Bordeaux Centre - R 346 346.02 NOG - @ 2 parmi 2 disponible(s)
BU droit, science politique,
. Recherche Droit - 346 346.02 NOG
économie

Notices de fonds | Tous les exemplaires

< Liste des exemplaires Retour
1-2de2 | Codebarres~ Q Routine de tri ~ 0 lignes sélectionnées Gérer sélection ~ @ Ajouter un exemplaire [E3 23
¥ Statut:Tout -~ Année:Tout ~ Volume:Tout ~  Description: Tout - gte de réception: Tout ~

Année  Volume Description

ETEND f— l:lblmthequ Cote Localisation Numéro Type de Date de

d’exemplaire temporaire  d'accés processus réception
Spot
P Bib. . Exemplaire
1 UBX00031201 Bordeaux 346.02 NOG 346.02 NOG 2 = Volume 2 Oui =
pluridisci... en rayon
Centre - R 346
Spot
Bib. . Exemplaire
2 UBX00031200 Bordeaux 346.02 NOG 346.02 NOG 1 - Volume 1 Oui - - 19/11/2020
pluridisci... en rayon
Centre - R 346

Information sur la localisation
Localisation détentrice * = BU droit, science politique, économie: Recherche Droit - 346 (1103300  ~
Type de cote d'exemplaire Autre systéme - Cote d'exemplaire 346.02 NOG 2

Source (Sous-champ 2)

iii
©

ID Magasin distant Choisir un préfixe Générer

e Appliquer une exception de circulation sur un exemplaire

Une localisation = une régle de prét (Vocabulaire Alma = unité de services aux usagers) soit une condition de
circulation paramétrée par les administrateurs pour les exemplaires localisés dessous. Dans Alma =
transparent = une ligne blanche.



< Editeur d'exemplaire physique Lier & une autre notice bibliographique Annuler

L [N
Information générale Information ENUM/CHRON Notes Historique

Informations générales
Code barres | UBX00207380 | Générer Numéro dexerolai
Type de materiel  Livre - Exception de circulation >

Un exemplaire peut étre dans une localisation indiquant prétable mais on souhaite qu’il soit exclu du prét : on
indique donc une exception de circulation a cet exemplaire dans cette localisation.

"

{ Editeur d'exemplaire physique Lier 3 une autre nofice bibiographique | Annuler

[} A
Information générale  Information ENUM/CHRON ~ Notes  Historique

Informations générales

Code-barres | UBX00207380 Générer Numéro dexemplaire

Type de matériel  Livre v Exception de circulation ~ consultation sur place uniquement -

e Suppression d’exemplaire

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/desher
ber-un-exemplaire-nouveau/

Cas 1: j’ai plusieurs exemplaires et j’en pilonne un : je supprime seulement mon exemplaire
ou
Cas 2 : je pilonne tous mes exemplaires :

soit je suis seul sur le réseau : je supprime mon exemplaire, ma notice de fonds et ma notice bibliographique
(passer par la recherche et pas par I'éditeur de métadonnées)

soit je ne suis pas seul sur le réseau : je supprime mon exemplaire et ma notice de fonds, je laisse la notice
bibliographique pour les autres établissements qui ont des exemplaires

Traitement du cas 2 : je suis seul sur le réseau


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/desherber-un-exemplaire-nouveau/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/desherber-un-exemplaire-nouveau/

Les derniers exemplaires de cette collection ont été supprimés ou déplacés

Lexemplaire a été supprimé avec succés

Le dernier
exemplaire de
cette notice de
collections a Supprimer la notice de fonds
été supprimé
ou déplacé.
Que voulez-
vous faire de la
noticede @ i les notices bibli i qui nont pas d'autre notice de fonds
collections ?

Ne pas modifier la notice de fonds

Ne pas publier |a notice Holding

La notice bibliographique a disparu
De la zone institution...

Eolll Touslestires™ = Mols-clés ~ | 260750697

Facettes « Tous les titres 260750697

Pas de facettes d
1% Institution = Réseau At communauté

Tout sélectionner  Tri principal : Classement ~ Tri secondaire par : Classement ~

et de la zone réseau

Tous lestitres ¥ Mots-clés ~ 260750697 X &y Q

Facettes &« Tous les titres 260750697

4 Institution &'s Réseau At communauté

Tout sélectionner  Tri principal : Classement ~ Tri secondaire par : Classement ~



Comme toujours, il est recommandé de vérifier que la notice a bien été supprimée, de plus il est
recommandé de multiplier les recherches avec d’autres clés (Titre, ISBN...)

Engagement de conservation :

Dans le cas ou on ne peut pas supprimer un exemplaire, il peut y avoir un engagement de conservation
associé, voir la procédure suivante. (Attention, chaque institution peut avoir des critéeres propres.)

http://rebub.u- bordeaux fr/lndex php/alma/procedures/gestlon des- ressources/exemplalres holding/empec

e Déplacement d’exemplaire

Cas 1: d’une holding a une autre holding

Rechercher votre titre dans I'index « Titres physiques »

Titres physiques *  Mots-clés ~ 3SCD0350221 Bib. Lettres et Sciences

humaines - Prét-Retour

Services aux usagers Retourner des exemplaires Ouvrir I'Editeur de métadonnées Chercher des ressources externes Scanner les exemplaires

Facettes « Titres physiques (1 -1de1 ) 3SCD0350221 Déplacer vers I'éditeur de métadonnées Enregistrer et filtrer la requéte
TuuL STITLUUINGE TpnGIpan. e - ASGENUAnL - 111 SCLUIUGNS pal - LIgsseInen ¢ Y Iyiics sTISLUUINISTS ALnC wr e
Type de matériel
Livre (1) ) .
1 Lempreinte du renard : roman / Moussa Konaté Ll ik | eiEnaeik
Type de ressource o £ Livre Par Konaté , Moussa (Paris : Editions Points,
; ) A8 pL2007)
Livre - Physique (1) /4
’ Sujet: Roman policier Roman malien de langue
frangaise - 2000-....
Langue

& Collection: Points . Policier ; P1692
Date de modification: 22/08/2022 17:24:15 CEST
Date de création: 17/09/2018 12:31:03 CEST
Langue: Francais
ISBN: 978-2-7578-0305-9
ISBN (13): 978-2-7578-0305-9
Numéro de notice: (PPN)098824171 ¥
'™ Commandes: 2

Frangais (1)

Année de publication
2007 (1)

Demandes: 1
@& Physique (3) Autres détails
3 Heldings | 1 plaire(s) sur 2 sont disponible(s)
o . ; Disponibilité des . .
Bibliothéque Localisation Cote Numéro d'entrée Notice associée
exemplaires
Bib. Lettres et Sciences
X Acquisitions - - 1 indisponible(s)
humaines
Bib. Lettres et Sciences Niveau 3 - Langue 850 ESP
humaines espagnole
Bib. CBM Bordeaux Zone 1-Rayons RP KONA E B Q 1 parmi 1
Montaigne IUT/IJBA Romans et BD disponible(s)

Notices de fonds | Tous les exemplaires

Cliquer sur tous les exemplaires et sélectionner les exemplaires a déplacer avec la coche


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/empecher-la-suppression-dun-exemplaire-en-utilisant-les-engagements-de-conservation/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/empecher-la-suppression-dun-exemplaire-en-utilisant-les-engagements-de-conservation/

< Liste des exemplaires

1-2de?2 | Code-barres~ Q Routinede tri ~

Y Statut: Tout ~ Bibliotheque: Tout ~ Localisation: Tout ~ Année: Tout ~ Volume: Tout ~  Description: Tout ~

Local

isatio
Cote
d'exemplaire

Bibliot — n
e de processus
by 2 temp

orair

Localisation ~ Volume Description Année

Code-b Cot
=) ode-barres e ote

Bib. )
Services
Lettr... ) Exem...
1 L techniques
35CD0350221 et Acquisitions i L Non pasen
. d'acquisition
Scie... ) rayon
(Traitement)
hum...
Bib.
Zone 1 -
CRM R Exem...
ayons
2 3SCD0256976 Bord.. RPKONAE Y Non en
Romans et
Mon... 8D rayon
WU/,

Puis aller dans le menu « Gérer sélection » et choisir « Changer la notice de fonds »

1 lignes sélectionnées Gérer sélection ~ [ 04

\ate de réception : Tout ~ Changer la notice de fonds

Lier & une nouvelle notice bibliographique

Local
isatio Ajouter a I"'ensemble exemplarisé

Statut Effacer la sélection

temp

orair Créer un ensemble exemplarisé

Exécuter un traitement

Alma vous propose les différentes notices de fonds disponibles

10

1 lignes sélectionnées

Reto

Gérer sélection ~ (N Q

Date de réception : Tout ~

Excep

Numér tion
Date de
] de

L ) réception
d'accés circul

ation

06/09/2022

22/10/2019



< Liste des notices de fonds

1-2de2 Cote~ Q

Y Filter: Tout ~ Bibliotheque: Tout ~ Localisation: Tout ~

. Nombre
Numéro PR . ;
4 Numéro d'accés d'exemplair

+ Bibliothéque % Localisation

Identifiant supprimé

d'exemplaire

Bib. CRM
Bordeaux Zone 1 - Rayons
1 22101326530004674 . RP KONA E - - 1
Montaigne Romans et BD
IUT/IJBA
Bib. Lettres et .
Niveau 3 - Langue
2 @22196782840004674 Sciences 860 ESP - - 0
) espagnole
humaines

Annuler Sélectionner

o1

Etats de

Disponibl )
collection

Ligne de

commande s

Vous devez cocher la notice de fonds cible puis appuyer sur « Sélectionner ». Une boite de dialogue s’ouvre

alors :
Exemplaires déplacés avec succés vers
une autre notice de données sur les
fonds.
.

[[7] Masquer par défaut

Vous pouvez revenir a I'écran précédent et constater que le transfert s’est bien effectué.

Attention : la notice de fonds vide ne se supprime pas automatiquement, il faut donc penser a la supprimer si

nécessaire.

¥ @ Physique (3) Autres détails

3 Holdings | 1 exemplaire(s) sur 2 sont disponible(s)

Disponibilité des

Motice associée

Bibliothéque Localisation Cote Numéro d'entrée .
exemplaires

Bib. Lettres et Sciences Niveau 3 - Langue

_ g 860 ESP - 1 indisponible(s) -
humaines espagnole
Bib. Lettres et Sciences o

) Acquisitions -
humaines
Bib. CRM Bordeaux Zone 1 - Rayons TR . ® 1 parmi1

Montaigne IUT/IJBA

Romans et BD

Notices de fonds | Tous les exemplaires

11

disponible(s)



Pour cela, cliquer sur « notice de fonds »

Y Filter: Tout ~ Bibliothéque: Tout ~ Localisation: Tout ~

Nombre 3 . Etats de
Disponibl  Ligne de

d'exemplair B collection

e commande

Nume Numé
Identifiant supprimé + Bibliothéqui & Localisation ‘umerc . - 'ume-ro
d'exemplaire d'accés
Bib. CRM
1 221013265300046... e Ee ] - RP KONA E
Montaigne Romans et BD
IUT/IJBA
Bib. Lettres
2 221960408200046... et Sciences Acquisitions
humaines
Bib. Lettres o -1l
3 221967828400046... etSciences oot > ANAUE T genpgp
) espagnole
humaines

s

1 1
0 0 -
1 0

Puis sélectionner la notice de fonds vide et utiliser le menu « supprimer les notices de fonds »

Message de confirmation

Veuillez noter ce qui suit :

Etes-vous sir(e) de vouloir exécuter cetie action ?

n Vous étes sur le point de supprimer des notices de données sur les fonds. Seules les notices vides seront supprimées

Annuler Confirmer

]
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Confirmer votre action.

1 Motice de données sur les fonds
supprimée

Cas 2 : d’'une notice bibliographique a une autre notice bibliographique (la facturation doit
avoir été faite au préalable).

Cas des retirages qui font 'objet d’'une notice holding d’acquisition dans Alma alors que dans
le SUDOC et dans Alma la notice existe déja.
Attention : penser a créer une holding au préalable sous la nouvelle notice bibliographique

e Ajouter une localisation temporaire

Utilisation pour un déménagement, mettre en valeur des nouveautés, dans le cadre d’'une
exposition...

Appliquer une localisation temporaire : ne montrer que le cas par exemplaire : les lots seront
traités en module 4
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires
-holding/mettre-des-exemplaires-dans-une-localisation-temporaire/

Mettre fin a une localisation temporaire : ne montrer que le cas par exemplaire : les lots
seront traités en module 4
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires
-holding/retirer-des-exemplaires-dune-localisation-temporaire/

Ne pas oublier de cocher « non », d'appliquer la ligne blanche et effacer tous les champs
dans I'encart « Information sur la localisation temporaire ».

Possibilité d’appliquer et de mettre fin a une localisation temporaire de fagon
automatique par un traitement par lot (voir Module 4).

Il. Le traitement interne (appliquer, suivre, mettre fin)

Tout document auquel on a appliqué un traitement interne n’est ni empruntable, ni
réservable dans Babord plus.

e Sortir un document du Services techniques d’acquisition

Les documents peuvent étre en services techniques d’acquisition (pour les acquisitions
onéreuses et les dons) ou non (rétroconversion, ou acquisitions hors circuit des commandes
Alma). Dans ce second cas, les documents apparaissent directement disponibles en rayon. En
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revanche, dans le premier cas, il faut mettre fin au traitement « services techniques
d’acquisition ». On peut passer par la page “scanner les exemplaires”.

Le document en « services techniques d’acquisition » est indisponible

Vyeigu g AuLLe usane

1 Holding | 0 exemplaire(s) sur 1 sont disponible(s)

Disponibilité des

Bibliothéque Localisation Cote Numéro d'entrée Notice associée

exemplaires
Bib. Lettres et Sciences .
) Acquisitions = = 1 indisponible(s)
humaines
Miationa da famda | Taia lan auamalaicnn

Son type de processus est “services techniques d’acquisition” (traitement)

Local
.. Excep
isatio

Numeér i
Bibliot Cote n umer - tion Date de

[ ] Code-barres N Cote . N Localisation ~ Volume Description Année Type de processus Statut o de . N
héque d'exemplaire temp pr— _— réception
accés  circu

orair )
ation
e

Bib. N
Services
Lettr. ) Exem...
. techniques
1 35CD0302506 et - - Acquisitions - - - . st Non pasen - - 10/11/2021
B d'acquisition
Scie.. . rayon
(Traitement)
hum...

Pour le rendre disponible : allez dans « Scanner les exemplaires ».

Scanner les exemplaires Gérer les exemplaires en cours de traitement Quitter

Scanner les exemplaires Modifier les informations de l'exemplaire

Imprimer automanquerpept oui @ Non
[avis
Exemplaire provenant dune
autre institution
Type de traitement interne ~ Traitement interne -

Changer le statut en M

Effectue @ Oui () Non

Scanner le code-barres de 35CD0350221

l'exemplaire * = 0K Créer un exemplaire
Scanner ldentifiant de la 0K
demande

Aucun enregistrement n'a été trouvé.

Le document peut étre remis en rayon
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&

1-1de1 (L

Type de Identifiantdu  Place dans la

Demandeur Retourné Cote

Destination Code-barres
demande/processus demandeur file d'attente

Lempreinte du renard : roman / Remise en rayon a Salle

38CD0350221 = > = 1]
Moussa Konaté de lecture

Il est bien disponible

Local
- Excep
isatio

Numér ti
Bibliot @ Cote n umertion Date de

réception

[ ] Code-barres N ote . . Localisation ~ Volume Description Année Type de processus ] de
d'exemplaire temp

diaccés circul
ation

Salle de R
1 3SCD0350221 La = = e = e = Qui  en = e 06/09/2022
lecture

e Mettre un document en traitement interne / Sortir un document d’un traitement
interne

On a besoin de sortir temporairement un document des rayonnages (pilon, recotation,
reliure, numérisation...). On doit donc indiquer a l'usager dans Babord + que le document
n’est pas disponible, on applique ainsi un traitement interne a 'exemplaire le temps de
I'indisponibilité.

Appliquer un traitement interne

https://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/les-traitem

ents-internes/appliguer-un-traitement-interne-a-un-exemplaire/

Suivre et mettre fin a un traitement interne

https //rebub.u- bordeaux fr/lndex php/aIma/procedures/gestlon des- ressources/les traitem

Attention : les établissements ont différents types de traitements.

Il est aussi possible de modifier un traitement directement depuis I'exemplaire

Il est possible d’enlever un traitement interne manuellement. Pour ceci, il faut annuler la
demande de traitement (depuis I'exemplaire) :
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Cliquer sur le numéro de demande de I'exemplaire

10

P

Peigné,... ; coordination éditoriale par Elisabeth Autier,...

Livre Par Markus , Jean-Paul (Paris : Dalloz, DL 2023) Type de cote: Aucune information fournie
Code-barres: UBX00334157 Statut: Exemplaire pas en rayon
Bibliotheque: BU droit, science politique, économie De retour le: -

Date de création: 06/07/2023 14:17:23 CEST Type de matériel: Livre

Date de modification: 11/07/2023 09:59:54 CEST Description: Volume 2

Type de processus: Chantier BUDSPE : document indisponible
Heure darrivée estimée: -

a: Prét-Retour (BUDSPE)

Date d'expiration de réservation: -

Date de retour: -

Requis par: -

Jusqu'a: 18/07/2023

Autres détails

uis cliquer sur “annuler”

Code de la santé publique : annoté, commenté en ligne / [France] ; annotations et commentaires rédigés par Jean-Paul Markus,... Daniéle Cristol,... et Jérdme  Modifier lexemplaire  Demande

nemandes

Identifiant de I"exemplaire:
23197992500004672

Identifiant de holdings:
22196539640004672

Identifiant MMS: 991005967072204672

1 @ Code de la santé publique : annoté, commenté en ligne / [France] ; annotations et commentaires rédigés par Jean-Paul Markus,... - Imprimer [avis

Daniéle Cristol,... et Jéréme Peigné,... ; coordination éditoriale par Elisabeth Autier,...
Type de demande: Chantier BUDSPE : document Place dans la file datiente: 0

indisponible Description: Volume 2
Identifiant: 5933759750004672 Date de la demande: 11/07/2023

Créateur: Chadoin, Delphine [&] Type de matériel: Livie
Identifiant MMS: 991005967072204672

Bibliothéque de retrait: Prét-Retour (BUDSPE)

Code-barres: UBX00334157

Etape de I'avancement: En cours

Géreé par le département: Prét-
Retour (BUDSPE)

Date du processus: 11/07/2023
Date d'expiration: 18/07/2023

Dans le popup, spécifier la raison de I'annulation de la demande, et décocher la case “avertir
I'utilisateur”

Confirmer lannulation de la demande

Raison de

I'annulation DEpadE changés

Note d'annulation

Avertir I'utilisateur D

£

Enfin, passer 'exemplaire en retour (pour le remettre en rayon)

De fagon générale, vérifier que votre document est bien remis en rayon et non en transit.
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< Gérer les retours d'exemplaires Effacerlaliste | Aller aux Services aux usagers Quitter

Scanner le code-barres de I | I:= Outrepasser la date et
Texemplaire * Q Rechercher ou sélectionner = | 0K Helis At -

1-1del (S o

Propriété de la Notes de
bibliotheque prét

Retourné le Date de retour Code-barres. Date de prét Lecteur Ftape suivante

Code de la santé publique : annoté, commenté

en ligne / [France] ; annotations et

commentaires rédigés par Jean-Paul Markus, 28/08/2023 = UBX00334...
Daniéle Cristol,... et Jérome Peigné,... ;

coordination éditoriale par Elisabeth Autier,...

Remise en rayon & BU droft, science
Acquisitions politique, économie

Attention, complément a l'utilisation des traitements internes. La procédure est utile dans le
cas ou vous voulez mettre de c6té un exemplaire emprunté pour du travail interne
(recotation, etc.), en particulier dans le cas ou les retours peuvent passer par un automate de
prét.

http://r .u-bor x.fr/index.php/alma/pr r tion-des-r r

nts-internes/utiliser-les-demandes-internes-pour-mettre-un-document-de-cote

[ll.  La gestion des ajouts rapides au retour du prét (pour info)

Concerne des documents non exemplarisés (sans code-barres) et particulierement des
fascicules de périodiques.

https://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/services-aux-usagers/pret-retour/f
aire-un-ajout-rapide/

Le prét en ajout rapide est évoqué dans les formations “Services aux usagers”. Au retour de
I'exemplaire (attention a la note “AJR”), privilégier la remise de 'exemplaire a un catalogueur
expérimenté. Sinon, suivre la procédure.

V. Vérification et contréle de la qualité de son catalogue

e Veérification des traitements internes

Afin de suivre les traitements internes, vous devez sélectionner, dans « Services aux usagers », le
menu « Gérer les exemplaires en cours de traitement ». Filtrer par bibliotheque et type de
traitement.
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Exemplaires en cours de traitement Scanner les exemplaires

Type de traitement

En cours de réparation -
interne

1-20de 138  Titre~ Q 0 lignes sélectionnées Générer un code-barres  Effectué Changer le statut ~ (£ o]

Y Statutdu processus: Tout ~  Filtre sur les demandes : Tout ~  Bibliothéque : Bib. Lettres et Sciences humaines ~

Date de
 réception
v

dans le

départeme

Date de No
4 Jusque Modifié par modificat Demandes Annulé te Bibliotheque

Identifiant Code-barres 4 Sta
ion s

co... jilambrot...
Les négociants bordelais, q J"l " Demandes Bib. Lettres et
= e ordeaux-
1 I'Europe et les lles au XVille - 0BXN0004239 . 07/03/2022 14/03/2... N 09/05/.. dela Sciences
N rép... montaign... R ~
siecle / Paul Butel 7 bibliothéq... humaines
D=1

Ou passer par la recherche avancée et exemplaires physiques : Type de traitement +
exemplaires physiques : Bibliothéque

Recherche dans : Exemplaires physiques~ Zone: @ % Zone Institution & Zone Réseau & 7one Communauté X

Exemplaire physique: Type de traiteme =~ Est égal a ~ || Q Rechercher ou sélectionner - l [+ n

Réception - acquisition

Décontamination

Exposition hors les murs
Chantier BUDSPE : document indisponible
chantier BUST : document indisponible

Sur demande & doc-infoBibStaps@u-
bordeaux.fr

Numérisation externe
Quarantaine

Réparation - reliure atelier
Réparation - reliure interne
Reliure externe
Réinitialisation

Traitement interne

e Vérification des statuts : manquant et en transit

Possibilité de passer par la recherche avancée et les exemplaires physiques : Type de
processus + exemplaires physiques : Bibliotheque
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Recherche dans: Exemplaires physiques~ Zone: @ % Zone Institution #aZone Réseau 2 7one Communauté

Exemplaire physique: Type de process =~ Est égal a ~ || Q Rechercher ou sélectionner - l [+ n

En contestation

Rayon des réservations
En cours de traitement
En cours de transfert vers le magasin distant
Prét

Perdu

Exemplaire PEB perdu
Perdu et payé
Manquant

Demandé

Demande PEB
Technigue - Migration

Transit

e Modifier le type de cote erroné en 852

Analytique « Repérer les incohérences entre les indicateurs de la 852 holding et le
type de cote d’exemplaire », puis exporter « molette » fichier Excel

Toute incohérence entre la localisation et I'indicateur (type de cote) provoque des erreurs,
par exemple pour les récolements, ou bien I'affichage dans Babord+ “étagere virtuelle”, ou
bien la recherche avancée par tranches de cote et les rapports analytiques qui utilisent ce
critere.
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