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Pour information : les procédures sur la gestion des ressources sont disponibles sur le blog du Rébub

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/

Pour la plupart des procédures, une table des matiéres existe, se référer a la table des matiéres

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/blog-nouvel-affichage-des-pages-procedures/

Environnements de test

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/generalites/acceder-a-alma/les-nouveaux-environne

ments-de-tests/
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I. Lagestion des holdings/notices de fonds

e-lediteur-de-metadonnees/

Les modifications s’effectuent toutes dans I’éditeur de métadonnées.

L'interface de recherche actuelle (tous les titres, titres physiques et holdings physiques) s’appliquera

prochainement aux exemplaires.

Recherche dans: Holdings physigues ~
- © =

Holding: Localisation physique permanente

- @ m| X

Exemplaire physique: Note de statistiques 1

Et = Exemplaire physique: Note de statistiques 2

Estégal a

Est égal 3

Est égal a

BU Santé:

Médecine - 1 - Salle ronde (1302100007) €3

REC Recherche

— — FAE : Médecine et spécialités

e B X
v o B
v 0 m

Eftacer formulaire

X

X

Rechercher

Cette interface permet une meilleure utilisation des opérateurs booléens et de construire des requétes fines

en imbriquant des sous-requétes dans une requéte.

L'interface des résultats est scindée en trois parties :

o Des facettes a gauche

e Une liste de résultats de notices de fonds au centre
e Adroite, une vue compléte (Notice bibliographique, notice de fonds, exemplaire) de la notice

sélectionnée au centre.

Le tout avec la possibilité de personnaliser son affichage, d’ouvrir et de fermer chaque partie de I’écran au
besoin, des boutons d’actions et, comme d’habitude, la possibilité d’exporter ses résultats vers excel ou de

créer un ensemble de résultats.


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-de-lediteur-de-metadonnees/
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Périmetre de

bibliotneque : Tout 36 de 36) (Sl
2 0 Therpar Cote v |F  Trisecondsire par Tirg v = > 2 e
Q Trouver facette specifi ==
1 [] Bitbothéque Bibliothéque BSE Titre Rester humain : Lacan et le fien social Modifies 2 Modifier  Afficter - Ruier w XK
Localigation Libre-accés postmederne / Matthieu Montalban 2
Bibliotheque A = 2 i °
Cofe 330.122 MON par Mortalhan , Matihiel) @ Titre: Rester humain : Lacan et le lien social
[ BuU sclences del'~ (34) identifiant de holdings 22158808210004672  [Paris] Editions Stilus DL 2020 “@ - > )
[ sibliotheque BSE (1) ® 1 sur ) surExemplaires disponibles #AMS 1D 991005764351304672 = postmodeme / Matthieu Montalban
O 8u drol, science p.. (1) % Requests 1 (\ | par Montalban , Matthieu
s [Paris] Editions Stilus DL 2020
Typo de cote ~ 2 [] sibliothéque BY droit, science politigue, Titre Rester humain : Lacan et le lien social Modife @ 1sur 1 sur Exemplaires disponibles
économie postmoderne / Matthicu Montalban 1€ Requests: 1
L) Aveune informtio. (2 Logalisation Salle Sud - 330/510 Dt Mortaban , Matthieu
[ avtre systieme 2 Cote 330.122 MON [Paris] Editions Stilus DL 2020 Description &
[ classification déc.. {32) identifiant de holdings 22160319560004672  MMS 1D 991005764351304672 « Bibliothéque BSE Nive
& 0 sur ) swr Exemplaires disponibles % Requests: 1 b N
bre-acces
3 [[] ebbiothique BU Sciences de lhomme Titre Transgense : Lacan 2t 3 différence des Mod \i,,z
Localisation Psychologie sexes / Paricia Gherovici ; ltraduction de 22136308210004672
Cote 155,34 GHE Tanglais Marie-Mathilde Bortolotti-Burdeau | MMS 1D 991005764351304672
Identifiant de holdings 22171472130004672  [Intraduction Patricia Gherovici]
® 13ur ) surExemplaires chspontbles par Gherovict . Patricia
[Paris] stlus DL 2021 i =
MMS 1D 991005840327104672 Liste des'exemplaires (V- 1da1)
= A = . Voirexempliires | 0 €
4 [[] Bibbothégue BU Sciences de lomme Titre Freud & Lacan, des charlatans ? : faits Mod
Localisation Psychologie el légendes de fa psychanalyse / Jacques
Cote 150.195 VAN van Rillser Codebarres  Cote d"exempl... Description Statut
Identrfiant de holdings 22154107700004672  par Van Rillaer | Jacques
® 13w ) sur Exemplalres disponibles Bruxelles Ecitins Mardaga DL 2019 1 DBYFOOO8628 Exemplaire en
PIMS 1D 991005730766804672 rayon
5 [C] sibbothéque BU Sclences de Thomme Titre Jacgques Lacan ot la question de la Mcdifier
Localisation Psychologic formation des analystes / Moustapha
Cote 150,195 SAF Safouan | présentation de Cheistian
-~ Identifiant de holdings 22171472490004672  Hoffmann | [prélace & la seconde édition de »

<

Holdings physiques i (Titre C

cles "lacan’ and A des exemplaires Est égal 2 "Oui’ &

g

Date de création Apres *01/01/2020° and (Langue (Titre) Est egal 2 "Anglais” or Langue

Créer ensemble ogique

e Modifier la localisation permanente et/ou la cote
Rappel : une notice de fonds, une localisation, une cote.

Une modification de localisation peut entrainer une nouvelle cote et une nouvelle cote peut amener une
modification de localisation.

Etape 1 : Changer une localisation permanente dans la holding en zone 8525c
Voir la partie « Modifier I'indicateur de type de cote » sur la page « Fonctionnalités de I’éditeur de

métadonnées » :

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/catalogage/fonctionnalites-d
e-lediteur-de-metadonnees/

Etape 2 : Changer la cote dans la holding en zone 852S5h

Attention :

- lorsqu’on modifie la localisation de la holding dans I’éditeur de métadonnées, bien penser a modifier
I'indicateur (le supprimer avant ou apres). A l'enregistrement, il se remet automatiquement.

- pour info : il est aussi possible de modifier la localisation depuis la notice d’exemplaire : I'indicateur (du type
de cote) est bien modifié automatiquement. ne pas le montrer
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r-un-exemplaire-en-magasin/

Attention : on peut rechercher unindice de cote ou une cote compléte directement dans la recherche simple.
Si vous passez par la recherche avancée pour rechercher une cote ou une tranche de cotes, il faudra ajouter
I'index « Type de la cote ».

y (2 i Sciences - = 22
FaWll Holdings physiques »  Cotep . X Fiemesfatordean vy @ X © @ 9

x facture | Services aux usagers | Retourner des exemplaires

and Type de la cote permanente Est égal 3

o %5 ’ Créer ensemble logique

Holding: Cote permanente v > v 301a o = 9

Holding: Cote permanente v - v 301z A
i 1 sur Exemplaires disponibles Modifier

Holding: Type de la cote v Estégal 3 v Classification décimale Dewey v

permanente

Effacer formutaire

ar 1 sur Exemplaires disponibles Modifier

Tip Alma : recherche d’une cote gqui commence par...

tion-et- modlflcatlon -en-masse- des types-de-cotes

Rappel : les types de cote utilisés dans Alma

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/tips-alma-connaitre-le-type-de-cote-dune-localisation/

® Générer une cote automatique

Utilisation de la cotation automatique :

- Acquisition ayant directement une céte automatique
- Recotation
- Rétroconversion
- Mise en magasin
Exemple de changement de localisation et de cote : |a relégation en magasin : “Générer un numéro d’entrée”

-une-cote- automathuement dans alma/
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e Masquer la holding de la découverte

La notice ne sera pas publiée dans Babord+.
Utilisations fréquentes : matériel de type ordinateurs, casques..., numéros thématiques de périodiques.

Par I’éditeur de métadonnées
Supprimer de la découverte

Cette fonctionnalité est accessible depuis le menu « Actions dela notice » et elle est disponible pour les notices bibliographiques et de fonds :

Lo i Gebar ( Jean de Brumboff (99051 12NN |y, L
AW [

Il : La gestion des exemplaires

Utiliser le champ « Cote d’exemplaire »

Les pratiques sont diverses selon les établissements. Normalement les cotes sont indiquées au niveau de la
holding, mais dans certains cas, il est possible de distinguer les cotes au niveau de I'exemplaire.

Exemples : numéros thématiques, recueils factices, magasin, fonds ancien, 2 cotes pour un méme document
dans une méme localisation, document en 2 volumes sous une méme notice bibliographique...



Attention : ce champ n’est pas indexé dans Babord plus, il apparait uniguement dans la notice détaillée.
Dans Babord plus, la recherche sur ces documents ne peut se faire que par la cote indiquée dans la notice de
fonds. Dans Alma, les cotes d’exemplaires peuvent étre recherchées grace a I'index dédié en recherche

avancée.

Exemple d’un ouvrage en 2 volumes sous une méme notice bibliographique. (Attention remplir le champ
« Description » avec le numéro du volume selon les instructions de chaque établissement).

10 Lincidence de la maladie sur I'acte juridique / David Noguero ; sous la direction de Georges Durry Modifier ianotice  Noticesdefonds -~

euve dAser - Alelier national de Lanque: Francais ™ Commandes: 1

/ Numéro de notice: (FPN)252554136 ¥ identifiant MMS: 291005773148304572
Sujet: Thes iques Matades Statut juridique et autres
Collection: These & la carte
F.S Date de modification: 05/03/2021 12:14:14 CET
Date de création: 14/10/2020 13 45:27 CEST
#
@ Physique (2)
2 Holdings | 2 s) sur 2 sont
Bibliotheque Localisation Cote Numero dentree Dispomsbilité des exemplaires Notice associee
b, pluridisciplinaire @ Spot Bordesux Centre - R 346 34502 NOG
BU droit. sclence poliique, ;
Recherche Droit - 346 346.02 NOG
&conomie
Noticea de fonda | Tous les axamplaires
< Liste des exemplaires Retour
1-2de?2 | Codebarres « Q FAoutine de tri = 0 lignes selectionnées Gérer sélection = @ Ajputerunexemplaie [ €

Y Statut.Yout + Année Tout + Volume Tout ~  Description | Tout -!e.den‘-.n,cmim Tout =

Cole . Localisation  Numero Type de

Cote Anpée  Volume Description

R
Codebares Locaksation :'HMW"

dexemplaire temporave  d'acces processus

Spot

Bib. Exemplaire
1 UBX00031201 Bordeaux 346,02 NOG 346,02 NOG 2 Volume 2 Oui P - e
plundisct €N rayon
Centre -R 346
Spot 3
P Bib Exemplaire
2 UBX00031200  Bordeaux . 340602NOG | 340.02 NOG 1 Volume 1 Oul 19/11/2020 L0
pluridisci €N rayon

Centre - R 346

Information sur [a locakisation
Localisation détentrice *  BU droit, science polilique, économie: Recherche Droit - 346 (1103300¢ -
Type de cote d'exemplaire Autre systéme - Cote d'exemplaire 346.02NOG 2

Source (Sous-champ 2)

il
©

ID Magasin distant Choisir un préfixe Generer

e Appliquer une exception de circulation sur un exemplaire

Une localisation = une regle de prét (Vocabulaire Alma = unité de services aux usagers) soit une condition de
circulation paramétrée par les administrateurs pour les exemplaires localisés dessous. Dans Alma =
transparent = une ligne blanche.



< Editeur d'exemplaire physique Lier & une autre notice binlogrmphigus Arvviler W

Information générale informriation ENUM/CHRON Notes Historique

infarmations générales

Code-barres | |BX00207380 GEnerer

Type de matériel Livre - Exceglion de circulation

Un exemplaire peut étre dans une localisation indiquant prétable mais on souhaite qu’il soit exclu du prét : on
indique donc une exception de circulation a cet exemplaire dans cette localisation.

€ Editeurd’exemplaire physique Lier a une autre notice bibliographique | Annuer | [N

Informationgénérale  Information ENUM/CHRON.  Notes  Historique

Informafions générales v
Code-hares | UBX00207380 GEnérer Numérn desemplaire
Type dematériel  Livre - Exceptionde circulation  consultation sur place uniquement

e Suppression d’exemplaire

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/desher

ber-un-exemplaire-nouveau/

Cas 1:j'ai plusieurs exemplaires et j’en pilonne un : je supprime seulement mon exemplaire
ou
Cas 2 : je pilonne tous mes exemplaires :

soit je suis seul sur le réseau : je supprime mon exemplaire, ma notice de fonds et ma notice bibliographique
(passer par la recherche et pas par I’éditeur de métadonnées)

soit je ne suis pas seul sur le réseau : je supprime mon exemplaire et ma notice de fonds , je laisse la notice
bibliographique pour les autres établissements qui ont des exemplaires

Traitement du cas 2 : je suis seul sur le réseau


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/desherber-un-exemplaire-nouveau/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/desherber-un-exemplaire-nouveau/

Les demiers exemplaires de cette collection ont été supprimés ou déplacés

Lexemplaire a été supprime avec succes

exe,;g,‘:f,’;‘g Ne pas modifier la nctice de forids
cette natice de
collections a Supprnmer la notice de fonds
Sté aupprimé
oudéplacé.
Que voulez-
wvous falre de la
noticece @ les notices graphi qui niont pas d'autre nutice de fonds
collections 7

Ne pes publier Ia notice Holding

La notice bibliographique a disparu
De la zone institution...

.a_-ﬁ)\ Tous les titres ¥ Mots-ciés v 260750697

Facettes « Tous les titres 260750607

4 Institution & Réseau At communauté

Tout sélectionner  Tri principal : Classement - Tri secondaire par: Classement ~
et de la zone réseau
Tous les titres v Mots-clés -~ 260750697 X oar Q
Facettes « Tous les titres 260750607
4 Institution «"s Réseau AL Communauté

Tout sélectionner  Tri principal : Classemenl ~  Tri secondaire par : Classement ~



Comme toujours, il est recommandé de vérifier que la notice a bien été supprimée, de plus il est
recommandé de multiplier les recherches avec d’autres clés (Titre, ISBN...)

Engagement de conservation :

Dans le cas ou on ne peut pas supprimer un exemplaire, il peut y avoir un engagement de conservation
associé, voir la procédure suivante. (Attention, chaque institution peut avoir des critéres propres.)

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/empec
her-la-suppression-dun-exemplaire-en-utilisant-les-engagements-de-conservation/

e Déplacement d’exemplaire

Cas 1: d’une holding a une autre holding

Rechercher votre titre dans I'index « Titres physiques »

- -clé - 8ib. Lettres et Sciences
Titres physiques Mots-clés 3SCD0350221 vaines - PrabRetoirs Y
Services aux usagers  Retourner des exemplaires  Ouvrir |Editeur de metadonnges  Chercher des ressources externes Scanner les exemplaires
Facettes « Titres physiques (1 -1de1 ) 3SCD0350221 Déplacer vers l'éditeur de metadonnées Enregistrer et filtrer la requéte
TUULSTIOUIVIINGE K AR - - " < par - Y HYHSS STITVIINETS  runSt - = ~e
Type de matériel
Livre (1) = TN
1 Lempreinte du renard : roman / Moussa Konaté Modifier fa notice  Notices de fonds
Type de ressource a Livre Par Konaté , Moussa (Paris : Editions Points,

& 4 vL2007)

Sujet: Roman policler Roman malien de langue
frangaise — 2000-

Livre - Physique (1)
Langue ¢
B Collection: Points . Policier ; P1692
Date de modification: 22/08/
Date de création: 17/09/201¢

Francais (1) 17:24:15 CEST

2:31:03 CEST

Année de publication

2007 (1) Langue: Francais
- v

78-2-7578-0305-9
ISBN (13): 978-2-7578-0305-9
Numéro de notice: (PPN)D98824171 ¥

™= Commandes: 2

Demandes: 1

® FPhysique (3] Autres détails
3 Holdings | 1 (s) sur 2 sont disponible(s)
. Disponibilité des o
Bibliothéque Localisation cote Nurmnéro dentrée < Notice associee
exemplaires
Bib. Lettres et Sclences P
Acquisitions 1 indisponible(s)
humaines
). Lettres et Sclences Niveau 3 - Langue
Bib. Lettres et Scienci Niveau 1 860 ESP
humaines
Bib. CRM Ua’?eaux Zone 1 i%ny—r-; RP KONA E . 1 parmi 1
Montaigne IUT/IJBA Romans =t BD disponible{s)
Notices de fonds | Tous les exemplaires

Cliquer sur tous les exemplaires et sélectionner les exemplaires a déplacer avec la coche


http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/empecher-la-suppression-dun-exemplaire-en-utilisant-les-engagements-de-conservation/
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires-holding/empecher-la-suppression-dun-exemplaire-en-utilisant-les-engagements-de-conservation/

{ Liste des exemplaires

1-2de? Code-barres~ aQ Routine de tri ~

Y Statut: Tout - Bibliothegue: Tout - Localisation: Tout = Anneée:Tout = \Volume:Touwt -  Description: Tout -~

Biblict Cote

Code-barres Cote
L : héque =

n
Type de processus

Localisetion  Volume Description Année

d'exemplaire

1 lignes sélectionnées Gérer

Reto

sélection = [ =

Date de reception | Tout ~

Excep

Numer tion
Date de

o de _
réception

daccés eireul

ation

Bib.
L:rrt Services 5
- technigues Xem.-
35CD0350221 el Aecquisitions . - Mon  pasen
Scle d'acquisition i
I (Traitement)
hum...
Bib.
Zone 1 -
CRM Rayons Exem .
3SCD0256976 Bord.. RPKONAE Yo |
Romans et
Mor.. 8D rayon
IUT/L.

Puis aller dans le menu « Gérer sélection » et choisir « Changer la notice de fonds »

& &

1 lignes sélectionnées Gérer sélection ~

\ate de réception : Tout ~ Changer la notice de fonds

Lier & une nouvelle notice bibliographique

Local
isatio Ajouter a ["'ensemble exemplarisé

Statut Effacer la sélection

femp
orair

Créer un ensemble exemplarisé

Exécuter un traitement

Alma vous propose les différentes notices de fonds disponibles

10

06/09/2022

22/10/201%



Annuler Selectionner

1-2de2 | Cote~ (o} L8]

< Liste des notices de fonds

Y Filter: Tout - Bibliothéque: Tout ~  Localisation: Tout ~

Nombr X Etats de
3 A | Ligne de 2
4 Numero d'acces d'exemp! collection
commande

+ Bibliotheque $ Localisation

Identifiant supprime
es

Bib. CRM
Bordeaux Zone 1 - Rayons
1 22101326530004674 : < ) RP KONA E - = 1 3=
Montaigne Romans et BD
1UT/IJBA
Hib: Lot Niveau 3 - Langue
2 @ 22136782840004674 Sclences 860 ESP = - 0 0 -
) espagnole
humaines

Vous devez cocher la notice de fonds cible puis appuyer sur « Sélectionner ». Une boite de dialogue s’ouvre
alors:

Exemnplaires déplacés avec succés vers
une autre notice de données sur les
fonds.

[] Masquer par défaut

Vous pouvez revenir a I’écran précédent et constater que le transfert s’est bien effectué.
Attention : la notice de fonds vide ne se supprime pas automatiquement, il faut donc penser a la supprimer si
nécessaire.

¥ @ Physique (3) Autres détails

3 Holdings | 1 exemplaire(s) sur 2 sont disponible(s)

Disponibilité des

Bibliothéque Localisation Cote Numéro d'entrée \ Notice associée
exemplaires

Bib. Lettres et Sciences Niveau 3 - Langue

s g 860 ESP ® 1 indisponible(s)
humaines espagnole
Bib. Lettres et Sciences R
) Acquisitions
humaines
Bib. CRM Bordeaux Zone 1 - Rayons REKONAE ® 1parmi1

Montaigne IUT/IJBA

Romans et BD

Notices de fonds | Tous les exemplaires

11

disponible(s)



Pour cela, cliquer sur « notice de fonds »

Nombre

dexemplair

Disponibl

Etats de
B collection

Ligne de
commande

Y Filter: Tout ~ Bibliothéque: Tout - Localisation : Tout -
Numéro Numéro
Identifiant supprimé 4 Bibliothequi 4 Localisation : N
d'exemplaire daccés
Bib. CRM
1-Ra
1 221013265300046. Pomeay EouatzRayon RP KONA E
Montaigne Romans et BD
UT/HJIBA
Bib. Lettres
2 221960408200046... et Sciences Acquisitions
humaines
Bib. Lettres 7 g
veau 3 - Langue
3 221967828400046.. et Sciences s 860 ESP

espagnole
humaines Fed

Puis sélectionner la notice de fonds vide et utiliser le menu « supprimer les notices de fonds »

»3s

Message de confirmation

Veuillez noter ce qui suit :

Etes-vous siir(e) de vouloir exécuter cette action ?

n Vous étes sur le point de supprimer des notices de données sur les fonds. Seules les notices vides seront supprimées

Annuler Confirmer

4

12




Confirmer votre action.

1 Notice de données sur les fonds
supprimee

Cas 2 : d'une notice bibliographique a une autre notice bibliographique (la facturation doit
avoir été faite au préalable).

Cas des retirages qui font I'objet d’une notice holding d’acquisition dans Alma alors que dans
le SUDOC et dans Alma la notice existe déja.
Attention : penser a créer une holding au préalable sous la nouvelle notice bibliographique

e Ajouter une localisation temporaire

Utilisation pour un déménagement, mettre en valeur des nouveautés, dans le cadre d’une
exposition...

Appliquer une localisation temporaire : ne montrer que le cas par exemplaire : les lots seront
traités en module 4
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires
-holding/mettre-des-exemplaires-dans-une-localisation-temporaire/

Mettre fin a une localisation temporaire : ne montrer que le cas par exemplaire : les lots
seront traités en module 4
http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/exemplaires
-holding/retirer-des-exemplaires-dune-localisation-temporaire/

Ne pas oublier de cocher « non », d’appliquer la ligne blanche et effacer tous les champs
dans I'encart « Information sur la localisation temporaire ».

Possibilité d’appliquer et de mettre fin a une localisation temporaire de facon
automatique par un traitement par lot (voir Module 4).

Il. Letraitementinterne (appliquer, suivre, mettre fin)

Tout document auquel on a appliqué un traitement interne n’est ni empruntable, ni
réservable dans Babord plus.

e Sortir un document du Services techniques d’acquisition

Les documents peuvent étre en services techniques d’acquisition (pour les acquisitions
onéreuses et les dons) ou non (rétroconversion, ou acquisitions hors circuit des commandes
Alma). Dans ce second cas, les documents apparaissent directement disponibles en rayon. En
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revanche, dans le premier cas, il faut mettre fin au traitement « services techniques
d’acquisition ». On peut passer par la page “scanner les exemplaires”.

Le document en « services techniques d’acquisition » est indisponible

1 nyoIyuL | 1 MUY Lo Uswng

1 Holding | 0 exemplaire(s) sur 1 sont disponible(s)

Disponibilite des

Bibliothéque Localisation Cote Numéro d'entrée Notice associée

exemplaires
Bib. Lettres et Sciences

Acquisitions
humalnes

1 indisponibie(s)

S S ] T SN IS AN R - TS

Son type de processus est “services techniques d’acquisition” (traitement)

Local

Exce|
isatio »

Numér  tion
Statut o de
dacces circul

Bibliot Cote Date de
[ ] Codebarres Cote

Localisation
heque

Volume Description Année

n
Type de processus
yp P feng

d'exemplaire réceplion

ation

Bib

Services
Lettr 2 Exem.
techniques -
3SCDO302506 et - - Acquilsitions ‘ AT Non pasen 10/11/2021
23 d'acquisition
Scie.. - rayon
(Traitement)
hum...

Pour le rendre

Scanner les exemplaires

Scanner les exemplaires

I'exemplaire

Scanner lidentifiant de la
demande

disponible :

Modifier jes informations de lexemplaire

Aucun enregistrement n'a é1é trouvé

Le document peut étre remis en rayon
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allez dans « Scanner les exemplaires ».

Imprimer aummaﬂquerj\en. ol @ Non
favls
Exemplaire provenant d'une
autre institution
Type de traitement interne ~ Traitement intemne -
Changer le statut en
Effectué ®ou Non
Scamericondetancase , 35CD0350221 = 0K Créer un exemplaire

Gérer les exemplalres en cours de traitement

Quitter



o

1-1de (1S

Type de Identifiant du  Flace dans la

Destination Code-harres n [Demandaur 5 Retourmné Cote
demande/processus demandeur file dattente

. Lempreinte du renard : roman / Remise en rayon & Salie

35CD0350221 - . i |
Moussa Konaté de lecture ISCDO35022 i

Il est bien disponible

Bibliot Cate

L} Code-bames Fedtie Cote Feremplake Localization  Volume Descrption Année Type de proces:

Bib . Exem..,
Salle de
35COD0350221 La - - - - - - 0w en E = 06/09/2022
lecture

e Maettre un document en traitement interne / Sortir un document d’un traitement
interne

On a besoin de sortir temporairement un document des rayonnages (pilon, recotation,
reliure, numérisation...). On doit donc indiquer a I'usager dans Babord + que le document
n’est pas disponible, on applique ainsi un traitement interne a I’exemplaire le temps de
I'indisponibilité.

Appliquer un traitement interne

https://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/les-traitem
ents-internes/appliguer-un-traitement-interne-a-un-exemplaire/

Suivre et mettre fin a un traitement interne

ents- mternes/suwre et-mettre-fin-a-un-traitement-interne-sur-un-exemplaire/

Attention : les établissements ont différents types de traitements.
Il est aussi possible de modifier un traitement directement depuis I'exemplaire

Il est possible d’enlever un traitement interne manuellement. Pour ceci, il faut annuler Ia
demande de traitement (depuis I’exemplaire) :
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Cliquer sur le numéro de demande de I’'exemplaire

10 Py Code de la santé publique : annoté, commenté en ligne / [France] ; annotations et commentaires rédigés par Jean-Paul Markus, ... Danigie Cristol,... et Jérdme  Modifier faxsapleite.  Demance  —
Peigné,.._; o i Edif par Autier,..
Livre Par Marcus, Jean-Paul (Paris : Dalloz, DL 2023) Type de cote: Aucune Information fournie Demandesu
Code-barres: UBX Statut: Exemplaire pas en rayon identifiant mplaire
Bibliothéque: 8U droit. s )que, éconormie De retour lo: 231979325000 72
Date de création: 06/07/20: Type de matériel: Live identifiant de hoidings:

22196539640004672
Identifiant MMS: 991005967072204672

Date de modification: 11
Type de processus: Chantier 8UD
Heure d'amrivée estimée:

a; Prét-Retour (BUDSPE)

Date d'expiration de réservation:
Date de retour: -

Requis par-

Jusquid: 16/07/2023

0:54 CEST Description: Voiume 2
£ - document indisponible

Altres deérnty

Puis cliquer sur “annuler”

1 Code de la sante publique : annote, commente en ligne / [France] ; ions et ¢ ires rediges par Jean-Paul Markus,... Imprimer Favis
Danigle Cristol,... et Jéréme Peigné,... ; coordination éditorlale par Elisabeth Autier,...
de demande: Chantier BUDSPE : document Place dans ia file dattente: 0 Etape de l'avancement: En cours

bl escriplion: Volume 2 éré par le departement: Prei-
indisgoninle Description: V! G fe département: Pr
identifiant: 5933759750004672 Date de la demande: 11/07/2029 Retour (BUDSPE)
Createur: Chadoin, Deiphine (4] Type de matériel: Livie Date du processus: 11/07/2023
Identifiant MMS: 991005967072204672 Date dexpiration: 18/07/2023

Biblioth2que de retrait: Prét-Retour (BUDSPE)
Code-bamres: UBX00334157

Dans le popup, spécifier la raison de I'annulation de la demande, et décocher la case “avertir
I"utilisateur”

Confirmer lannulation de la demande

: Raison~de Demande changée -
l'annulation
Note d'annulation
v

Avertir 'utilisateur D

&
Enfin, passer I'’exemplaire en retour (pour le remettre en rayon)

De fagon générale, vérifier que votre document est bien remis en rayon et non en transit.
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< Gérer les retours d'exemplaires Effacer laliste  Aller aux Services aux usage's Quitter

Scannerlecode-baresde W o bt cne o sitlectionner lE oK Cutrepasser | date et -
l'exemplaire * hewe de retour
1-1del & o
v - Propriété de fa Notes de
fitre Fetourné le Datede retour  Code-barres Date de prét Lectaur Elape sulyame bibliot st

Code de 13 santé publique ; annoté, commente

en ligne / [France] | annotations et

commentaices rédigés par Jean-Paul Markus, 28/08/2023 UBX0033a
Darnigle Cristol,... et Jerdme Peigne,..

coordination éditoriale par Blisabeth Autier,...

Refmise e (ayon & BU trofl, science
Avguisitions pokitique, économie

Attention, complément a I'utilisation des traitements internes. La procédure est utile dans le
cas ol vous voulez mettre de c6té un exemplaire emprunté pour du travail interne
(recotation, etc.), en particulier dans le cas ou les retours peuvent passer par un automate de
prét.

http://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/gestion-des-ressources/les-traiteme
nts-internes/utiliser-les-demandes-internes-pour-mettre-un-document-de-cote/

lll. Lagestion des ajouts rapides au retour du prét (pour info)

Concerne des documents non exemplarisés (sans code-barres) et particulierement des
fascicules de périodiques.

https://rebub.u-bordeaux.fr/index.php/alma/procedures/services-aux-usagers/pret-retour/f
aire-un-ajout-rapide/

Le prét en ajout rapide est évoqué dans les formations “Services aux usagers”. Au retour de
I'exemplaire (attention a la note “AJR”), privilégier la remise de I’exemplaire a un catalogueur
expérimenté. Sinon, suivre la procédure.

IV. Vérification et contrble de la qualité de son catalogue

e Veérification des traitements internes

Afin de suivre les traitements internes, vous devez sélectionner, dans « Services aux usagers », le
menu « Gérer les exemplaires en cours de traitement ». Filtrer par bibliothéque et type de
traitement.
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Exemplaires en cours de traitement Scanner les exemplaires

Type de traitement En cours de réparation =

Interne *
1-20de 138 | Titre~ Q 0 lignes sélectionnées Générer un code-barre Effectus Changer e statut ~ (3 o]
Y Statut du processus: Tout =  Filtre surles demandes : Tout ~  Bibliothégue : Bib. Lettres et Sciences humaines ~

Date de

" Date de
réception
identifiant Code-barres s Ste ﬁd -?l £ « Jusque Modifié par modificat Demandes Annulé te Bibliotheque
ans e o 5
départems
En
CcO- lilambrot...
Les négoclants bol Demandes Bib. Lettres et
de bordeaux-
1 |'Europe et les | 0BXN0004239 07/03/2022 14/03/2.. 09/05/.. dela Sciences
A : rep.. montaign...
siecle / Paul Butel bibliothég humaines
D-.

Ou passer par la recherche avancée et exemplaires physiques : Type de traitement +
exemplaires physiques : Bibliothéque

Recherche dans : Exemplaires physiques~ Zone: @ % Zone Institution & Zone Réseau 2 7Zone Communauté X

Exemplaire physique: Type de traiteme =~ Estégal a ~ || Q Rechercher ou sélectionner ' ] [+ |

Réception - acquisition

Décontamination

Exposition hors les murs
Chantier BUDSPE : document indisponible
chantier BUST : document indisponible

Sur demande & doc-infoBibStaps@u-
bordeaux.fr

Numérisation externe
Quarantaine

Réparation - reliure atelier
Réparation - reliure interne
Reliure externe
Réinitialisation

Traitement interne

e Vérification des statuts : manquant et en transit

Possibilité de passer par la recherche avancée et les exemplaires physiques : Type de
processus + exemplaires physiques : Bibliotheque
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Recherche dans : Exemplaires physiques~ Zone: @ # Zone Institution &5 Zone Réseau 2 Zone Communauté X

Exemplaire physique: Typede process ~  Estégala ~ | Q Rechercher ou sélectionner v ] © 0O

Acquisition

En contestation

Rayon des réservations
En cours de traitement
En cours de transfert vers le magasin distant
Prét

Perdu

Exemplaire PEB perdu
Perdu et payé
Manquant

Demandé

Demande PEB
Technique - Migration

Transit

Modifier le type de cote erroné en 852

Analytique « Repérer les incohérences entre les indicateurs de la 852 holding et le
type de cote d’exemplaire », puis exporter « molette » fichier Excel

Toute incohérence entre la localisation et I'indicateur (type de cote) provoque des erreurs,
par exemple pour les récolements, ou bien I'affichage dans Babord+ “étagere virtuelle”, ou
bien la recherche avancée par tranches de cote et les rapports analytiques qui utilisent ce

critere.
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